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TiTULO UNICO
DO REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS
DA COMPANHIA POTIGUAR DE GAS - POTIGAS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Sec¢ao | - Da Abrangéncia e Finalidade

Art.12 A presente norma institui o Regulamento Interno de LicitacGes e Contratos da
Companhia Potiguar de Gas - POTIGAS, nos termos do art. 40 e paragrafo Unico do art.
63 da Lei n2 13.303, de junho de 2016, objetivando disciplinar as licitagcdes e
contratacgdes de obras, servicos, inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicdo e
alocacdo de bens, a alienagao de bens e ativos integrantes do respectivo patrimonio ou
a execucdo de obras a serem integradas ao patrimonio, bem como convénios ou
contratos de patrocinio celebrados com pessoas fisicas ou juridicas, com vistas ao
atendimento das necessidades da POTIGAS.

§12 O presente REGULAMENTO ndo impede a instituicdo de regulamentos
complementares sobre matérias especiais relativas as licitacdes e contratos, desde que,
observadas as disposicées da Lei n? 13.303, de junho de 2016, prevalecendo-se as
normas
especiais em detrimento das gerais, bem como as normas hierarquicamente superiores.

§22 Nos casos omissos, aplicar-se-a complementarmente as disposi¢cdes de Leis e
Decretos Federais e Estaduais sobre a matéria de licitagcbes e contratos, sempre
preferindo, quando conflitantes, na parte do conflito, normas especiais sobre estatais
em detrimento de normas gerais de licitacdo e contratos e normas estaduais sobre
normas federais.

§32 Os procedimentos de contratagdes deverdo ser pautados, ainda, pelas
disposi¢des do Cédigo de Conduta e Integridade da POTIGAS, de normativos de Gest3o
de Integridade, Riscos e Controles Internos da POTIGAS.

§42 A POTIGAS Fica dispensada da observancia aos procedimentos licitatérios
descritos neste REGULAMENTO INTERNO nas seguintes situacdes:

| - comercializagdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, pela POTIGAS, de

produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seu respectivo
objeto social, tais como compra, venda e servicos de distribuicdo de gas natural,
compressdo, transporte de gas natural e servigos correlatos;

Il - noscasos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas

particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas,
justificada a inviabilidade de procedimento competitivo.
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§52 As contratagdes descritas no caput do Art. 12 serdo precedidas de licitagao,
ressalvadas as hipoteses do § 42 deste REGULAMENTO INTERNO e do Art. 29 e Art. 30 da Lei
n? 13.303/2016, conforme procedimentos tratados nos Capitulos VI e VIl deste
REGULAMENTO INTERNO.

Art.22 Estdao impedidas de participar de licitagdo e de serem contratadas pela
POTIGAS, as pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses de vedagdo
estabelecidas nos artigos 38 e 44 da Lei n? 13.303/2016.

Art.32 As licitacdes promovidas pela POTIGAS adotardo preferencialmente meios
eletronicos para a pratica dos atos e procedimentos da licitagdo, com a adogdo
preferencial do rito procedimental da modalidade de licitagdo denominada PREGAO, para
a aquisicdo de bens e servicos comuns e para servigcos comuns, incluidos os servigos
comuns de engenharia, assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e
qgualidade possam ser objetivamente definidos pelo EDITAL, por meio de especificacbes
usuais no mercado.

CAPITULO Il - DO GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art.42 Para os fins deste REGULAMENTO INTERNO considera-se o glossario de expressdes
técnicas, sempre que grafados em maiusculas e/ou em VERSALETE (CAIXA ALTA), seja no
singular ou no plural, os termos abaixo terao as defini¢des que lhes sdo atribuidas neste
REGULAMENTO INTERNO:

| - ALIENACAO: todo e qualquer ato com o objetivo de transferir definitivamente o
direito de propriedade sobre bens da POTIGAS para terceiros, tendo como documento
de referéncia a Avaliacao de Bens Aliendveis;

Il - ANTEPROJETO: peca técnica com todos os contornos necessarios e fundamentais
a elaboracao do PrROJETO BAsICO, com os elementos minimos elencados no Art. 42, VI, da
Lei n2 13.303/2016;

[l - APOSTILAMENTO CONTRATUAL: registro unilateral de variacdes e ocorréncias
previstas em contrato;

IV - ATA DE REGISTRO DE PRECOS: documento pelo qual o LICITANTE registrado se obriga
a executar o objeto licitado, se e quando demandado, pelo preco e nas condigdes
registradas;

V - AUTORIDADE COMPETENTE: autoridade ou 6rgdo detentor de competéncia legal,
estatutaria ou regulamentar para pratica de determinados atos;
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VI - BDI (BONIFICAGOES E DESPESAS INDIRETAS): item de composicdao de custos
constituido por todas as despesas indiretas, as quais se adicionam os custos diretos de
uma obra ou servico de engenharia;

VIl - BENS E SERVICOS COMUNS: consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e
efeitos deste REGULAMENTO, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo EDITAL, por meio de especificagdes usuais no mercado;

VIII - BENS E SERVICOS ESPECIAIS: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser considerados bens e servicos comuns, exigida justificativa
prévia;

IX - BoLETIM DE MEDIGCAO: registro que descreve a especificacdo, o periodo, o

guantitativo e o qualitativo de fornecimentos de bens, obras e servicos, para fins de
afericdo de cumprimento de obrigacdes contratuais;

X - BRIEFING: documento de referéncia para elaboracdo do plano de comunicacao
e propostas de pregos por parte de LICITANTES que concorrem as licitagdes de publicidade,
nos termos da Lei n2 12.232, de 29 de abril de 2010;

XI - CADASTRAMENTO: tipo de procedimento auxiliar das licitagcdes regidas por este
REGULAMENTO INTERNO;

XII - CARTA DE AUTORIZAGCAO DE SERVICO (CAS): instrumento equivalente ao contrato,
conforme modelo padrdo em uso na POTIGAS, que atende as contratacdes por dispensa
de licitacdo ou contratacdo direta (Inexigibilidade), utilizada nos casos que é
recomendada a celebracdo de contrato simplificado entre as partes, para contratacao
de pequenos servicos, cujos prazos para encerramento/conclusdo ndo sdo superiores
a 90 dias;

XIIl - CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO: tipo de procedimento auxiliar das
licitagOes regidas por este REGULAMENTO INTERNO;

XIV - CHAMAMENTO PUBLICO: ato normativo por meio do qual a POTIGAS convoca
potenciais interessados para procedimentos de credenciamento, pré-qualificacao,
manifestacdo de interesse e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade
especifica;

XV - ComissAo DE DESFAZIMENTO DE BENS (CDB): comissdo de empregados da
POTIGAS, constituida pela Diretoria Executiva com a finalidade de avaliar o valor dos
bens a serem alienados, tomando por base valores de mercado, considerando o seu
registro contabil/patrimonial (custo médio) e a depreciagdo acumulada informados pela
contabilidade, bem como a conducdo do processo de desfazimento de bens da
Companhia;
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XVI - ComissAo DE LICITAGAO: comissdo, formada por empregados tecnicamente
qualificados, pertencentes aos quadros da POTIGAS, criada pela Diretoria Executiva, em
carater permanente ou especial, com a func¢do de conduzir, receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;

XVII - CONCEDENTE/PATROCINADOR - POTIGAS: responséavel pela transferéncia de
recursos financeiros ou qualquer outro meio de colaboragdo, tal como, cessdo de
pessoal, matéria prima, insumos e transferéncia de tecnologia destinados a execu¢ao do
objeto do convénio ou patrocinio;

XVIII - CONTRATACAO INTEGRADA: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento dos PROJETOS BASICO e PROJETO EXECUTIVO, a execuc¢ao de obras e servigos
de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais
operagles necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XIX - CONTRATAGAO SEMI-INTEGRADA: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do PROJETO EXECUTIVO, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operacoes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto;

XX - CONTRATADA(0): pessoa fisica (natural) ou juridica que tenha celebrado
contrato na condicdo de adquirente de direitos, prestadora de servicos, locadora,
fornecedora de bens ou executora de obras.

XXI - CONTRATANTE: pessoa fisica (natural) ou juridica que tenha celebrado contrato
na condicdo de alienante de direitos, tomadora ou beneficidria de servicos ou de obras
ou adquirente de bens.

XXII - CONTRATO DE ADESAO: espécie de contrato que as partes, ou contratante ou
contratada aderem ao texto contratual pelo motivo dele atender suas expectativas, por
exemplo, contrato proposto por fornecedor; ou contrato em que a POTIGAS n3o tem o
poder de alterar as regras de contratacdo, por exemplo, fornecimento de 3agua,
telefonia, entre outros;

XXIII - CONTRATO DE PATROCINIO: ajuste com pessoa fisica ou juridica para promogao
de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovag¢do tecnoldgica, para
fortalecimento da marca da POTIGAS;

XXIV - CONVENENTE/PATROCINADO: pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas,
de qualquer esfera de governo, com as quais a POTIGAS pactue a execucio de atividades
culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovacado tecnolégica, envolvendo a
realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou eventos de interesses
reciprocos, em regime de mutua cooperacdo, mediante a celebracdo de convénio ou
contrato de patrocinio;

Pagina 7 de 108



POTIGAS

XXV - CoNVENIO: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse
reciproco comum em regime de mutua colaboracdo, celebrados com pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, para promocdo de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovacdo tecnoldgica, com ou sem repasse de recurso
financeiro;

XXVI - CREDENCIAMENTO: processo por meio do qual a POTIGAS faz chamamento
publico a pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, para contrata¢do, com
definicdo prévia de condicbes de habilitacdo, o preco a ser pago e os critérios para futura
contratacgao;

XXVII - DIRETORIA EXECUTIVA (DIREX): 6rgdo de administracdo da POTIGAS composto
na forma do Estatuto da Companhia, sendo a autoridade responsavel na POTIGAS,
dentre outras atividades previstas neste REGULAMENTO INTERNO, por autorizar a
instauracdo de licitacdes, de procedimentos de PRE-QUALIFICACAO e de procedimentos
administrativos punitivos;

XXVIII - EDITAL: instrumento convocatério pelo qual a POTIGAS define o objeto a
ser licitado, regula o procedimento licitatério, estabelece as condi¢des de participacdo
e os critérios de julgamento adotados, dele constando, como anexo obrigatério, a
minuta do contrato;

XXIX - EMPREITADA  INTEGRAL: contratagdo de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e instalacdes necessdrias, sob
inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega a POTIGAS em condicdes de
entrada em operacgao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
condicOes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para as quais foi contratada;

XXX - EMPREITADA POR PRECO GLOBAL: contratacdo por preco certo e total;

XXXI - EMPREITADA POR PRECO UNITARIO: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas;

XXXII - EQUIPE DE APOIO: equipe responsavel, dentre outras atividades previstas
neste REGULAMENTO INTERNO, por auxiliar o PREGOEIRO durante a conducdo das licitacOes
promovidas sob a modalidade PREGAO, em sua forma eletronica ou presencial;

XXXIII - EQUIPE TECNICA: equipe responsavel pelas analises técnicas que devem
subsidiar as decisdes do PREGOEIRO E da COMISSAO DE LICITAGCAO, principalmente, referentes
as andlises e ao julgamento da proposta, a habilitacdo e a eventuais recursos, bem como
a resposta a questionamentos e impugnagoes;

XXXIV - FiscAL DE CONTRATO: empregado ou equipe de fiscalizacdo, designados pela
POTIGAS, incumbidos especialmente para exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢do
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da execugdo contratual, visando executar o controle para o fiel atendimento das
condi¢des operacionais pactuadas, devendo informar ao Gestor do Contrato sobre
eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados pela
Contratada;

XXXV - GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: 6rgdo ou entidade da POTIGAS
responsavel pelo gerenciamento da ATA DE REGISTRO DE PRECOS proveniente do Sistema de
Registro de Precos (SRP), dentre outras atividades previstas neste REGULAMENTO INTERNO;

XXXV - GESTOR DO CONTRATO: empregado da POTIGAS, designado formalmente
para exercer o conjunto de acdes e procedimentos destinados a Gestdo de Contrato,
devendo coordenar a equipe de fiscalizagdo, acompanhar e controlar o fiel atendimento
do objeto contratado e das condigbes contratuais pactuadas, desde a assinatura do
contrato até o seu encerramento, visando o total cumprimento das clausulas
contratuais;

XXXVII - LicitacAo: conjunto de procedimentos legais e necessarios a selecdo de
fornecedores da POTIGAS mediante a publicacio de EpITAL, de acordo com as
necessidades da Companhia, flexibilizado nos termos da Lei n2 13.303/2016;

XXXVIII - LicitacAo POTIGAS: é um procedimento administrativo formal cabivel
para qualquer objeto que n3o se enquadre no modelo PreGAo POTIGAS, observadas as
diretrizes estabelecidas na Lei n2 13.303/2016 e neste REGULAMENTO INTERNO.

XXXIX - LICITANTE: pessoa fisica ou juridica, ou consdrcio de pessoas juridicas, que
participa ou manifesta intencdo de participar do processo licitatério, sendo-lhe
equiparavel, o fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a solicitagao
da POTIGAS, oferece proposta comercial em processo licitatério na forma deste
REGULAMENTO INTERNO;

XL - MATRIZ DE Riscos: cldusula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as Partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao,
contendo, no minimo, as informagdes constantes do Art. 42, X, da Lei n2 13.303/2016;

XLI - NATUREZA DE DESPESA: agregacdo de elementos de despesa que apresentam as
mesmas caracteristicas quanto ao objeto;

XLII - ORDEM DE ComPRA (OC): instrumento equivalente ao contrato, conforme
modelo padrdo em uso na POTIGAS, que atende as contrata¢des por dispensa de
licitagcdo ou contratacdo direta (Inexigibilidade), utilizada nos casos que é recomendada
a celebracdo de contrato simplificado entre as partes, firmada para contratacdo de
empresa, para fornecimento de material de pequeno valor, cujos prazos para entrega
sdo imediatos (no maximo em até 90 dias);

Pagina 9 de 108



POTIGAS

XLIII - PATROCINIO: toda ag¢dao promocional que se realiza por meio de apoio
financeiro a projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental,
esportivo, educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com a
missdo institucional, retratadas na politica editada pela POTIGAS;

XLIV - PEQUENAS DESPESAS EM REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS: aquelas pequenas
despesas extraordinarias, com valor limite definido neste regulamento, que ndo possam
se subordinar ao processo ordinario de contratacdo existente na POTIGAS e que exijam
pronta entrega e pagamento, bem como ndo resultem em obrigacdo futura para as
partes;

XLV - PLANO DE CONCESSAO DE PATROCINIO: documento de referéncia para execucdo
de selec¢do publica de projetos para contrato de patrocinio;

XLVI - PLANO DE CELEBRACAO DE CONVENIO: documento de referéncia para
contratacdo de convénio, acordo ou ajuste quando a POTIGAS assume a condicdo de
convenente;

XLVII - PLANO DE REFERENCIA PARA PRE-QUALIFICACAO: documento contendo as
informacdes minimas necessdrias ao devido processo de PRE-QUALIFICACAO permanente;

XLVIII - PRE-QUALIFICAGAO PERMANENTE: tipo de procedimento auxiliar das licitagdes
regidas por este REGULAMENTO INTERNO, sendo PRE-QUALIFICAGAO PERMANENTE processada
pelo EbiTAL de Chamamento Publico, conforme disposto no art. 64, | e Il da Lei n?
13.303/2016;

XLIX - PRE-QUALIFICADO: agente que passou por um processo de PRE-QUALIFICACAO;

L - PREGAO POTIGAS: é um procedimento administrativo formal voltado para a
aquisicao de bens e servicos comuns, e para servico comum de engenharia, assim
considerados aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo EDITAL, por meio de especificacdes usuais no mercado, ndao
se aplicando as contratacdes de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servigos especiais de engenharia;

LI - PREGOEIRO: empregado da POTIGAS, formalmente designado por sua Diretoria
Executiva, tecnicamente qualificado, com a funcdo, dentre outras, previstas neste
REGULAMENTO INTERNO, pela condugdo e julgamento das licitagGes, no rito procedimental
do Pregao;

LIl - PREPOSTO: representante da contratada, formalmente investido no poder de
representa-lo;

LIl - PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE PRIVADO (PMIP): procedimento
administrativo consultivo para o recebimento de propostas e projetos de
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empreendimentos com vistas a atender necessidades previamente identificadas da
POTIGAS;

LIV - PROJETO BAsico (PB): documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou
o servico de engenharia, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter os elementos indicados
no Art. 42, VIII, da Lei n2 13.303/2016;

LV - PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessdrios e suficientes a
execugdao completa da obra, com o detalhamento das solug¢des previstas no projeto
basico, a identificacdo de servicos, de materiais e de equipamentos a serem
incorporados a obra, bem como suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes;

LVI - REGISTRO CADASTRAL ou CERTIFICADO REGISTRO CADASTRAL (CRC): significa a
manutenc¢do e atualizagdo dos registros cadastrais unificados para a habilitacdao dos
inscritos em procedimentos licitatérios e para anotagdes da atuagdo do LICITANTE no
cumprimento de obrigacdes assumidas;

LVIl - REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS (RILC): normas e
procedimentos destinados a contratacdo de terceiros para a prestacdo de servicos,
inclusive de engenharia e de publicidade, a execucdo de obras a serem integradas ao
patrimdnio da POTIGAS, a locacio, aquisicdo e a alienac¢do de bens e ativos integrantes
do respectivo patrimoénio, bem como convénios ou contratos de patrocinio celebrados
com pessoas fisicas ou juridicas, com vistas ao atendimento das necessidades da
POTIGAS, o qual deve ter publicidade e ser mantido atualizado;

LVIII - SERvicO: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a POTIGAS, tais como demolicdo, conserto, instalagdo, montagem,
operacdo, conservacdo, reparacao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacao de
bens, publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais;

LIX - SETOR DEMANDANTE (SD): unidade administrativa da POTIGAS que solicita a
contratacao e fica, responsdvel, dentre outras atividades previstas neste REGULAMENTO
INTERNO, pela definicdo do objeto, pela elaboracdo do documento que propde a
instauracdo do procedimento licitatério ou da contratacdo direta, notadamente o
or¢amento e o TERMO DE REFERENCIA, ANTEPROJETO, PROJETO EXECUTIVO, ou PROJETO BASICO,
PLANO DE CONCESSAO DE PATROCINIO ou PLANO DE CELEBRAGAO DE CONVENIO, conforme o caso;
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LX - SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS: tipo de procedimento auxiliar das licitagdes
regidas por este REGULAMENTO INTERNO, para registro formal de pregos relativos ao
fornecimento de bens e prestacdo de servicos, para possiveis contratacdes futuras;

LXI - TAREFA: contratacdo de mdo de obra para pequenos trabalhos por preco
certo, com ou sem fornecimento de material;

LXII - TeERmo DE REFERENCIA (TR): documento que contém a descrigao detalhada dos
bens ou servicos a serem contratados, de forma clara e precisa, com todas as suas
especificagcdes, condi¢cdes e prazo de entrega e/ou execug¢do, de modo a propiciar a
avaliagdo do custo pela POTIGAS e pelo fornecedor, com a contratacdo e os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar a
contratagao pretendida e orientar a execucao e fiscalizagao contratual.

Art.52 As expressdes e termos técnicos relativos a distribuicdo de Gas Natural estdo
presentes no Glossdarios de Expressdes e Termos Técnicos, a ser aprovado por ato da
DIREX da POTIGAS.

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DE LICITAGAO

Secao | - Normas Gerais

Art.62 S3o procedimentos auxiliares das licitacbes regidas por este REGULAMENTO
INTERNO:

| - PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE;

Il - CADASTRAMENTO;

[l - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS;

IV - CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO;

V - PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE PRIVADO.

Paragrafo Unico. Os procedimentos de que trata o caput deste artigo obedeceréo
a critérios claros e objetivos definidos neste REGULAMENTO INTERNO.

Secdo Il - Da Pré-Qualificagdo Permanente

Art.72 A POTIGAS pode realizar, anteriormente a licitacdo, procedimento de PRE-
QUALIFICACAO PERMANENTE destinado a identificar:

| - Fornecedores que reinam condicdes de habilitacdo e de qualificacdo técnica
exigidas para o fornecimento de bem ou a execucado de servico ou obra nos prazos, locais
e condicOes previamente estabelecidos;
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Il - Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
POTIGAS.

§ 1° O procedimento de PRE-QUALIFICACAO serd publico e permanentemente aberto
a inscricdo de qualquer interessado.

§ 2° A POTIGAS podera restringir a participacdo em suas licitagdes a fornecedores
ou produtos PRE-QUALIFICADOS, nas condigdes estabelecidas neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 3° A PRE-QUALIFICACAO poderd ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 4° A PRE-QUALIFICAGAO podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo ou técnicos necessdrios a contratacdo, assegurada, em
qualquer hipétese, a igualdade de condi¢Ges entre os concorrentes.

§ 5° A PRE-QUALIFICACAO tera validade de 1 (um) ano, no mdaximo, podendo ser
atualizada a qualquer tempo.

§ 6° Na PRE-QUALIFICACAO de produtos, poderad ser exigida a comprovacdo de
qualidade, desde que os critérios sejam definidos no EDITAL.

§ 7° O envio e recolhimento de amostra, desde que devidamente solicitado no
EDITAL, serd responsabilidade exclusiva do interessado, inclusive quanto aos custos
vinculados a aquisicdo ou producao e frete.

§ 8° Em caso de exigéncia da verificacdo da qualidade de produto por adocdo de
método destrutivo ou que importe a inutilizacdo do produto, desde que estabelecido
em EDITAL, 0s custos serdo arcados pelo fornecedor/prestador de servigo interessado na
PRE-QUALIFICACAO.

§ 9° E obrigatdria a divulgacdo no sitio eletronico da POTIGAS dos produtos e dos
interessados que forem PRE-QUALIFICADOS durante a validade do Certificado de PRE-
QUALIFICACAO.

Art.82 Caberd ao SETOR DEMANDANTE elaborar o Termo de Referéncia, bem como todos
os demais documentos necessarios a propositura do procedimento de PRE-QUALIFICAGAO.

§1° O Termo de Referéncia devera conter todos os elementos necessarios a
realizacdo da pré-qualificacdo, bem como todas as justificativas que irdo suportar este
procedimento, especialmente os referentes:

| - A vantajosidade do procedimento, notadamente nos casos em que
houver necessidade de se analisar de forma mais detida a documentacao dos Licitantes;

Il - Ao prazo de validade da PRE-QUALIFICAGAO, 0 qual ndo podera ser superior
al(um)ano;

Il - As exigéncias habilitatérias indispensdveis a garantia do cumprimento
das obrigacdes, no caso de PRE-QUALIFICACAO de fornecedores;

v - As exigéncias técnicas e de qualidade a serem atendidas pelos bens
ofertados, no caso de pré-qualificacdo de bens;
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V- A eventual amostra, no caso de PRE-QUALIFICACAO de bens; e

VI - Aos fundamentos para a restricdo de participacdo em futura licitacdo
apenas aos fornecedores pré-qualificados ou que ofertem bens pré-qualificados,
conforme o caso.

§ 2° Finalizada a elaboragcdo do Termo de Referéncia e todos os demais
documentos necessdrios a proposicdo de instauracdo do procedimento de PRE-
QUALIFICAGAO, 0 SETOR DEMANDANTE propora sua aprovagao junto a DIREX.

Art.92 A PRE-QUALIFICACAO permanente sera publicada através de EDITAL, cujo
procedimento serd conduzido pela ComissA0 DE LICITACAO com o apoio da EQUIPE TECNICA,
formalmente designada pela DIREX da POTIGAS.

§ 1° O extrato do EDITAL para PRE-QUALIFICAGAO PERMANENTE devera ser publicado no
Didrio Oficial do Estado do Rio Grande do Norte e a integra do documento deverd
permanecer no sitio eletrénico préprio da POTIGAS.

§ 2° O edital de pré-qualificacdo estabelecerd os requisitos e condi¢cdes de
participacdo, além do prazo e da forma de apresentacdo, pelos interessados, de
questionamentos ou impugnagdes as suas disposicdes.

§ 3° As respostas a questionamentos e impugnacbes serdo elaboradas pela
Comissdo de Licitacdo, que podera solicitar manifestacdo por escrito a drea técnica a fim
de fundamentar a resposta a impugnacao ou ao questionamento recebido.

Art. 10. A equipe responsavel pelo processamento da PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE
deverd promover o enquadramento dos interessados, comunicando-os do resultado,
gue poderdo interpor recurso administrativo, desde que a requeira, no prazo de 5
(cinco) dias, apresentando novos elementos, atestados ou outras informacdes que
justifiquem a classificagao pretendida.

§ 12 No julgamento do recurso, a Comissdao de Licitagdo podera solicitar
manifestacdo por escrito da area técnica e/ou da area juridica. Devendo os fundamentos
da decisdo proferida em sede recursal constar de parecer de julgamento de recurso
elaborada pela referida Comissao.

§ 22 Nos casos em que a Comissao de Licitacdo mantiver a sua decisao, a ata de
julgamento de recurso serd submetida a autoridade competente.

§ 32 Decidido ou ndo recebido recurso e atendidos os requisitos previstos no
edital de PRE-QUALIFICACAO, a Comissdo de Licitacdo propora a homologacdo da PRE-
QUALIFICACAO a autoridade competente.

§ 42 Decorrido o prazo recursal, deverd ser expedido o Certificado de Registro de
PRE-QUALIFICACAO, que tem validade de 12 (doze) meses, podendo ser atualizado a
qualquer tempo.
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§ 52 O Certificado de Registro de PRE-QUALIFICACAO fornecido aos PRE-QUALIFICADOS
nos atos preparatérios a contratacao substitui os documentos exigidos para contratacdo
processada dentro do seu prazo de validade, exceto quanto a documentacao relativa a
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e da capacidade econémico-financeira, que
devera ser anexada, para fins de comprovacgao da situagao atual, na fase de habilitagao
nos procedimentos licitatérios e para contratagao por dispensa.

§ 62 Qualquer pessoa que conheca fatos que afetem o registro e classificagdo dos
PRE-QUALIFICADOS pode impugna-los, a qualquer tempo, total ou parcialmente, desde que
apresente pedido de impugnacao, dirigido a equipe responsdvel pela PRE-QUALIFICACAO.

Art. 11. O Certificado de PRE-QUALIFICAGAO pode ser suspenso quando, o PRE-QUALIFICADO:
| - Faltar ao cumprimento de condi¢des ou normas legais ou contratuais;

Il - Apresentar, na execucdo do contrato celebrado com a POTIGAS, desempenho
considerado insuficiente;

IIl - Deixar de renovar, no prazo que lhe for fixado, documentos com prazo de
validade vencido;

§ 1° A suspensdo do Certificado de PRE-QUALIFICACAO deve ser feita pela equipe
responsavel pela PRE-QUALIFICACAO, por iniciativa prépria ou por meio de provocacdo,
mediante a comunicacdo ao interessado, fixando prazo e condi¢des a serem atendidas
para o restabelecimento do Certificado de Registro de PRE-QUALIFICACAO.

§ 2° A suspensdo de que trata o paragrafo anterior sera restrita ao prazo de
validade do certificado.

§ 3° Quando suspenso o Certificado de Registro de PRE-QUALIFICACAO, fica o
interessado impedido de participar das licitacGes exclusivas para PRE-QUALIFICADOS
enquanto permanecer os motivos da suspensao.

Art. 12. Os PRE-QUALIFICADOS podem ter seus Certificados de Registro de PRE-QUALIFICAGAO
cancelados:

| - Por decretacdo de faléncia, dissolucdo ou liquidacdo da empresa;

Il - Se for declarada a suspensdo do direito de licitar e impedida de contratar com
a POTIGAS;

Il - Se for declarado impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica
do Estado do Rio Grande do Norte;

IV - Pela pratica de qualquer ato ilicito; ou

V - A requerimento do interessado.

Paragrafo Unico. O cancelamento do Certificado de Registro de PRE-QUALIFICACAO
deve ser aprovado pela DIREX da POTIGAS.
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Art. 13. O PRE-QUALIFICADO que tiver cancelado o Certificado de Registro de PRE-
QUALIFICACAO n3o pode celebrar, em hipétese alguma, contratos com a POTIGAS, nem
obter adjudicacdo de obra, servico ou fornecimento, enquanto durar o cancelamento.

Art. 14. Os atos de suspensdao e cancelamento da PRE-QUALIFICAGAO cabem recurso
administrativos, nos termos deste REGULAMENTO Interno.

Art. 15. A POTIGAS poderd restringir a participacdo em suas licitacdes a fornecedores, a
produtos ou a executantes de obra ou servigo PRE-QUALIFICADOS, desde que:

| - Conste no EDITAL para a PRE-QUALIFICAGAO a informagdao de que as futuras
licitacBes poderao ser restritas aos PRE-QUALIFICADOS;

Il - Os requisitos de qualificacdo técnica exigidos sejam compativeis com o objeto
a ser contratado;

[l - Conste do processo administrativo justificativa demonstrando a conveniéncia
e oportunidade de se restringir a participac¢ao na licitacdao apenas dos fornecedores ou
produtos pré-qualificados, especialmente em face da preservacao da competitividade.

§ 1° SO poderao participar da licitagao restrita aos PRE-QUALIFICADOS 0S LICITANTES
gue, na data da entrega de propostas sejam detentores do Certificado de Registro de
PRE-QUALIFICAGAO exigido no respectivo instrumento convocatorio.

§ 2° No caso de realizacdo de licitacdo restrita, a POTIGAS enviara convite por
meio eletrénico a todos os PRE-QUALIFICADOS no respectivo segmento para participar da
licitacdo, além da devida publicacdo do instrumento convocatério.

§ 3° O convite de que trata o § 2° deste artigo ndo exclui a obrigacdo de
atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatério.

§ 4° Quando a validade da certificagdo expirar antes da conclusdo do
procedimento licitatério, permitir-se-a que a empresa apresente os documentos aptos
para sua atualizacdo em tempo habil.

§ 5° Quando ndo houver mais de uma empresa pré-qualificada, na hipdtese do
caput, a POTIGAS podera abrir a licitantes ndo pré-qualificados a possibilidade de
participar do certame.

§ 6° Na hipotese deste artigo, quando finalizadas as licitagdes restritas aos pré-
qualificados, o procedimento de pré-qualificacdo podera ser encerrado.

Secdo lll - Do Cadastramento
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Art. 16. A POTIGAS, por intermédio da Geréncia Administrativa e de Suprimentos
(GSUP) podera manter registro cadastral unificado de seus fornecedores, sem prejuizo
do acesso a outros registros cadastrais, em ambito federal ou estadual.

Art. 17. Os registros cadastrais poderdo ser mantidos para efeito de habilitagdo dos
inscritos em procedimentos licitatérios e contratagdes, naquilo que compativel, e serdo
vdlidos por 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a qualquer tempo.

§ 1° Na hipotese do caput, os fornecedores e profissionais cadastrados receberao
Certificado de Registro Cadastral - CRC para substituicio de documentos de habilitacdo
previamente apresentados e exigidos no instrumento convocatério de cada licitagdo,
observado os seus respectivos prazos de validade.

§ 2° O fato de uma determinada empresa ser detentora do CERTIFICADO DE REGISTRO
CADASTRAL — CRC n3o retira a possibilidade da POTIGAS de rever os documentos a ele
atinentes ou exigir outros complementares.

Art. 18. E responsabilidade das empresas, para fins de utilizacdo do Certificado de
Registro Cadastral — CRC em licitagGes, manter toda a documentagdo exigida em dia,
inclusive em relacdo habilitacdo juridica, técnica, econémico-financeira e fiscal, com
vistas a comprovacao de sua regularidade para fins de habilitacdo, devendo apresentar
ao setor responsavel, antes do certame licitatorio, nova documentacdo em substituicdo
a que estiver vencida ou desatualizada.

Art. 19. A possibilidade de uso do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC para fins de
habilitacdo em licitacdes deve estar previsto no EDITAL.

Art. 20. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitacdo ou para
admissao cadastral.

Art. 21. Os atos de suspensdo e cancelamento do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC
se dardao nos termos do Art. 12 e Art. 13 e deles cabem recurso administrativo, nos
termos do Art. 10 deste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 22. Os registros cadastrais para fins de habilitacdo serdo divulgados no sitio

eletrénico da POTIGAS e ficardo permanentemente abertos para a inscricdo de
interessados.
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Art. 23. Cabe a GSUP julgar os pedidos e manter os registros do cadastro de
fornecedores para fins de habilitacdo e anotacdes da atuagcdo do LICITANTE no
cumprimento de obrigacdes assumidas.

Art. 24. A atuag¢dao do LICITANTE ou da CONTRATADA no cumprimento de obriga¢des
assumidas perante a POTIGAS serd anotada no respectivo REGISTRO CADASTRAL da
Companhia, mediante comunica¢dao formal a GSUP pela ComissAo DE LICITACAO e ou
FiscaLIizACAO DO CONTRATO, respectivamente.

Art. 25. O LiciTANTE vencedor de procedimento licitatério ou contratado mediante
dispensa ou inexigibilidade, que n3o seja detentor do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL —
CRC, poderd manifestar interesse em realizar o CADASTRAMENTO com a documentacgao
apresentada.

Art. 26. E facultado & POTIGAS utilizar-se de sistemas de cadastramentos de
fornecedores de 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica.

§ 1° A POTIGAS utilizard o SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores do Portal de Compras do Governo Federal para a realizacdo do registro
cadastral de fornecedores enquanto ndo houver a adocdo de cadastro préprio mantido
pela POTIGAS.

§ 2° O procedimento para as empresas interessadas em realizar o cadastro para
fins de habilitacdo em licitacdes promovidas pela POTIGAS serd regulamentado por
normativo especifico que devera ser disponibilizado no sitio eletrénico da POTIGAS.

Sec¢do IV - Do Sistema de Registro de Prec¢o

Art. 27. O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS podera ser usado para a contratacao de bens e
servicos, inclusive de obras e servicos de engenharia, observadas as seguintes
condicgoes:
| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de precos;
Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento
convocatorio;
Il - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - atualizacdo periddica dos precos registrados;
V- definicdo do periodo de validade do registro de precos;
VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os

bens ou servicos em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacao
da licitacdo, bem como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.
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§ 1° O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS sera regido por decreto do Poder Executivo
Estadual e, no que lhe for compativel, com o disposto neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 2° As licitagBes para o SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS serdo, preferencialmente,
instauradas no modo de disputa aberto, na sua forma eletronica, realizadas pelo rito
licitatorio de que trata este REGULAMENTO INTERNO, por intermédio da ComissSAO DE
LICITACAO.

§ 3° 2 Na licitagdao para registro de pregcos ndo é necessario indicar a dotagao
orcamentdria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro
instrumento habil.

Art. 28. O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS poderd ser adotado, preferencialmente, quando:
| - pelas caracteristicas do bem, servico ou obra, inclusive de engenharia,
houver necessidade de contratacoes frequentes do mesmo objeto;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsio de entregas

parceladas, a locacdo por periodos intermitentes e em quantidades incertas, ou

contratacao de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa; ou

Il - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado ou 0 momento de sua utilizacdo pela POTIGAS.

§ 1° A adocdo do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS prescinde de justificativa motivada,
na qual deve haver indicacdao de qual dos incisos supracitados fundamentou a sua
utilizacdo, bem como deve constar nos autos estudo ou andlise para definicdo dos
guantitativos, baseado na média de aquisi¢cdes ou contrata¢des, no minimo, dos ultimos
12 meses, de acordo com o objeto contratado.

§ 2° A POTIGAS poderd contratar a execucdo de obras e servicos de engenharia
pelo sistema de registro de precgos, desde que atendidos os seguintes requisitos:
existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional, e a
necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

Art. 29. O instrumento convocatério para registro de precos observara o disposto neste
RILC, e contemplard, no minimo:
| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade
maxima de cada item que podera ser adquirida;
Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de
servicos, de unidades de medida;
Il - a possibilidade de prever precos diferentes:
a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;
c) quando admitida cotacdo variavel em razdo do tamanho do lote/grupo;
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d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V- o critério de julgamento da licitacdo, que sera o de menor preco ou o de
maior desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

VI - as condigOes para alteracao de pregos registrados;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que

aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a

preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de classificacao;

VI - a vedacdo a participacdo do 6rgao ou entidade em mais de uma ata de

registro de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja

tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital;

IX - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas

consequéncias;

X- penalidades por descumprimento das condi¢cdes fixadas na ata de

registro de preco e nos contratos; e

Xl - minuta da ata de registro de precos como anexo.

§ 1° Alicitagao para o SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS devera adotar como critério de
julgamento o menor preco unitdrio ou o maior desconto sobre a tabela de precos
praticados no mercado.

§ 2° Admite-se, excepcionalmente, mediante justificativa, a adog¢do do critério de
julgamento por menor preco global, inclusive por lotes/grupos, no registro de precos.

§ 3° No caso de adotar-se o disposto no paragrafo anterior, a adjudicacdo do
objeto é condicionada a adocdo, pelo Licitante mais bem classificado, dos menores
precos por item apresentados pelos demais licitantes durante a fase de licitagcdo, sob
pena de desclassificacdao da proposta.

Art. 30. Caberd ao SETOR DEMANDANTE pela contratacdo elaborar o TERMO DE REFERENCIA
para o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos deste REGULAMENTO INTERNO, observando,
guando couber, as informacgdes das entidades participantes.

Art. 31. Compete a Geréncia Administrativa e de Suprimentos (GSUP) a pratica de todos
os atos de controle e administracdo do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, e ainda o seguinte:

| - dar ampla divulgacdo interna de sua pretensdo em instituir um SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, informando o objeto a ser registrado e fixando um prazo para que as
areas manifestem interesse indicando, cada qual, as caracteristicas e quantidades para
atendimento das necessidades, quando for o caso;
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Il - dar ampla divulga¢dao externa de sua pretensao em instituir um SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, informando o objeto a ser registrado e fixando um prazo para
manifestacdo de participantes, quando for o caso;

[l - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequac¢do dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizac¢ao e racionalizagao;

IV - realizar a pesquisa de mercado, baseada no maior numero possivel de
referéncias, para identificacdo do valor estimado da licitacdo, considerando as
estimativas da POTIGAS e das entidades participantes, se for o caso;

V - confirmar junto as suas dreas a concordancia com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico, quando for
0 caso;

VI - promover atos necessdrios a instrucdo processual para a realizacdo do
processo licitatorio;

VIl - encaminhar as informac¢des e documentos necessarios a licitacdo para a
CoMISSAO DE LICITACAO;

VIII - convocar o(s) vencedor(es) da licitacdo para assinar a ATA DE REGISTRO DE
PRECOS;

IX - gerenciar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS € 0 seu consumo;

X - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados, para obter melhores
vantagens a POTIGAS; e

Xl - opinar pela instauracao de processo administrativo punitivo objetivando a
aplicagao das penalidades decorrentes do descumprimento da ATA DE REGISTRO DE PREGOS
ou das obrigacdes contratuais.

§ 1° A ATA DE REGISTRO DE PRECOS, disponibilizada no sitio eletronico da POTIGAS,
podera ser assinada por certificacao digital.

§ 2° A GSUP podera solicitar auxilio técnico as unidades administrativas internas
da POTIGAS para execug3o das suas atribui¢des.

Art. 32. Serdo registrados na ATA DE REGISTRO DE PRECOS, 0s precos, quantitativos e
condicbes de fornecimento ou prestacdo de servico do LICITANTE mais bem classificado
durante a fase competitiva.

§ 1° Podera ser incluido, na respectiva ATA DE REGISTRO DE PRECOS na forma de anexo,
o registro dos LICITANTES que aceitarem cotar os bens com precos iguais aos do LICITANTE
vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, para fins de formacao do cadastro
de reserva, bem como dos LICITANTES que mantiverem suas propostas originais.

§ 2° O preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletrénico da POTIGAS e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS.
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§ 3° A ordem de classificagdo dos LICITANTES registrados na ata deverd ser
respeitada por ocasiao das contratagoes.

§ 4° A aceitacdo da proposta e analise dos documentos de habilitacdo dos
fornecedores que integram o cadastro de reserva a que se refere o § 1°do Art. 32 sera
realizada por ocasido da respectiva contratagao.

Art. 33. O prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS serd de até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado, limitado a 5 (cinco) anos e desde que, cumulativamente, seja
demonstrada a vantajosidade, haja saldo de quantidades ndo consumidas e
concordancia do fornecedor.

§ 1° A prorrogacdo do prazo de validade da ata ndo restabelece os quantitativos
originalmente registrados.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ATA DE REGISTRO DE
PRecOS, ficando permitido apenas nos contratos dela decorrentes.

§ 3° Em decorréncia de fatos supervenientes a licitacdo para registro de precos, a
ata e as contratagdes dela decorrentes, poderado sofrer alteragdes qualitativas.

§ 4° A vigéncia dos contratos decorrentes do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS sera
definida nos instrumentos convocatérios, de acordo com as disposicbes deste
REGULAMENTO INTERNO.

§ 5° As contratacBes decorrentes do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS deverdo ser
formalizadas no curso de vigéncia da ata.

Art. 34. Homologado o resultado da licitacdo, o fornecedor mais bem classificado
sera convocado para assinar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo aceito pela
POTIGAS.

§ 1° A recusa injustificada do vencedor da licitacdo em assinar a ATA DE REGISTRO DE
PRecOs, dentro do prazo estabelecido no instrumento convocatério, caracteriza
descumprimento total da obrigacdo assumida e ensejard a aplicacdo das penalidades
estabelecidas neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 2° Quando o vencedor da licitacdo ndo assinar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS no
prazo e condi¢des estabelecidos, a POTIGAS convocard os LICITANTES inscritos no cadastro
de reserva para assinar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS e, na ordem de classificacdo, os
Licitantes remanescentes, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Oes
propostas pelo primeiro mais bem classificado.

§ 3° Na impossibilidade de aplicagio do paragrafo anterior, a POTIGAS devera
revogar o certame.
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§ 4° Na hipotese de rescisao contratual com consequente cancelamento do
registro do fornecedor na ATA DE REGISTRO DE PRECOS, 0 quantitativo remanescente do
contrato ndo cumprido deve ser reintegrado ao quantitativo da Ata, para fins de
convocacao dos demais fornecedores registrados na Ata, observada a ordem de
classificagdo.

Art. 35. A contratagao de fornecedores registrados sera formalizada por intermédio do
termo contratual, autorizacdo de compra, ordem de fornecimento ou outro instrumento
equivalente, em atencdo as disposi¢des previstas na Lei 13.303/2016 e neste
REGULAMENTO INTERNO.

§ 1° Os contratos decorrentes da ATA DE REGISTRO DE PRECOS terdo a vigéncia definida
nos instrumentos convocatorios, respeitados o disposto neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 2° A existéncia de precos registrados nio obriga a POTIGAS a firmar os contratos
gue deles poderao advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada
ao LICITANTE registrado preferéncia em igualdade de condicdes.

§ 3° Os precos registrados poderdao ser revisados em decorréncia de eventual
reducdo dos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigcos ou bens
registrados, cabendo a GSUP promover as negociacdes junto aos fornecedores,
observadas as disposicdes contidas neste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 36. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - Descumprir as condi¢des da ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

Il - Ndo assinar o termo de contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela POTIGAS, sem justificativa aceitavel;

IIl - Ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese desse se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - Sofrer sancdo de suspensao do direito de licitar e impedimento para contratar
com a POTIGAS.

§ 1° O cancelamento do registro nas hipdteses acima previstas sera formalizado
por despacho da DIREX da POTIGAS, assegurado, de forma prévia, o contraditério e a
ampla defesa.

§ 2° O cancelamento do registro podera ocorrer por ato unilateral da POTIGAS ou
a pedido do interessado, tendo como fundamento fato superveniente, decorrente de
caso fortuito, forca maior ou fato do principe que prejudique o cumprimento da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, devidamente comprovados e justificados.

Art. 37. Podera aderir ao SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, quando gerido pela POTIGAS,

qualquer outra entidade abrangida pelo regramento da Lei 13.303/2016, desde que
previamente admitido no instrumento convocatério da licitacdo e a critério da POTIGAS.
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§ 1° A adesdo de que trata o caput sera condicionada a validade da vigéncia da ATA
DE REGISTRO DE PRECOS, a existéncia de previsdo de quantitativos para entidades
participantes e n3o participantes, a anuéncia da POTIGAS e a concordancia do vencedor
da ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

§ 2° Quando for definido a adesdo a ATA DE REGISTRO DE PRECOS por entidades ndo
participantes, o instrumento convocatdrio deverd prever que o quantitativo decorrente
das adesdes a ATA DE REGISTROS DE PRECOS ndo excederd, na totalidade, ao quintuplo do
guantitativo registrado de cada item da ata, independentemente do numero de
entidades ndo participantes.

§ 3° As contratacdes por adesdo a que se refere o caput do artigo ndo poderao
exceder, por entidade aderente, a 100% (cem por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio e registrados na ATA DE REGISTRO DE PRECOS da POTIGAS.

§ 4° A possibilidade de adesdao a ATA DE REGISTRO DE PREGOS por entidade ndo
participante deve ser justificada no processo administrativo de instrucdo do certame e
no ato de anuéncia da POTIGAS.

§ 5° Apds a autorizagdo da POTIGAS, a entidade ndo participante que realize a
adesdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, deverd efetivar a contratacgdo solicitada em até 90
(noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ATA DE REGISTRO DE PREGOS.

§ 6° Cabera ao fornecedor beneficiario da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, observadas as
condicGes nela estabelecidas no instrumento convocatdrio e neste RILC, optar pela
aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao, desde que nao prejudique as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com a POTIGAS.

§ 7° Compete a entidade ndo participante, praticar os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacao,
observada a ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratacoes,
informando as ocorréncias & POTIGAS.

Art. 38. A POTIGAS podera aderir a atas de registros de precos, na condicdo de
participante, desde que:

| - O registro de precos seja promovido nos termos da Lei n2 13.303/2016; e,

Il - Participe do processo de contratacao do objeto, como participante do registro
de preco de outra entidade estatal.

Art. 39. A POTIGAS poderd aderir a atas de registros de precos, na condi¢do de n3o
participante, desde que:
| - O registro de precos tenha sido promovido nos termos da Lei n2 13.303/2016;
Il - Estabeleca, no decurso do processo de contratacdo, que a adesdo ao registro
de precos, na condicdo de ndo participante, possui motivacdo técnica capaz de justificar
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a adequacado do objeto a ser contratado com as condigdes registradas em ata em vista
da necessidade administrativa;

Il - Justifique a vantajosidade do procedimento de adesdo em vista de eventual
instauracdo de procedimento licitatério especifico pela POTIGAS;

IV - Possua pesquisa de precos apta a demonstrar a compatibilidade dos valores a
serem contratados com os do mercado fornecedor;

V - Realize consulta e obtenha a anuéncia do fornecedor;

VI - Realize consulta e obtenha a autorizacdo do 6rgdo gerenciador da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS; €,

VII - Celebre a contratacdo em até 90 (dias) contados da data de autoriza¢do do
orgdo gerenciador, respeitado o prazo de vigéncia da ata.

Se¢do V - Do Catalogo Eletronico de Padronizagao

Art. 40. A POTIGAS poderd manter CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO dos objetos
contratuais que contrate ou adquira e, possivelmente, seus respectivos documentos de
instrugdao para contratagao.

§ 1° O CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGCAO de compras, servicos e obras consiste
em sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a
padronizacdo dos itens a serem adquiridos pela POTIGAS que estardo disponiveis para a
realiza¢do de licitacao.

§ 2° O catdlogo indicado no caput podera conter, entre outros, modelo de
documentacdo, fluxogramas de todos os procedimentos da fase interna da licitacao,
especificacdes dos respectivos objetos, minutas padronizadas de editais e de contratos,
entre outros.

§ 3° Para fins de padronizacdo dos objetos a serem incluidos no Catalogo
ELETRONICO DE PADRONIZACAO, cabera ao SETOR DEMANDANTE ou setor técnico definir os
padrdes a serem utilizados, mediante justificativa técnica de compatibilidade.

Art. 41. O CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO poderd conter, entre outros:

| - A especificacdo de bens, locagdes, servicos ou obras;

Il - Descricdo de requisitos de habilitacdo de licitantes, conforme o objeto da
licitacdo, nos termos desse REGULAMENTO INTERNO; e

[l - Modelos de:
a) instrumentos convocatorios;
b) minutas de contratos;
c) termos de referéncia, projetos bdsicos e anteprojetos de engenharia; e

Pagina 25 de 108



POTIGAS

d) outros documentos necessarios ao procedimento de licitagdo que possam ser
padronizados.
IV - Fluxogramas dos procedimentos da licitacao.

§ 1° O CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO sera destinado prioritariamente a
bens, locagdes, servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela
POTIGAS pelo critério de julgamento menor prego ou maior desconto, e contera toda a
documentacgdo e todos os procedimentos da fase interna da licitagdo, assim como as
especificacdes dos respectivos objetos, conforme disposto neste regulamento.

§ 2° Poderdo ser incluidas, no catalogo, as minutas de manifesta¢des técnicas,
bem como os pareceres de uniformiza¢do aprovados pela Geréncia Juridica.

§ 3° O uso do CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO hdo impede a POTIGAS de, a
cada licitagdo, realizar na documentacdao padronizada as adaptagdes julgadas
necessarias para adequd-la ao caso concreto.

Secdo VI - Do Procedimento de Manifestagao de Interesse Privado

Art. 42. A POTIGAS poderd adotar PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE PRIVADO
(PMIP) para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender necessidades previamente identificadas, conforme prescrito pelo art. 31, § 49,
da Lei n2 13.303/2016.

§ 1° O procedimento previsto no caput poderd ser aplicado tanto para o
recebimento de propostas inéditas como para a atualizacdo, complementag¢ao ou
revisdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos ja elaborados.

§ 2° O PMIP destina-se a apresentacao de projetos, levantamentos, investigacoes
ou estudos por pessoa fisica ou juridica de direito privado, espontaneamente ou a
pedido da POTIGAS.

§ 3° Compete ao Conselho de Administracdo da POTIGAS autorizar a abertura do
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE PRIVADO (PMIP), cuja proposta deverd ser
formalizada pela DIREX com descricdo do projeto, detalhamento das necessidades a
serem atendidas e do escopo dos projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
necessarios, e justificativa para sua realizacao.

Art. 43. O PMIP objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados no
mercado especifico a solucdo técnica que melhor atenda a necessidade da POTIGAS.
Paragrafo Unico. A solucdo técnica aprovada no PMIP poderd ensejar processo

licitatério destinado a sua contratacao.

Art. 44. O PMIP sera composto das seguintes fases:
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|- Abertura, por meio de publicacdo de edital de chamamento publico;

Il-  Autorizacdo, outorgado a critério da POTIGAS com ou sem exclusividade ao
particular, que autoriza a elaboracdo dos estudos, levantamentos,
investigacOes e projetos;

Ill- Avaliagao, selecao e aprovacgao, de projetos, levantamentos, investigacdes e
estudos apresentados serdo efetuadas por Comissao Especial designada pela
DIREX da POTIGAS, nos termos do artigo 59 deste REGULAMENTO.

Paragrafo Unico. Salvo expressa limitacdo prevista em lei, a propriedade
intelectual sobre o conteudo dos documentos apresentados no ambito do PMIP deverd
ser cedida pelo particular a POTIGAS.

Art. 45. Os autores ou responsdaveis economicamente pelos projetos, levantamentos,
investigacOes e estudos apresentados nos termos deste REGULAMENTO poderdo participar
direta ou indiretamente da licitacdo ou da execucdo de obras ou servicos, exceto se
houver disposicdo em contrdrio no edital de abertura do chamamento publico do PMIP.

§ 1° O edital do procedimento licitatério para contratacdo do empreendimento
relacionado ao PMIP conterd obrigatoriamente clausula que condicione a assinatura do
contrato pelo vencedor da licitacdo ao ressarcimento dos valores relativos a elaboracdo
de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos, relacionados a execug¢do do
empreendimento objeto da licitacdo.

§ 2° N3o sendo a licitagdo do empreendimento vencida pelo autor ou financiador
do projeto, ele podera ser ressarcido pelos custos aprovados pela POTIGAS, desde que
seja promovida a cessdo de direitos pertinentes.

§ 3° O Edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada
situacdo concreta.

§ 4° A POTIGAS n3o estd obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente
de projeto oriundo de procedimento de PMIP, nem sera cobrada pelos projetos,
levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados.

CAPITULO IV - DA FASE INTERNA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Secao | - Da Preparagao

Art. 46. A fase de preparagdo envolve a caracterizagdao do objeto a ser contratado e
definicdo dos parametros do procedimento licitatério, na qual devem ser elaborados os
atos e expedidos os documentos necessarios, tais como:

| - Solicitacdo expressa, formal e por escrito do SETOR DEMANDANTE da POTIGAS, com
as justificativas da contratacdo, devendo estar em consonancia com os objetivos do
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negécio da POTIGAS, podendo ser anexados documentos, fotos, relatdrios, cépias de
normas e outros documentos que demonstrem a necessidade da contratacao;

Il - Quando aplicavel, justificativas para a ado¢do do orcamento nao sigiloso, do
critério de julgamento das propostas, regime de execucdo ou fornecimento, memorial
dos quantitativos contratuais, exigéncia de amostra, necessidade de realizagao de visitas
técnicas pelos LICITANTES, dentre outras;

[l - Definicdo do objeto da contratacao, através do respectivo documento de
planejamento, seja termo de referéncia, projeto basico ou anteprojeto de engenharia,
conforme o caso;

IV - Documento com previsdo or¢amentaria, indicando a fonte de recursos
suficientes para a contratacdo, excetuadas as hipoteses em que ela é dispensada, como
nas licitagdes para registro de precos;

V - A Formacdo do Preco de Referéncia, elaborada nos termos de secdo especifica
deste REGULAMENTO INTERNO, com a identificacdo do Procedimento da Licitacdo a ser
adotado;

VI - Autorizag¢do da Diretoria Executiva para deflagracdo de PROCESSO LICITATORIO,
respeitadas as regras especificas deste REGULAMENTO INTERNO;

VIl - Ato de designagao da ComIsSAO DE LICITAGAO ou PREGOEIRO, conforme o caso;

VIl - Plano de Licitacdo, elaborado pela ComissA0 DE LICITACAO ou PREGOEIRO,
devidamente assinado pelo Gestor do SETOR DEMANDANTE da POTIGAS;

IX- Minuta de Contrato, elaborada nos termos da sec¢dao especifica deste
REGULAMENTO INTERNO;

X - Instrumento Convocatério, elaborado nos termos da secdo especifica deste
REGULAMENTO INTERNO;

Xl - Analise e aval das minutas de EDITAL e do Contrato pela Geréncia Juridica da
POTIGAS, quando houver a necessidade de alteracdo das minutas padrdo de EDITAL e
contrato previamente aprovadas.

§ 1° As minutas padrao de EDITAL e do Contrato serdo elaboradas pela ComissA0 DE
LiciTACAO e pela Geréncia Administrativa e de Suprimentos, no que couber, analisadas
pela Geréncia Juridica e aprovadas pela Diretoria Executiva, sendo revisadas
anualmente.

§ 2° As minutas de EDITAL e do Contrato, quando diversos das minutas padrao
aprovadas, deverdo ser submetidas a parecer juridico prévio, podendo haver a emissao
de pareceres referenciais, em casos repetitivos, a critério da Geréncia Juridica.

§ 3° Em face do objeto pretendido, o SETOR DEMANDANTE da POTIGAS informara no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, se o objeto se enquadra como bens e servicos
comuns, inclusive os servicos comuns de engenharia, como bens e servigos técnicos
especializados ou como obra ou servicos de engenharia, devendo a Geréncia
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Administrativa e de Suprimentos optar pelo PRecA0 POTIGAS ou pela Licitacko POTIGAS,
conforme o caso.

§ 4° Em face do objeto pretendido, o SETOR DEMANDANTE da POTIGAS consultard a
Geréncia de Qualidade, Seguranca, Meio Ambiente e Saude acerca dos requisitos de
SMS que deverdo ser observados na contratacao e informara os mesmos no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

§ 5° No caso de licitagao que envolva o fornecimento de bens, o SETOR DEMANDANTE
poderd excepcionalmente:

I.  indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padroniza¢do do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padrdes ja adotados pela POTIGAS;

c) guando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato;

d) quando for necessdria, para compreensao do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagdo em
gue serd obrigatorio o acréscimo da expressdo “ou similar ou de melhor
qualidade”.

Il.  exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-
qualificacdo permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou
no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, desde que
previsto no edital da licitacdo e justificada a necessidade de sua apresentacao,
restringindo-se ao licitante provisoriamente vencedor quando realizada na fase
de julgamento das propostas ou de lances;

lll. vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados
anteriormente pela POTIGAS n3o atendem a requisitos indispenséaveis ao pleno
adimplemento da obrigacdo contratual;

IV.  solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou
distribuidor.

§ 6° A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como
similar ao das marcas eventualmente indicadas no edital serd admitida por qualquer um
dos seguintes meios:

l. comprovacdo de que o produto esta de acordo com as normas técnicas

determinadas pelos 6rgdos oficiais competentes, pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada
pelo Inmetro;
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Il. declaragdo de atendimento satisfatério emitida por outro érgdao ou
entidade de nivel federativo equivalente ou superior que tenha adquirido
o produto;

. certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que
possibilite a afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do
processo de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por
instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada.

Art. 47. Os documentos inseridos no processo administrativo de instrucdo processual,
deverao refletir a ordem cronolégica da ocorréncia dos eventos.

Secao Il - Da Formacgao dos Pregos de Referéncia

Subsecao | - Do Orcamento de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 48. O Orcamento de Referéncia do custo global de obras e servicos de engenharia
sera elaborado pelo SETOR DEMANDANTE da POTIGAS, e deverd tomar como base os
precos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo
Civil (SINAPI), no caso de construgado civil em geral, ou no Sistema de Custos Referenciais
de Obras (SICRO), no caso de obras e servicos rodovidrios, devendo ser observadas as
peculiaridades geograficas.

§ 1° Poderdo ainda ser utilizadas outras bases de precos publicas disponiveis no
mercado ou ainda as bases de precos e composicdes unitarias elaboradas pela POTIGAS
para aqueles casos em que o item nao tiver correspondente em outras bases de precos
publicas.

§ 2° O Orcamento de Referéncia de que trata o artigo tera validade de 180 (cento
e oitenta) dias.

Art. 49. Na impossibilidade de adotar o disposto no Art. 48, o SETOR DEMANDANTE podera
adotar:

| - Estimativa de custo global apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada por érgaos ou entidades da administracao
publica federal, em publicacdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema
especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado;

Il - Metodologia de orcamentacdo a partir da composicdo dos custos unitarios, a
partir de informacdes de referéncias obtidas na forma do Art. 48 deste REGULAMENTO
INTERNO e/ou inciso anterior deste artigo;
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[ll - Pesquisa de Pregos, nos termos definidos na sec¢do especifica desse
REGULAMENTO INTERNO.

§ 3° Nas contratacdes integradas, sempre que o ANTEPROJETO da licitacao, por seus
elementos minimos, assim o permitir, as estimativas de preco devem se basear em
orcamento tdo detalhado quanto possivel, devendo a utilizacdo de estimativas
paramétricas e a avaliagdo aproximada baseada em outras obras similares ser realizadas
somente nas fragcdes do empreendimento nao suficientemente detalhadas no
ANTEPROJETO da licitacdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento em seus demonstrativos de formagao de precos.

§ 4° Nas contratacles integradas, quando utilizada metodologia expedita ou
paramétrica para abalizar o valor do empreendimento ou de fracdo dele, consideradas
as disposicoes do paragrafo anterior, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas
possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior
precisdo orcamentdria, exigindo-se das LICITANTES, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento na motivacdo dos respectivos precos ofertados.

Subsecdo Il - Do Orcamento de Referéncia para Prestagao de Servigos

Art. 50. O Orcamento de Referéncia para Prestacdo de Servicos sera elaborado por meio
da estimativa de custos unitarios, do valor maximo global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o pregco dos servicos,
definido da seguinte forma:

| - Por meio do preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos,
observados os custos dos itens referentes ao servico; e

Il - Por meio de fundamentada pesquisa dos precos, nos termos da secdo
especifica desse REGULAMENTO INTERNO.

§ 1° O preenchimento da planilha de custos e formacao de pregos de que trata o
inciso | do Caput poderda ser motivadamente dispensado pelo SETOR DEMANDANTE
naquelas contratacdes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario
o detalhamento dos custos para afericdo da exequibilidade dos precos praticados.

§ 2° O Orcamento de Referéncia de que trata este artigo terd validade de 180
(cento e oitenta) dias.

Subsecao Il - Do Orcamento de Referéncia para Compras

Art. 51. O Orcamento de Referéncia para Compras sera realizado mediante pesquisa de
precos, nos termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO.
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Paragrafo Unico. O Orcamento de Referéncia de que trata o artigo terd validade
de 180 (cento e oitenta) dias.

Subsecao IV - Da Avaliagdao Formal de Bens para Alienagles

Art. 52. A avaliacao formal de bens modveis e imdveis para alienagdo sera realizada
conforme Manual de Avaliagdo de Bens Aliendveis, aprovado por ato da DIREX da
POTIGAS.

Paragrafo Unico. A avaliacdo formal de que trata o artigo tera validade de 180
(cento e oitenta) dias.

Subsecao V - Da Pesquisa de Pregos

Art. 53. A pesquisa de precos é o procedimento adotado para identificacdo de
estimativa de custos, baliza aos valores oferecidos nas licitacdes e aqueles executados
nas contratacgdes publicas, e realizada pela Geréncia Administrativa e de Suprimentos
(GSUP), podendo ser realizada pelo SETOR DEMANDANTE da POTIGAS, detentor do
conhecimento das especificidades técnicas do objeto a ser contratado, para subsidiar a
Geréncia Administrativa e de Suprimentos (GSUP), nos termos definidos nesta subsecao.

Art. 54. A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no minimo:

| - descricao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel; e

VIl - membéria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte.

Paragrafo Unico. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser

observadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucgdo do servico, quantidade contratada, formas
e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o
caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.
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Art. 55. A pesquisa de precos pode ser realizada mediante a utilizagdo de diversos
parametros, dentre eles:

| - Pesquisa a sitios do Poder Publico e Portal de Compras Governamentais;

Il - Contratagdes similares feitas pela POTIGAS, ou por outros érgdos ou entes
publicos ou privados, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precgos, observado
o indice de atualiza¢do de precgos correspondente;

[ll - Pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, contendo a data e a hora de acesso; ou

IV - Pesquisa direta com fornecedores atuantes no respectivo mercado, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, por meio de correspondéncia eletrénica, desde que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses.

§ 1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de
forma combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nos incisos | e Il e
demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada para obtencdo do
preco de referéncia.

§ 2° A estimativa deve ser elaborada com base nos pregos correntes no mercado,
respeitadas as peculiaridades locais e regional.

§ 3° A pesquisa de precos devera conter pelo menos 3 (trés) orcamentos,
permitida a obtencdo de menos de trés propostas, desde que devidamente apresentada
justificativa especifica, conforme o caso, pelo agente responsavel da pesquisa e com a
comprovacdao do envio do pedido de cotacdo a pelo menos 3 (trés) empresas,
cadastradas no segmento pertinente ao objeto da contratacdo direta, ou que nado
estejam cadastradas, mas que atuem no mesmo segmento, ou nos casos de restricdes
de mercado.

§ 4° Excepcionalmente, mediante justificativa no processo pelo agente
responsavel, as pesquisas de preco fundamentadas no Inciso Il, com prazo superiora 1
(um) ano, poderdo ser atualizadas através de pertinente indice para atualizacdo
monetaria.

§ 5° A consulta ao mercado devera ser instruida com as informacgdes necessarias
a compreensdo do objeto e a adequada estimativa de custos, fixando prazo para sua
apresentacao, de acordo com a complexidade do objeto e da planilha a ser preenchida,
admitida a prorrogacao.

§ 6° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado;
Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) validade da proposta; e

f) nome completo e identificagcdao do responsavel.
[l - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no
Pardgrafo Unico do art. 54, com vistas a melhor caracterizacdo das condicdes
comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e
IV - registro, nos autos do processo da contratagao correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 7° A formalizacdo das cotacdes descritas neste artigo poderd ser realizada em
meio digital ou correio eletrénico.

Art. 56. A Geréncia Administrativa e de Suprimentos (GSUP) devera explicitar o processo
de formacgdo dos precos, anexando as consultas realizadas nas fontes de pesquisa e
consolidando as informacdes em planilha orcamentdaria que garanta a homogeneidade
dos precos.

§ 1° Nas hipoteses em que forem recebidas cota¢des discrepantes entre si, a GSUP
poderd confirmar a correta compreensao do objeto a ser contratado, pelas empresas
consultadas, podendo disponibilizar novo prazo para que estas possam sanear seus
orgamentos.

§ 2° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de dois ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 55, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 3° Poderado ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente responsavel pela pesquisa de precos.

§ 4° Com base no tratamento de que trata o pardgrafo segundo o prego estimado
da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 5° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 6° Nos casos em que for realizada a pesquisa de precgos, a selegdo da empresa
Ccuja proposta ndo é a de menor prego, deve ser justificada pelo responsavel pela tomada
desta decisao.
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Art. 57. O SETOR DEMANDANTE deverd atestar a compatibilidade técnica ou de similaridade
entre os itens especificados no TERMO DE REFERENCIA e o0s apresentados durante a
pesquisa.

Sec¢do Ill - Da Comissao de Licitagdao e do Pregoeiro

Art. 58. As funcdoes de PREGOEIRO, de EQuIPE DE Apol0 e COMISSAO DE LICITACAO serdo
desempenhadas por empregados publicos da POTIGAS, os quais ndo poderdo integrar
equipes técnicas ou exercer as atribuicdes de gestdo de contratos ou de ATAS DE REGISTRO
DE PRECOS inerentes aos processos licitatérios em que estejam atuando, bem como
outras fungbes que se mostrem incompativeis com o processamento do certame
licitatorio.

§ 1° A Comissko DE Licitacko da POTIGAS serd composta por, no minimo, 04
(quatro) membros titulares e 02 (dois) membros suplentes formalmente designados por
ato formal da DIREX, devendo ser capacitados para o exercicio da fungdo, sendo um
deles o seu Presidente.

§ 2° As licitagdes no rito da modalidade de PRecA0 POTIGAS serdo processadas e
julgadas por um PREGOEIRO, auxiliado por uma EQuIPE DE APOIO, todos designados por ato
formal da DIREX e devidamente capacitados para o exercicio da funcao.

§ 3° O ato de designacao, mediante Portaria de Nomeacao aprovada pela DIREX,
da ComissAo DE LICITACAO e do PREGOEIRO, fixarda prazo de vigéncia, podendo haver a
reconducdo para periodos subsequentes.

Art. 59. A qualquer tempo, nas situacdes definidas neste REGULAMENTO INTERNO, podera
ser constituida, mediante ato formal da DIREX da POTIGAS, uma Comissdo Especial,
formada por no minimo 03 (trés) membros de reputacado ilibada e notdrio conhecimento
da matéria em exame, ficando, automaticamente extinta com o atingimento desta
finalidade.

Art. 60. Os membros da ComissAO DE LiCITAGAO e das ComissOes Especiais responderao
solidariamente por todos os atos praticados, salvo se posicao individual divergente
estiver devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver
sido tomada a decisdo.

Art. 61. S3o competéncias da ComISSAO DE LICITACAO e do PREGOEIRO, em especial:
| - Elaborar o PLANO DE LICITACAO em conjunto com o SETOR DEMANDANTE;
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Il - Elaborar as minutas do EDITAL e do CONTRATO do procedimento licitatério
utilizando as minutas-padrdo previamente aprovadas pela autoridade competente;

lIl - Processar licitagcOes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir as impugnacdes contra o instrumento convocatdrio;

IV - Receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatdrio, consultadas as areas técnicas pertinentes
e/ou envolvidas com tais critérios, quando couber;

V - Desclassificar propostas nas hipdteses do art. 56 da Lei n? 13.303/2016;

VI - Receber e examinar os documentos de habilitacdo, declarando habilitacdo ou
inabilitacdo de acordo com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério,
consultadas as areas técnicas pertinentes e/ou envolvidas com tais requisitos, quando
couber;

VIl - Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

VIII - Dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos;

IX - Encaminhar os autos da licitacdo a DIREX para adjudica¢cdo e homologacdo do
processo licitatorio, devendo a Diretoria Executiva submeter a andlise do Conselho de
Administracdo os processos cujo valor supere os limites previstos para sua atuacao,
conforme o Estatuto Social da POTIGAS.

X - Propor a DIREX a revogacdo ou a anulacao da licitacao, quando for o caso;

Xl - Propor a DIREX a aplicagdo de sang¢des, em virtude de comportamentos
irregulares praticados por particulares, na licitagao; e

XIl - Praticar os demais atos necessarios ao desenvolvimento de suas atribuicdes.

§ 1° E facultado a ComissAo DE LICITACAO e PREGOEIRO , em qualquer fase da licitac3o,
promover as diligéncias que entender necessarias e, desde que ndo seja alterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informacgdes, corrigir impropriedades na documentagao de habilitacdo ou proposta de
precos ou, ainda, complementar a instrucao do processo.

§ 2° Caso a diligéncia necessaria resulte em alteracdo da substancia da proposta,
o processo licitatorio devera ser reiniciado para os devidos ajustes.

Se¢ao IV - Do Plano de Licitagao

Art. 62. O PLANO DE LICITACAO serd elaborado por membro da ComissAO DE LICITACAO em
conjunto com o SETOR DEMANDANTE, contendo os seguintes elementos minimos:

a) Identificacdo do SETOR DEMANDANTE;

b) Descricdo do objeto e vinculagdo ao PROJETO BASICO, PROJETO EXECUTIVO,
ANTEPROJETO OU TERMO DE REFERENCIA, conforme o caso;

Pagina 36 de 108



"POTIGAS

c) O tipo de objeto;

d) Regime de execugdo, entre os previstos no Art. 43 da Lei n? 13.303/2016;

e) Critérios de Julgamento, entre os previstos no Art. 54 da Lei n2 13.303/2016;

f) Modo de disputa, aberta, fechada ou combinacdo dos dois modos;

g) Inversao das fases e sua justificativa, se necessario;

h) A justificativa para vedac¢do da participacao de empresas consorciadas, se for o
caso;

i) A justificativa para participagdo exclusiva de empresas PRE-QUALIFICADAS na
licitacdo, se for o caso;

j) Requisitos para julgamento da capacidade econémico-financeira, observada as
regras definidas em secdo especifica deste REGULAMENTO INTERNO;

k) Informacgdes e justificativas sobre a publicagdo do orgamento basico;

I) Os requisitos de participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
observado o disposto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
justificativas; e,

m) Cronograma da licitacao, incluindo os prazos da fase de preparacao.

Se¢do V - Do Instrumento Convocatoério de Licitacoes

Art. 63. O instrumento convocatorio de licitacdes conterd, no minimo:

| - A regéncia legal que sera processada a licitacao;

Il - O objeto da licitacao;

IIl - O niumero do procedimento licitatdrio;

IV - A forma de processamento da licitacdo, eletronica ou presencial;

V-0 modo de disputa aberto, fechado ou com combinacdo, os critérios de
classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentacao de propostas e
de lances, observado os termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO;

VI - O regime de execucdo contratual, quando se tratar de servicos ou obras, e a
forma de fornecimento quando se tratar de compras, observado os termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO;

VIl - O valor estimado da licitacdo, observados os termos do Art. 34 da Lei Federal
13.303/2016;

VIII - O prazo de apresentacdo das propostas ou lances pelos LICITANTES, que nao
poderd ser inferior ao previsto na sessdo especifica deste REGULAMENTO INTERNO;

IX- As condicOes para participacdo, representacdo e credenciamento dos
LICITANTES;

X - A'indicacdo da rubrica orcamentaria;
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Xl - As condig¢Ges para exame e obtengao do instrumento convocatério, observado
os termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO;

XIl - As condicbes para divulgacdo de alteracdes do instrumento convocatério e
atos da licitacdo e para pedidos de esclarecimentos e impugnacdes;

XIll - Os requisitos de apresentagdo, validade, julgamento e desempate das
propostas, inclusive com relagdo ao tratamento diferenciado para as microempresas e
empresas de pequeno porte, quando couber, observado os termos definidos neste
REGULAMENTO INTERNO;

XIV - A exigéncia, quando for o caso:

a) De marca ou modelo;

b) De amostra;

c) De certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo; e

d) De carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XV - Os requisitos minimos de habilitacdo, inclusive com relacdo ao tratamento
diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte, quando couber,
observado os termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO;

XVI - O procedimento de licitagdo a ser adotado, observado os termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO;

XVII - Os requisitos para homologacao da licitacdo, observado os termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO;

XVIIl - Os critérios para assinatura do contrato, inclusive quanto aos de
apresentacdo de garantia contratual, quando for o caso, observado os termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO;

Paragrafo Unico. Integram o instrumento convocatdério, como anexos:

| - O TERMO DE REFERENCIA,

Il - O PROJETO BAsICO, PROJETO EXECUTIVO ou o0 ANTEPROJETO de engenharia, quando se
tratar de obras e servicos de engenharia;

[Il - A minuta do contrato;

IV - O acordo de nivel de servico, quando for o caso;

V - MATRIZ DE RIsc0S, quando couber;

VI - Outros elementos indispensdveis a licitacdo, conforme o objeto a ser licitado.

Art. 64. No caso de obras ou servigos de engenharia de CONTRATAGAO SEMI-INTEGRADA OU
INTEGRADA, O instrumento convocatdrio deverd conter o documento técnico com
definicdo precisa das fracGes do empreendimento em que havera liberdade de as
contratadas inovarem em solu¢cGes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em termos de
modificacdo das solucdes previamente delineadas no ANTEPROJETO ou no PROJETO BASICO
da licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos
construtivos previstos nessas pecas técnicas.
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Art. 65. No caso de obras ou servicos de engenharia de CONTRATAGAO INTEGRADA O
instrumento convocatdrio deverd conter ANTEPROJETO de engenharia, com elementos
técnicos que permitam a caracterizacdo da obra ou do servico e a elaboracdo e
comparacao, de forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares.

Art. 66. No caso de obras ou servigos de engenharia de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, de EMPREITADA INTEGRAL e de CONTRATACAO SEMI-INTEGRADA,
o instrumento convocatério devera conter o PROJETO BASICO.

Art. 67. No caso de obras e servicos de engenharia relativos a constru¢gdo, montagem
ou manutencdo de redes de gasodutos de distribuicdo de gas, a POTIGAS adotara o
regime de execucdo de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, cabendo a POTIGAS a elaboracio
ou a contratacao do PROJETO EXECUTIVO antes da licitagao.

Art. 68. A possibilidade de subcontratacdo de parte da obra ou dos servicos de
engenharia devera estar prevista no instrumento convocatorio.

§ 1° A subcontratacdo ndo exclui a responsabilidade do contratado perante a
POTIGAS quanto a qualidade técnica da obra ou do servico prestado.

§ 2° Quando permitida a subcontratacdo, o contratado deverd apresentar
documentacgdo do subcontratado que comprove sua habilitagdo juridica, a qualificagao
econdmico-financeira e a capacidade técnica, necessdarias a execuc¢ao da parcela da obra
ou do servico subcontratado.

Art. 69. No caso de licitacdes de publicidade, o instrumento convocatério conterd, no
gue couber, os elementos do Art. 63 deste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 70. O ato convocatdrio devera observar as minutas-padrdao de EDITAIS e CONTRATOS
aprovadas junto ao REGULAMENTO INTERNO, cabendo ao SETOR DEMANDANTE da POTIGAS
aprovar os termos do ato convocatério.

Art. 71. Apds a manifestacdo favoravel do SETOR DEMANDANTE quanto ao ato convocatério
e seus respectivos anexos, a CoOMIsSAO DE LICITACAO providenciard as publicacdes devidas

e demais atos da fase externa do procedimento licitatorio.

CAPITULO V - DA FASE EXTERNA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Secao | - Das Etapas do Procedimento
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Art. 72. A fase externa das licitagdes de que trata este REGULAMENTO INTERNO observara
as seguintes etapas:

| - Divulgagao;

Il - Credenciamento para representacao;

lIl - Apresentagao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;

IV - Julgamento;

V - Verificagao de Efetividade dos Lances ou Propostas;

VI - Negociagao;

VIl - Habilitacado;

VIII - Interposi¢do de recursos administrativos;

IX - Encerramento, contemplando: Adjudicacdo do objeto e Homologac¢ao do
resultado, anulagdo ou revogac¢ao do procedimento, conforme o caso.

Secgdo Il - Da Divulgacao

Art. 73. A publicidade do instrumento convocatério sem prejuizo da faculdade de
divulgacdo direta aos fornecedores, cadastrados ou nao, sera realizada mediante:

| - Divulgagao do instrumento convocatério em portal eletrénico especifico
mantido pela POTIGAS na internet;

Il - Publicacdo do aviso de licitacdo no Didrio Oficial do Estado, sem prejuizo da
possibilidade de publicagcdo no Portal de Compras do Governo do Estado do Rio Grande
do Norte.

§ 1° O aviso de licitacdo conterd o resumo do instrumento convocatério, com a
definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em
gue poderd ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como
o endereco onde ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua realizag¢do e a indicagao
de que a licitagao, na forma eletrénica, sera realizada por meio da internet.

§ 2° Eventuais modificagcdes no instrumento convocatdrio serdo divulgadas nos
mesmos meios dos atos, procedimentos e prazos originais, exceto quando a alteracdo
nao afetar a preparagdo das propostas.

Art. 74. A partir da publicacdo do aviso de licitacdo iniciar-se-d8 o prazo para que os
interessados possam obter vista dos autos do procedimento e, eventualmente,
apresentar pedidos de esclarecimento ou impugnac¢ées ao instrumento convocatorio.

§ 1° Caberdo pedidos de esclarecimento e impugnagdes ao instrumento
convocatério no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, antes da data de abertura das
propostas.
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§ 2° Os pedidos de impugnagao e esclarecimentos deverdao ser dirigidos ao
PREGOEIRO nas licitagdes da modalidade PrRecAo POTIGAS ou a CoMissAo DE LICITACAO nos
demais casos.

§ 3° Dos esclarecimentos prestados e da decisdo sobre impugnacdes ndo cabem
recurso administrativo, devendo a integra do pedido e da resposta ser publicada no site
da POTIGAS no prazo definido no Art. 10 deste REGULAMENTO INTERNO.

§ 4° Nos casos de licitagdes cujo orgamento seja sigiloso, sera concedido o direito
aos interessados a vista dos autos, com excecdo dos documentos que contenham
informacgdes ou dados sobre a formacdo de precos ou orgcamento.

Art. 75. As respostas aos questionamentos e as impugnacdes serdao elaboradas pelo
PREGOEIRO na modalidade PrReGA0 POTIGAS ou pela Comissio DE LiCITACAO nos demais
casos, devendo a resposta dos questionamentos e impugnacdes ser apresentada até o
terceiro dia util que anteceder a data fixada para apresentacdo das propostas.

§ 1° O PREGOEIRO ou a CoMISSAO DE LICITACAO poderdo solicitar ao SETOR DEMANDANTE
a elaboracgdo de parecer para que possa fundamentar a resposta a impugnacao ou ao
guestionamento recebido.

§ 2° Caso o SETOR DEMANDANTE verifique a necessidade de aprofundamento da
matéria objeto do questionamento ou impugnacao, devera solicitar, em prazo habil, ao
PREGOEIRO ou a ComIsSAO DE LICITACAO, o adiamento da sessdo ou a suspensao temporaria
do procedimento licitatério.

§ 3° Na hipdtese do § 1°, cabera a ComissAo DE LICITACAO ou ao PREGOEIRO tomar as
providéncias necessdrias para o adiamento da sessdo ou a suspensdo temporaria do
procedimento licitatério, bem como para a alteracdo do EbiTAL, conforme o caso, e para
a divulgacdo da nova data de realizacdo do certame e das altera¢cdes empreendidas.

Art. 76. Devem ser adotados os prazos minimos definidos no Art. 39 da Lei n®
13.303/2016, para apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da divulgacdo
do instrumento convocatdrio.

§ 1° Na contagem dos prazos, exclui-se o primeiro dia do ato ou de sua divulgacao
e inclui-se o ultimo como dia de vencimento.

§ 2° Sera considerado dia util aquele em que ha expediente na POTIGAS.

Art. 77. Os demais atos do procedimento licitatério serdo divulgados em portal
especifico mantido pela POTIGAS na internet, sem prejuizo de outros meios de
divulgacdo previstos na legislacdo vigente, para acompanhamento por qualquer
interessado.
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Secdo lll - Do Credenciamento de Representantes na Licitagcao

Art. 78. O credenciamento de representantes na licitagdo é ato necessdrio a
identificacdo e verificacdo de poderes de representacdo, devendo os representantes
respeitarem as seguintes regras:

| - E obrigatdrio a participacdo de um representante da LICITANTE durante a sessdo
publica de licitagdes;

Il - E obrigatdrio a apresentacdo de carta de credenciamento, caso a licitac3o seja
presencial, ou de senha privativa de sistema eletrénico no caso de licitacGes eletronicas,
incluindo pregao;

IIl - Admite-se o credenciamento via procuragdo nas licitagdes presenciais;

IV - Nas licitagOes presenciais a auséncia do documento de credenciamento
excluird o LICITANTE do processo licitatério, bem como de se manifestar durante a sessao
como participante do certame, porém, se o documento de credenciamento apresentar
apenas incorrecdo meramente formal, a ComissAO DE LICITACAO permitird a sua
participacdo no certame na condi¢ao de LICITANTE;

V - Nas licitagdes presenciais é vedado a participagdo de uma mesma pessoa fisica,
ainda que credenciada, como representante de mais de um LICITANTE.

§ 1° Nas licitagOes presenciais, os motivos que levaram ao ndo credenciamento de
representantes deverdo ser levados a termo na Ata da sessdo publica.

§ 2° A documentacao das propostas de precos e de habilitacdao dos representantes
nado credenciados nas licitagdes presenciais serdao devolvidos ao interessado apds a fase
de credenciamento dos representantes, permanecendo no processo apenas a
documentacdo relativa ao credenciamento.

§ 3° Nas licitacOes presenciais e desde que comprovado mediante a apresentacao
do ato constitutivo da LICITANTE, é facultado a apresentagdo da carta de credenciamento
caso o representante seja sdcio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado com poderes
decisérios ou de representacao.

§ 4° E facultado, exclusivamente durante o credenciamento de representantes, a
apresentacdo de cépia de documentacdo de identificacdo pessoal do representante,
desde que os originais sejam apresentados na sessdo publica e os dados levados a termo
na Ata da sessao publica.

Art. 79. S3o condicBes para participacdo nas licitacdes da POTIGAS, a observancia das
vedacOes previstas nos artigos 38 e 44 da Lei n? 13.303/2016 e, ainda, a vedacdo da
participacdo como representantes de LICITANTES os membros titulares ou suplentes da
ComissAo DE LicITACAO, do PREGOEIRO ou sua EQuIPE DE APOIO e dos empregados da POTIGAS
incumbidos de levar a efeito atos e procedimentos no curso da licitagao.
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Art. 80. A participagdo na licitagdo por meio de representantes devidamente
credenciados faz prova de que todos:

| - Conhecem e concordam com todas as especificacbes e condi¢cdes do
instrumento convocatdrio e seus anexos, com aceitagdo integral e irretratavel de todos
os seus termos, clausulas e condi¢bes, submetendo-se as condi¢des nele estabelecidas;

Il - Ndo tem duvidas sobre quaisquer documentos que compdem o instrumento
convocatério, nao podendo reivindicar posterior desconhecimento ou falta de
recebimento de quaisquer das partes que o integram; e,

[l - Considerou que o instrumento convocatdrio e seus anexos referentes a esta
Licitagdo permitiram a elaboracdo de uma proposta totalmente satisfatdria.

Art. 81. Nas licitacBes eletronicas, os LICITANTES deverdo apresentar, na abertura da
sessdo publica, declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacao.

Sec¢do IV - Da Apresentag¢do de Lances ou Propostas

Art. 82. A apresentacdo de lances ou propostas antecede a fase de habilitacao,
admitida, a inversdo de fases, desde que expresso no instrumento convocatério.

Art. 83. Os LICITANTES que se enquadram como microempresa ou empresa de pequeno
porte que desejam usufruir dos beneficios previstos no instrumento convocatério ou da
Lei Complementar n? 123/2006, deverdo apresentar durante a fase de apresentacdo de
lances ou propostas a Declaracdo especifica de enquadramento de ME ou EPP ou
Certidao Simplificada fornecidas pela Junta Comercial do Estado, comprovando que estd
registrada na condi¢cdo de ME ou EPP, estando, nesse caso, dispensada a apresentacao
dessa documentacao na fase de habilitacao.

Art. 84. O envio de lances pelos LICITANTES sera realizado por meio de sistema eletronico,
conforme definido no instrumento convocatorio.

Art. 85. Poderdo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado, ou, quando o
objeto da licitacao puder ser parcelado, a combina¢do de ambos, nos termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 1° Poderd ser adotado o modo de disputa aberto exclusivamente para licitacbes
processadas na forma eletronica, que possuem como objetos bens e servigcos comuns,
assim definidos como aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo TERMO DE REFERENCIA por meio de especificagdes usuais no
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mercado, e desde que admitam como critério de julgamento o menor preco, maior
oferta ou o maior desconto.

§ 2° Podera ser adotado o modo de disputa fechado para qualquer tipo de objeto,
inclusive de bens e servicos comuns, quando processadas de forma presencial.

Subsecao | - Do Modo de Disputa Aberto

Art. 86. No modo de disputa aberto, os LICITANTES apresentardo lances ou propostas
publicas e sucessivas, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado.

§ 1° Durante a sessao publica, os lances ou propostas serdao publicas e disponiveis
para consulta e registro no sitio eletronico da POTIGAS ou em sitios eletrdnicos de
compras governamentais, mediante uso de senha privativa.

§ 2° E vedada a divulgacdo dos dados da pessoa fisica ou juridica que emitiu os
lances.

Art. 87. As propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade definida no instrumento convocatério.

Art. 88. Serd dado o reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance, para
definigdo das demais colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por

cento) entre o melhor lance e o subsequente.

Art. 89. O instrumento convocatério poderd admitir lances ou propostas intermediarias,
conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 53 da Lei n2 13.303/2016.

Subsecao Il - Do Modo de Disputa Fechado

Art. 90. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos LICITANTES serdo
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgacao.

Art. 91. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de

vantajosidade.

Art. 92. N3o havera fase de lances ou propostas intermediarias no modo de disputa
fechado.
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Art. 93. No caso de licitagao presencial com o modo de disputa fechado e que se admita
o envio de propostas pelos correios ou transportadora, a ComissA0 DE LICITACAO deverd
guardar a documentacdo de habilitacdo e as propostas, devidamente lacradas, até a
abertura em sessdo publica.

Paragrafo Unico. Caso o representante ndo compareca a sessdo publica, a
ComissAo DE LICITACAO procederd com a exclusao da participagao da licitante no certame
e a documentacdo ficara disponivel para resgate durante o prazo de 10 (dez) dias Uteis,
constado o registro do ato na Ata da sessdo publica. Apdés o decurso do prazo
supracitado, ndo havendo o resgate dos documentos, serdo destruidos pela CoMISSAO DE
LicITACAO.

Subsecao Il - Da Combinag¢ao dos Modos de Disputa

Art. 94. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote/grupo indicado podera
adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

Secdo V - Do Julgamento

Art. 95. Poderdo ser utilizados como critérios de julgamento:

| - Menor preco;

Il - Maior desconto;

lIl - Melhor combinagado de técnica e prego;

IV - Melhor técnica;

V - Melhor conteudo artistico;

VI - Maior oferta de preco;

VIl - Maior retorno econémico; e

VIII - Melhor destina¢do de bens alienados.

§ 1° O julgamento das propostas observard os parametros definidos no
instrumento convocatdrio, sendo vedado computar vantagens ndo previstas, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

§ 2° Os critérios de julgamento poderdo ser combinados na hipdtese de
parcelamento do objeto, nesse caso cada item ou lote/grupo indicado podera adotar
um critério de julgamento diverso, desde que o parcelamento do objeto vise ampliar a
participacdo de LICITANTES, sem perda de economia de escala, e desde que ndo atinja
valores inferiores aos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 148 desse
REGULAMENTO INTERNO.

§ 3° Na hipdtese de adogdo dos critérios referidos nos incisos lll, 1V, V, e VIl deste
artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros
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especificos, definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade
do julgamento.

§ 4° A selecdo da empresa cuja proposta ndo é a de menor preco deve ser
justificada pelo responsdavel pela tomada desta decisao.

Art. 96. O julgamento das licitagdes que adotem os critérios de julgamento previstos
nos incisos IV e V do Art. 95 sera auxiliada por Comissao Especial, integrada por no
minimo 3 (trés) pessoas de reputagdo ilibada e notério conhecimento da matéria em
exame, que podem ser empregados publicos.

Subsecao | - Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 97. Os critérios de julgamento pelo menor preco e pelo maior desconto
considerardo o menor dispéndio para a POTIGAS, atendidos os parametros minimos de
gualidade definidos no instrumento convocatério.

Art. 98. Admite-se os seguintes critérios de julgamento pelo menor preco:

| - Menor preco global;

Il - Menor prego unitario;

lIl - Menor preco por lote/grupo, quando houver agrupamento de itens em
lotes/grupos.

Paragrafo Unico. A escolha do critério de julgamento levara em considerac3o a
possibilidade de parcelamento do objeto, a economia de escala e adequacdo aos fins
desejados da contratacao.

Art. 99. O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o prego
global fixado no instrumento convocatério.

§ 1° O desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores devera estender-
se a eventuais termos aditivos.

§ 2° Para obras e servicos de engenharia o percentual de desconto apresentado
pelos LICITANTES incidird linearmente sobre os precos de todos os itens do orcamento
estimado constante do instrumento convocatério.

Subsecao Il - Combinagdo de Técnica e Precgo

Art. 100. O critério de julgamento pela melhor combinacdo de técnica e preco sera
utilizado preferencialmente nas licitacdes destinadas a contratar objeto:
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| - de natureza predominantemente intelectual e de inovagao tecnoldgica ou
técnica; ou,

Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para
cada produto ou solugao.

§ 1° Serd escolhido o critério de julgamento a que se refere o caput quando a
necessidade técnica demandar qualidade que nao possa ser obtida apenas pela fixagao
de requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatdrio e quando o fator
preco ndo seja preponderante para a escolha da melhor proposta.

§ 2° Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pela melhor combinacao
de técnica e preco ou de melhor técnica a ComIsSAO DE LICITACAO podera ser auxiliada por
comissdo especial integrada por, no minimo, 3 (trés) membros de reputacao ilibada e
notdrio conhecimento da matéria em exame, empregados da POTIGAS ou profissionais
do mercado.

§ 3° Os critérios técnicos deverdao ser definidos com clareza e objetividade no
instrumento convocatério e devem considerar, preferencialmente e sem prejuizo de
outros, os seguintes:

| - capacitacdo e a experiéncia organizacional do proponente;

Il - vantagens e qualidades técnicas do produto ou solucdo proposta;

[ll - compreensdo da metodologia;

IV - organizagao para execugao ou entrega;

V - sustentabilidade ambiental;

VI - tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

VIl - experiéncia e qualificacdo dos profissionais responsdveis ou utilizados na sua
execucgao.

Art. 101. No julgamento pelo critério de melhor combinacdo de técnica e prego,
deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos
LiciTANTES, segundo fatores de ponderacdo objetivos previstos no instrumento
convocatorio.

Art. 102. O instrumento convocatério estabelecera pontuagdao minima para as
propostas técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificacao.

Art. 103. Quando for utilizado o critério de julgamento combinacdo de técnica e preco,

a avaliacdo das propostas técnicas e de preco considerard o percentual de ponderacdo
mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento).
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Subsecao lll - Melhor Técnica e Melhor Contetdo Artistico

Art. 104. Os critérios de julgamento pela melhor técnica e pelo melhor conteudo
artistico poderao ser utilizados para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza
técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos e excluidos os
projetos de engenharia.

Art. 105. Os critérios de julgamento previstos nesta subsecdo considerardo
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos LICITANTES,
segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatdrio.

Paragrafo Unico. O instrumento convocatério definird o prémio ou a remuneragéo
que sera atribuida ao vencedor.

Subsecao IV - Maior Oferta de Prego

Art. 106. O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de
contratos que resultem em receitas para a POTIGAS, em especial na alienagdo de bens.

§ 1° Podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica
e, nos casos de pagamento a vista, também dos requisitos de qualificacdo econémico-
financeira.

§ 2° Os bens e direitos a serem licitados pelo critério previsto no caput desse artigo
serdao previamente avaliados para fixacdo do valor minimo de arrematacao.

§ 3° O instrumento convocatério estabelecerad as condicdes de pagamento e a
forma de entrega do bem ao arrematante, quando se tratar de alienacdo por venda ou
permuta.

§ 4° O instrumento convocatério podera exigir a prestacao de quantia a titulo de
adiantamento, em se tratando de alienag¢do, que sera revertida em favor da POTIGAS,
caso o licitante nao efetue o restante do pagamento devido no prazo estipulado.

Art. 107. Em caso de alienacao, quando os bens e direitos forem arrematados a vista, o
pagamento sera realizado em até 1 (um) dia util contado da data da assinatura da ata
lavrada no local do julgamento ou da data de notificacdo, salvo se o instrumento
convocatério previr de forma diferente.

§ 1° O instrumento convocatdrio podera prever que o pagamento seja realizado
mediante entrada em percentual ndo inferior a 5% (cinco por cento), no prazo referido
no caput, com pagamento do restante no prazo estipulado no mesmo instrumento, sob
pena de perda em favor da POTIGAS do valor ja recolhido.
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§ 2° O instrumento convocatdrio estabelecera as condi¢gdes para a entrega do bem
ao arrematante.

Subsecado V - Maior Retorno Econdémico

Art. 108. No critério de julgamento pelo maior retorno econdmico serao selecionadas
as propostas que proporcionem a maior economia para a POTIGAS, por meio da reducio
de suas despesas correntes, remunerando-se o LICITANTE vencedor com base em
percentual da economia de recursos gerada.

§1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdémico serd utilizado
exclusivamente para a celebracdo de contrato cujos beneficios econdmicos sejam
facilmente apurados e medidos.

§ 2° O contrato de eficiéncia terd por objeto a prestacdo de servicos.

§3° O instrumento convocatdrio deverd prever parametros objetivos de
mensuracdo da economia gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de
calculo da remuneracao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execuc¢do da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de prego.

Art. 109. Nas licitacbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os LICITANTES apresentarao:

| - Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) As obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade monetaria e em unidade
de medida associada a obra, bem ou servico.

Il - Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que
se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Art. 110. O SETOR DEMANDANTE devera julgar o conteudo das propostas de trabalhos
apresentadas, decidindo pela sua aprovacdao ou reprovacdo, conforme os critérios

previamente definidos no instrumento convocatério.

Subsecao VI - Melhor Destinagdo de Bens Alienados

Art. 111. Na utilizacdo do critério melhor destinacdo de bens alienados, serd
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
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repercussao, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado
pelo adquirente.

§ 1° A utilizacdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados depende de
decisdo motivada da autoridade competente.

§ 2° O critério da melhor destina¢do de bens alienados deve ser empregado para
doacgdes ou outras formas de alienagao gratuita, cujo objetivo é que os bens tenham a
melhor destinagdo sob a ética social e/ou ambiental.

§3° O instrumento convocatério deverda prever a indicagdao, pelo possivel
adquirente, da repercussao, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem
serd utilizado pelo adquirente.

§ 4° O descumprimento da finalidade a que se refere o caput resultara na imediata
restituicdo do bem alcancado ao acervo patrimonial da POTIGAS, vedado, nessa
hipdtese, o pagamento de indenizagao em favor do adquirente.

§ 5° O julgamento e aprovacdo da melhor destinacdo de bens alienados serdo
realizados por decisdo da autoridade competente.

Subsecgdo VII - Preferéncia e Desempate

Art. 112. Aplicam-se as licitagcdes processadas pela POTIGAS as disposicdes constantes
dos Arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e no Decreto
Estadual 19.938, de 31 de julho de 2007.

Art. 113. Observado o disposto no artigo anterior e perdurando o empate entre
propostas, sera realizada disputa final entre os LICITANTES empatados, que poderdo
apresentar nova proposta fechada, conforme estabelecido no instrumento
convocatério.

§ 1° Mantido o empate apds a disputa final de que trata o caput, as propostas
serdao ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos LICITANTES,
desde que a POTIGAS tenha publicado previamente o resultado do desempenho e seus
critérios.

§ 2° Para efeito do disposto no § 1°, a ordem de classificacdo das propostas
obedecerd as seguintes regras de referéncia:

| - Os LICITANTES que ndo tiverem sofrido aplicacdo de penalidade administrativa
pela POTIGAS possuem preferéncia em relagdo aquelas que ja tenham sido penalizadas;

Il - Dentre LICITANTES empatados que ja tiverem sofrido a aplicacdo de penalidade
administrativa, possuem preferéncia aqueles que tiverem sofrido a sancdao de menor
gravidade;
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[Il - Dentre LICITANTES empatados que ja tiverem sofrido a aplicagdao de penalidade
administrativa de mesma natureza, possuem preferéncia aqueles cuja sancdo importar
em menor valor, no caso de multa, ou com menor prazo de duragdo, nos demais casos,
exceto na hipétese de adverténcia, quando nao ha critério de desempate.

§ 3° Considera-se de menor gravidade, para os fins do disposto no § 2°, Il -, a
sanc¢do de adverténcia e, na sequéncia, a multa, a suspensao temporaria de participagao
em licitacao, o impedimento de licitar e contratar e a declaragao de inidoneidade.

§ 4° Caso a regra prevista no § 1° ndo solucione o empate, serd dada preferéncia:

| - Em se tratando de bem ou servico de informatica e automacao, nesta ordem:

a) Aos bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais;

b) Aos bens e servicos produzidos de acordo com o processo produtivo basico
definido pelo Decreto Federal n2 5.906, de 26 de setembro de 2006;

¢) Produzidos no Pais;

d) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

e) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais; ou

Il - Em se tratando de bem ou servigo nao abrangido pelo inciso | -do § 4°, nesta
ordem:

a) Produzidos no Pais;

b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

c) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

§ 5° Caso a regra prevista no § 4° ndo solucione o empate, serd realizado sorteio.

| - O sorteio deverad ser realizado em sessdo publica, previamente agendada
e comunicada a todos os licitantes, conforme dispor o instrumento
convocatério.

Il - Nos procedimentos licitatdrios realizados na forma eletrénica, em que haja
apresentacdo de propostas ou lances de valores idénticos, o préprio
sistema efetuard sorteio e ordem de classificacdo dos licitantes
empatados.

Secdo VI - Da Verificacao de Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 114. Apds o encerramento da fase de apresentacdo de propostas, a COMISSAO DE
LiIciTACAO ou o PREGOEIRO classificardo as propostas por ordem de vantajosidade,
considerado o critério de julgamento adotado.
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Art. 115. A verificagao da conformidade sera feita exclusivamente em relagdo a melhor
proposta, promovendo-se a desclassificacdo daquela que:

| - Contenha vicios insandveis;

Il- Ndo obedeca as especificacGes técnicas previstas no instrumento
convocatorio;

[Il - Apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca, apds a fase de
negociagdo, acima do orcamento estimado para a contratagao, inclusive quanto a
precos unitdrios de referéncia, quando as licitacdes forem julgadas nos critérios de
menor preco, maior desconto e combinacao de técnica e preco;

IV - Ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela POTIGAS; ou

V - Apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatério, desde que insanavel.

§ 1° A ComissA0 DE LICITACAO ou o PREGOEIRO poderad realizar diligéncias para aferir
a exequibilidade da proposta ou exigir do LICITANTE que ela seja demonstrada.

§ 2° Considera-se insanavel a desconformidade da proposta quando ndo for
possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se
prejudique a isonomia entre os LICITANTES.

Art. 116. Para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverdo ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio.

Art. 117. Nas licitacbes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis
as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos
seguintes valores:

| - Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor do orgamento estimado pela POTIGAS; ou

Il - Valor do orcamento estimado pela POTIGAS.

§ 1° Nas licitacOes cujo orcamento seja sigiloso, sera considerada na base de
calculo da média aritmética todos os valores das propostas de precos iguais ou inferiores
ao valor do orcamento estimado para a POTIGAS.

§ 2° A POTIGAS devera conferir ao LICITANTE a oportunidade de demonstrar, em
prazo estipulado pela POTIGAS, a exequibilidade da sua proposta.

§ 3° Na hipdtese de que trata o § 2°, o LICITANTE deverd demonstrar que o valor da
proposta é compativel com a execuc¢do do objeto licitado no que se refere aos custos
dos insumos e aos coeficientes de produtividade adotados nas composi¢des de custos
unitarios.
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§4° A analise de exequibilidade da proposta ndo considerard materiais e
instalacGes a serem fornecidos pelo LICITANTE em relacdo aos quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracdo, desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

Secao VII - Da Negociacao

Art. 118. Verificada a conformidade do lance ou da proposta que obteve a primeira
colocacdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicao em decorréncia
da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, a POTIGAS devera
negociar condi¢des de preco mais vantajosas com o LICITANTE primeiro colocado, visando
garantir melhor proposta, respeitado o critério de julgamento adotado.

Art. 119. Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orcamento
estimado, a ComiIssA0 DE LICITACAO ou PREGOEIRO deverd negociar com o LICITANTE
condicGes mais vantajosas, segundo as seguintes regras:

| - Para licitagdes com o or¢amento sigiloso:

a) Caso o valor total da proposta da LICITANTE esteja acima do valor total de
referéncia do orcamento basico, sera obrigatdrio que o LICITANTE reduza o seu preco total
e, consequentemente, o valor unitario de um ou mais itens da proposta, sob pena de
desclassificacdo, conforme previsto no inciso Il do Art. 115 deste REGULAMENTO INTERNO;

b) Caso os valores dos itens unitarios encontrem-se acima dos valores de
referéncia do orcamento bdsico, mesmo que o valor total esteja abaixo do orcamento
total, sera obrigatoério que o LICITANTE reduza o seu preco unitario e, consequentemente,
o preco o total, sob pena de desclassificacdo, nos termos do inciso Il do Art. 115 deste
REGULAMENTO INTERNO;

c) Caso exista um ou mais itens nas propostas finais apresentadas pelos demais
LICITANTES com valor inferior aquele apresentado pelo LICITANTE com a melhor proposta,
mesmo que esteja abaixo do preco de referéncia do orcamento basico, sera facultado
que o LICITANTE reduza os pregos unitdrios e, consequentemente, o pre¢o total,
aplicando-se o disposto nesta alinea apenas nas licitagcdes presenciais.

Il - Para as licitagdes com o orcamento divulgado, caso exista um ou mais itens nas
propostas finais apresentadas pelos demais LICITANTES com valor inferior aquele
apresentado pelo LICITANTE com a melhor proposta, mesmo que esteja abaixo do preco
de referéncia do orcamento basico, sera facultado que o LICITANTE reduza os precos
unitarios e, consequentemente, o preco total, aplicando-se este disposto nesse inciso
apenas nas licitacbes presenciais.
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§ 1° O instrumento convocatdrio podera definir o tempo limite para apresentagao
da nova proposta durante fase de negociacdo da Sessdo Publica, admitindo-se sua
prorrogacao.

§ 2° A nova composicao da proposta de precos, sendo considerada vdlida para
todos os fins.

§ 3° A LICITANTE ndo podera, em hipdtese alguma, majorar os pregos unitarios dos
itens anteriormente apresentados.

Art. 120. A negociacdo de que trata o Art. 119 deverd ser feita com os demais LICITANTES,
segundo a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, apds a negociagao, for
desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento estimado.

Art. 121. Iniciada a etapa de negociacdo, poderdo ser divulgados os valores dos itens
gue compode o orcamento estimado, caso a licitacdo seja sigilosa.

Art. 122. Se depois de adotada as providéncias referidas nos Art. 119 e Art. 120 nao for
obtido valor igual ou inferior ao orgcamento estimado para a contratacao, a CoMISSAO DE
LICITACAO ou o PREGOEIRO comunicara todos os LICITANTES para garantia do contraditorio e
da ampla defesa, concedendo-se prazo de 05 (cinco) dias uteis, para apresentacdo de
recurso administrativo contra a desclassificacdo das propostas, salvo no caso de
manifestacdo expressa de todos os LICITANTES renunciando o direito de contestar a
respectiva desclassificacao.

Paragrafo Unico. Observado o caput do Art. 122, a COMISSAO DE LICITACAO ou o
PREGOEIRO encaminhard o processo para que a DIREX delibere pela revogacdo do
procedimento licitatdrio.

Sec¢ao VIII - Da Habilitagao

Subsecao | - Das Disposi¢oes Gerais

Art. 123. Finalizada a fase de negociacdo das propostas, serd exigida a apresentacdo
imediata dos documentos de habilitacdo apenas do LICITANTE classificado em primeiro
lugar.

Paragrafo Unico. Em caso de inabilitacdo, serdo requeridos e avaliados os
documentos de habilitacdo dos LICITANTES subsequentes, por ordem de classificacdo.

Art. 124, O instrumento convocatério definird os documentos de habilitacdo, que

devem se limitar a comprovar:
| - Qualificagdo juridica;
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Il - Regularidade Fiscal e Trabalhista;

lIl - O atendimento ao disposto no Inciso XXXl do Art. 7° da Constituicdo Federal;

IV - A reserva minima de vagas do sexo feminino em contratos da construcao civil,
de que trata a Lei Estadual n? 9.968, de 28 de julho de 2015, na contratacdo de obras
civis;

V - Capacidade técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento
convocatorio;

VI - Capacidade econdmica e financeira;

VIl - Certidao de Regularidade na Contratacdao de Aprendizes, oriunda do
Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da Secretaria de Inspec¢do do Trabalho.

§ 1° Podera haver substituicao parcial ou total dos documentos por CERTIFICADO DE
REGISTRO CADASTRAL e CERTIFICADO DE REGISTRO DE PRE-QUALIFICAGAO, nos termos do
instrumento convocatodrio.

§ 2° Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os
requisitos de qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderdo ser
dispensados e substituidos pelo recolhimento de quantia a titulo de adiantamento.

§ 3° Na hipdtese do § 2°, reverterd a favor da POTIGAS o valor de quantia
eventualmente exigida no instrumento convocatoério a titulo de adiantamento, caso o
LICITANTE ndo efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

§ 4° A documentacdo de que trata os incisos | a VI do Art. 124 do presente
REGULAMENTO INTERNO podera ser dispensada em parte, nos casos de fornecimento de
bens ou servicos de pronta entrega e alienacdo de bens da POTIGAS, excetuando-se a
certiddo prevista no artigo 130, inciso | deste REGULAMENTO INTERNO .

§ 5° Para efeito do pardgrafo anterior, considera-se pronta entrega ou entrega
imediata: as compras de materiais ou contrata¢do de servigos, cujos respectivos prazos
de entrega e de vigéncia contratual sdo de até 90 (noventa) dias corridos, contados da
data de assinatura do respectivo contrato.

§ 6° A documentacdo de que trata os incisos Il, V e VI do Caput do Art. 124 do
presente REGULAMENTO INTERNO poderd ser dispensada, no todo ou em parte, a critério
do SETOR DEMANDANTE da POTIGAS, nos casos de fornecimento de bens, devendo o
instrumento convocatdrio estipular exigéncias proporcionais a garantia do
cumprimento das obrigacdes contratuais, com o intuito de evitar a participacdo de
licitantes sem condicOes técnicas e econbmicas de atender a demanda contratual,
sempre de forma compativel com o objeto licitado, com excecdo da regularidade fiscal
junto ao INSS, FGTS e Trabalhista, que devera ser exigida.

§ 7° Estao excluidas de observar os requisitos de habilitacdo as despesas
contratadas em regime de adiantamento ou suprimentos de fundos de que trata esse
REGULAMENTO INTERNO.
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§ 8° Estdo excluidas de observar os requisitos de regularidade fiscal e trabalhista
as empresas prestadoras de servicos publicos essenciais, incluindo os servicos publicos
essenciais executados por concessiondrios e permissionarios, na forma da lei.

§ 9° A documentacdo de que trata o inciso VIl do Art. 124 do presente
REGULAMENTO INTERNO podera ser dispensada para as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), bem como para as entidades sem fins lucrativos que tenham por
objetivo a educagdo profissional na modalidade de aprendizagem.

Art. 125. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo
apresentar toda a documentacao relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista durante o
procedimento licitatério, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

Paragrafo Unico. A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
declarada vencedora da Licitacdo terd prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
em que for publicado o resultado do certame licitatério, prorrogavel por igual periodo,
a critério da POTIGAS, para regularizacdo de sua situacdo fiscal e trabalhista, devendo
apresentar as certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa que
comprovem a regularidade de sua situagao fiscal e trabalhista, sob pena de aplicagcdo do
disposto no § 22 do Art. 43 da Lei Complementar n2 123/06.

Art. 126. Os documentos obtidos por meio de acesso a Internet deverdo ser
apresentados pela LICITANTE, devendo a CoMIsSAO DE LICITAGAO ou PREGOEIRO verificar sua
autenticidade e validade na pagina da website do érgao emissor.

Paragrafo Unico. Ocorrendo discrepancia entre a consulta efetuada e os
documentos apresentados, prevalecera a consulta.

Art. 127. O LIciTANTE é responsdvel pelas informacgbes prestadas, sendo motivo de
inabilitacdo a constatacao de informacgdes falsas ou que nao reflitam a realidade dos
fatos e, ainda, quando a ComissAO DE LICITACAO ou PREGOEIRO venha a tomar conhecimento
de fato anterior ou posterior a abertura desta licitacdo que desabone a idoneidade do
LICITANTE, ou qualquer outro que contrarie as disposicdes contidas no instrumento
convocatério.

Art. 128. Em beneficio da ampla competitividade, bem como em observancia aos
principios da eficiéncia, da isonomia, da probidade administrativa, entre outros, podera
a ComissA0 DE LICITACAO ou o PREGOEIRO diligenciar com o objetivo de consultar a
regularidade do LICITANTE e efetuar saneamento de eventuais duvidas, exclusivamente
durante a Sessdo Publica em que seja realizado o julgamento da habilitacdo, caso o
LICITANTE ndo apresente ou apresente documentagao com validade vencida, desde que
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seja emitida e tenha sua autenticidade verificada pela internet (on-line) por sitio
eletrénico oficial.

§ 1° A diligéncia de que trata o caput devera constar em Ata e o(s) documento(s)
dela resultante devera(do) constar nos autos do processo.

§ 2° A diligéncia de que trata o caput sera utilizada pela ComissA0 DE LICITACAO ou
PREGOEIRO desde que ndo haja impedimento de acesso a internet ou do sitio oficial do
orgao emissor durante a Sessao Publica de julgamento de habilitagdo, ndo podendo os
LICITANTES se utilizarem desta possibilidade como justificativa para ndo apresentarem os
documentos exigidos no instrumento convocatdrio.

§ 3° Em qualquer caso, o tratamento inicialmente dado a um LICITANTE sera
estendido aos demais, salvo impossibilidade técnica de emissdo do documento
eletronico, inclusive para os LICITANTES que ndo sejam enquadrados como micro ou
pequenas empresas.

Subsecao Il - Da Qualificagdo Juridica

Art. 129. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, destinada a comprovar a
possibilidade de o licitante adquirir direitos e contrair obrigacdes, conforme o caso,
consistird em:

| - Cédula de identidade oficial, no caso de pessoa fisica;

Il - Registro na Junta Comercial do domicilio ou sede do LICITANTE, no caso de
sociedade empresaria;

lll - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e atualizado, e
respectivas alteracdes se houver devidamente registrado(s) na Junta Comercial, do
domicilio ou sede do LICITANTE;

IV - Em se tratando de sociedades por a¢des e sociedades empresarias que elejam
seus administradores em atos apartados, devera ser apresentada copia da ata de
reunido ou assembleia em que se deu a eleicdao, devidamente registrada na Junta
Comercial, do domicilio ou sede do LICITANTE;

V - Inscricdo do ato constitutivo, no registro competente, no caso de sociedades
ndo empresarias, acompanhado de prova de investidura ou nomeacao da diretoria em
exercicio.

§ 1° As provas de que tratam os incisos Il, Ill e IV do artigo poderao ser feitas
mediante apresentacdo de certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial.

§ 2° No caso de sociedades ndo empresarias de que trata o inciso V do artigo, a
prova podera ser feita por certiddo, em breve relatdrio, expedida pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas.
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§ 3° Na andlise dos documentos do Art. 129, sera confirmada a compatibilidade
das atividades do LICITANTE com o objeto da licitagao.

Subsecao lll - Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

Art. 130. A documentacao relativa a regularidade fiscal consistird em:

| - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional e Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao
de Certidao Negativa, ou Certiddao Positiva com efeitos de Negativa, emitida pela
Secretaria da Fazenda do Estado do domicilio ou sede do LICITANTE e pela Secretaria da
Fazenda do Estado do Rio Grande do Norte;

IIl - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo
de Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de Débitos
Mobilidrios emitida pela Secretaria da Fazenda do Municipio do domicilio ou sede do
LICITANTE;

IV - Prova de regularidade de situacdo relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando o cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei,
mediante apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela
Caixa Economica Federal (CEF);

V - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa, de acordo com a Lei Federal n? 12.440/2011 e Resolu¢cdo Administrativa n®
1.470/2011 do TST.

§ 1° Nos casos de licitagdes que tém por objeto a terceirizacdo de servigos, com
dedicacdo exclusiva de mao de obra ou quando solicitado no Edital, os licitantes devem
apresentar as provas de regularidade de que tratam os incisos |, IV e V do artigo acima.

§ 2° As provas de que tratam os incisos Il e lll do artigo poderdo ser dispensadas
no caso de fornecimento de bens ou servicos, conforme o caso.

Subsegdo IV - Da Documentagao Relativa a Legislagao do Menor

Art. 131. A documentacdo relativa ao atendimento ao disposto no Inciso XXXIll do Art.
7° da Constituicdo Federal consiste em declaracdo de que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
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insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir dos 14 (quatorze) anos.

Subsecdo V - Da Documentagao Relativa a Reserva Minima

Art. 132. A documentagao relativa a reserva minima de vagas do sexo feminino sera
exclusiva para as licitagGes de obras civis, e consistira em declaragao de reserva minima
de 5% (cinco por cento) das vagas operacionais para mulheres, em conformidade com a
Lei Estadual n2 9.968, de 28 de julho de 2015.

Subsegdo VI - Da Capacidade Técnica

Art. 133. A documentacao relativa a qualificacdo técnica limitar-se-3 a:

| - Comprovacao de capacidade técnico-operacional da pessoa juridica, mediante
a apresentacao de:

a) Registro ou a inscricdo na entidade de classe competente;

b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, conforme
for indicado pela drea demandante do objeto;

c) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

d) Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

e) Apresentacao de relacdo explicita de instalagdes, maquinas, equipamentos ou
pessoal técnico especializado ou declaracao disponibilidade, se couber.

Il - Comprovacao da capacidade técnico-profissional, mediante a apresentacao de
comprovagdo de que a proponente possui, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior com vinculo empregaticio, contrato regido pelo direito civil
ou participacao societaria com a LICITANTE, com aptiddao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo;

Ill - Prova de realizacdo de visita técnica ou declaracdo de dispensa de visita
técnica, caso o instrumento convocatodrio exigir.

§ 1° No caso das licitacdes pertinentes a obras e servicos de engenharia, a
comprovacado da aptiddo referida no inciso I, alinea “I -b)” e inciso Il deste artigo serd
feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, suficientes para
comprovar a aptiddo do LICITANTE.

§ 2° No caso das licitagcdes pertinentes a servicos, excluida a hipdtese de servigos
de engenharia, a comprovagao da aptiddo referida no inciso | -, alinea “I -b)” podera ser
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feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou por
declaracdes ou apresentacdo de documentos que referenciem a experiéncia anterior na
execucdo de objeto igual ou similar, podendo ser exigida uma experiéncia
correspondente a até 100% (cem por cento) dos quantitativos do referido objeto.

§ 3° A exigéncia relativa a capacitagdo técnica-operacional e técnica-profissional
limitar-se-d a apresentacdo pelo LICITANTE de Certiddo de Acervo Técnico - CAT,
acompanhada do respectivo Atestado, para execu¢dao do mesmo objeto ou de
caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto da licitacdo, conforme previsto no
instrumento convocatodrio.

§ 4° As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas
no paragrafo anterior serdo definidas no instrumento convocatdrio podendo, conforme
0 caso, ser exigida uma experiéncia correspondente a até 100% (cem por cento) de tais
parcelas, podendo ser admitida a somatédria de atestados, na propor¢do de 1/3 (um
terco) do quantitativo total para um mesmo contrato e 2/3 (dois tergos) para qualquer
guantidade de contratos.

§ 5° As exigéncias minimas relativas a instalagdes, maquinas, equipamentos e
pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto
da licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de relacdo explicita e da
declaracdo formal da sua disponibilidade, sob as penas cabiveis, vedadas as exigéncias
de propriedade e de localizagdo prévia.

§ 6° Os profissionais indicados pelo LICITANTE para fins de comprovagao da
capacidade técnica-profissional deverdo participar da execucdo do contrato, admitindo-
se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela POTIGAS.

§ 7° Nas licitacdes para fornecimento de bens, a POTIGAS podera fixar no
instrumento convocatdrio da licitagdo a exigéncia de apresentacao de atestados
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado informando que a LICITANTE
ja executou objeto compativel e pertinente em quantidades, caracteristicas e prazos
com o objeto da licitacdo, podendo ser exigida uma experiéncia correspondente a até
100% (cem por cento) dos quantitativos do referido objeto, admitida a somatéria de
atestados.

§ 8° A exigéncia de visita técnica deve ser justificada na fase que antecede o
recebimento de propostas.

Subsecao VII - Da Capacidade Econdmico-Financeira
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Art. 134. A documentacgdo relativa a Capacidade Econdmico-financeira, conforme o
caso, e considerando o disposto no Plano de Licitagao, limitar-se-a a:

| - Apresentacdo de Balango Patrimonial e Demonstragdes Contdbeis do ultimo
Exercicio Social registrado no 6rgdo competente, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situac¢do financeira do LICITANTE, vedada a sua substituicdao
por balancetes ou balangos provisdrios.

Il - Certiddo Negativa de faléncia e/ou recuperacdo judicial, emitida pelo Cartério
distribuidor da sede do LICITANTE ou pelo Tribunal de Justica, com data de expedicdo
inferior a 90 (noventa) dias, da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo e
das Propostas, caso no documento nao conste o prazo de validade.

§ 1° As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham
balanco de final de exercicio, deverdao apresentar Demonstragées Contabeis envolvendo
seus direitos, obrigacbes e patrimonio liquido relativo ao periodo de sua existéncia,
obedecidos os aspectos legais e formais de sua elaboracao.

§ 2° Orgdo competente se refere a Junta Comercial do domicilio ou sede do LICITANTE
que exerca atividade comercial ou empresarial, classificados como empresas individuais
e/ou sociedades empresariais. As Sociedades Simples, sera exigido o registro de seus
atos administrativos em Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme art.
1.150 do Cédigo Civil, Lei 10.406/2002.

§ 3° Oregistro na Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas
podera ser substituido pelos Demonstrativos Contabeis entregues através do Sistema
Publico de Escrituracdo Digital — SPED Contabil com o respectivo Recibo de Entrega do
Livro Digital ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

§ 4° Empresas em recuperacao judicial poderdo participar da presente Licitacdo,
desde que, para tanto, comprovem mediante a apresentacdo de certiddo judicial
especifica, o seu regular cumprimento, e atenda aos requisitos do instrumento
convocatério.

Subsecao VIll - Da Documentagdo Relativa a Contratacao de Aprendizes e Pessoas
com Deficiéncia

Art. 135. A documentagao relativa ao atendimento ao disposto na Lei Estadual do Rio
Grande do Norte n2 10.783/2020, consistird preferencialmente em Certiddo de
Regularidade na Contratacdo de Aprendizes, oriunda do Ministério do Trabalho e
Emprego, por meio da Secretaria de Inspe¢cdo do Trabalho, comprovando o
cumprimento ao percentual minimo previsto no art. 429, caput, da CLT.

Paragrafo Unico. Caso n3o seja possivel a emissdo da certiddo indicada no caput,
serdao admitidas as demais documentagdes elencadas no artigo 22 da referida Lei
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Estadual, quais sejam: relatérios ou outros documentos emitidos eletronicamente em
sites governamentais; documentacao oficial disponivel na empresa para fiscalizacdo;
declaracao firmada pelo responsavel legal da empresa contratada acompanhada dos
registros de contratacao dos aprendizes e pessoas com deficiéncia.

Sec¢do IX - Da Interposi¢cdao de Recursos Administrativos

Art. 136. A fase recursal serd Unica e ocorrera apds o término da fase de habilitacdo,
momento em que o licitante interessado deve manifestar imediatamente a sua intengao
de recorrer, sob pena de preclusdo, salvo no caso de inversao de fases.
§ 1° Nas licitagcdes sob a forma eletrénica, a manifestacdao de que trata o caput
deve ser efetivada em campo préprio do sistema.
§ 2° Podera ser interposto recurso:
I- do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo, credenciamento e
cadastramento de interessados;
Il - do julgamento das propostas, incluindo a habilitagao.
§ 3° Dos atos relativos a negociacdo ndo caberd recurso.

Art. 137. As razbes dos recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data da intimacdo ou da lavratura da ata, conforme o caso.
§ 1° O prazo para apresentacdo de contrarrazoes serd de 5 (cinco) dias Uteis e
comecara imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o caput.
§2°E assegurado aos LICITANTES obter vista dos elementos dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 138. Na contagem dos prazos estabelecidos, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dia Util no
dmbito da POTIGAS.

Art. 139. O recurso sera dirigido a Diretoria Executiva, por intermédio da ComISSAO DE
LiciTACAO ou do PREGOEIRO que praticou o ato recorrido.

§ 1° A ComissAo DE LICITACAO ou o PREGOEIRO apreciard de imediato a admissibilidade
do recurso interposto e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o prazo de apresentacao
de contrarrazbes, podera reconsiderar sua decisdo ou encaminhar sua negativa do
recurso, devidamente motivada, para decisdo da DIREX.

§ 2° A decisdo do recurso pela DIREX sera proferida dentro do prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados do encaminhamento pela ComMissA0 DE LICITACAO ou o PREGOEIRO.
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Art. 140. O recurso administrativo devera ser protocolado por e-mail conforme previsao
do instrumento convocatdrio.

Paragrafo Unico. No caso de licitagdes eletrdnicas, o recurso deverad ser
apresentado exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Art. 141. O acolhimento de recurso implicard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

Art. 142. No caso da inversao de fases de licitagdo, os LICITANTES poderdao apresentar
recursos apods a fase de habilitacdo e apds a fase de julgamento das propostas,
adotando-se os mesmos procedimentos e prazos previstos nesta Secdo, devendo ser
observado os ditames da secdo deste REGULAMENTO INTERNO de que trata da inversdo de
fases do procedimento licitatério.

Secdo X - Da Fase de Encerramento da Licitagao

Art. 143. Finalizada a fase recursal, o procedimento serd encerrado e os autos
encaminhados a DIREX da POTIGAS, que podera:

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem
supriveis;

Il - Anular o procedimento, por vicio insanavel;

[ll - Revogar o procedimento, por razdes de interesse publico, decorrentes de
fatos supervenientes devidamente comprovados, que constituam 6bice manifesto e
incontornavel, ou nos casos do Paragrafo Unico do Art.122 deste REGULAMENTO INTERNO
ou do Art. 75, § 22, da Lei n213.303/2016;

IV - Declarar o processo deserto, na hipdtese de nenhum interessado ter
participado da Sessdo Publica;

V - Declarar o processo fracassado, na hipotese de todos os participantes terem
sido inabilitados, exclusivamente nas licitacdes com inversao de fases; ou

VI - Adjudicar o objeto, homologar o procedimento e autorizar a convocagdo do
proponente vencedor para a assinatura do contrato.

§ 1° A anulac¢do do procedimento induz a do contrato e ndo gera obrigacdo de
indenizar, ressalvado o dever de pagar pelo que o contratado houver executado até a
data em que ela for declarada nula e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que a ilegalidade ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade
de quem lhe deu causa.
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§2° Os atos de anulagao, revogagao, adjudicacdo e homologag¢ao do
procedimento deverdo ser divulgados preferencialmente no portal eletrénico da
POTIGAS.

§ 3° No caso de PREGAO POTIGAS, o objeto da licitacdo sera adjudicado ao LICITANTE
declarado vencedor por ato da DIREX apds a regular decisao dos recursos, se
apresentados.

§ 4° Todos os processos licitatorios deverao ser encaminhados a Geréncia Juridica
para analise e emissdo de parecer juridico de conformidade, antes da fase de
Adjudicacdo e Homologacao.

§ 5° Antes da Adjudicacdo e Homologacao, a Diretoria Executiva devera submeter
a andlise do Conselho de Administracdo os processos cujo valor supere os limites
previstos para sua atuacdo, conforme o Estatuto Social da POTIGAS.

§ 6° A homologacdo do resultado implica a constituicdo de direito relativo a
celebracdo do contrato em favor do LICITANTE vencedor.

§ 7° A ComissAo DE LICITACAO ou o PREGOEIRO providenciard a publicacdo dos atos
pertinentes a fase externa de licitacdo, e encaminhard o processo a Geréncia
Administrativa e de Suprimentos para as providéncias de contratagao.

Secdo Xl - Da Inversao de Fases do Procedimento Licitatério

Art. 144. A inversdo de fases aplica-se as licitacdes processadas presencialmente, no
modo de disputa fechada, devendo ser adotado o seguinte procedimento:

| - Durante a Sessdo Publica, todos os LICITANTES apresentardo simultaneamente os
documentos de habilitacdo e as propostas em envelopes fechados;

Il - Os envelopes das propostas terdo seus fechos rubricados por todos e presentes
e ficardo sob a guarda da ComissAO DE LICITACAO;

lIl - Serao verificados e julgados os documentos de habilitacdo de todos os
LICITANTES;

IV - Apds o julgamento da habilitacdo, sera concedido o prazo recursal conforme
disposto na sessdo especifica deste REGULAMENTO INTERNO;

V - Serdo julgadas apenas as propostas dos LICITANTES habilitados;

VI - Apds o julgamento das propostas, sera concedido o prazo recursal conforme
disposto na sessao especifica deste REGULAMENTO INTERNO;

VIl - O resultado da licitacdo passara para aprovacdo da DIREX, conforme dispGe
secao especifica deste REGULAMENTO INTERNO.

Secao Xll - Da Participa¢ao de Consdrcios de Empresas
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Art. 145. Quando permitida na licitagdo a participacdo de empresas em consércio,
deverdo ser observadas as seguintes normas:

| - Comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicio de
consarcio, subscrito pelos consorciados;

Il - Indicagdo da empresa responsavel pelo consoércio que deverd atender as
condicdes de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatodrio;

IIl - Apresenta¢ao dos documentos exigidos para habilitagdo por parte de cada
consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos
guantitativos de cada uma e, para efeito de qualificacdo econémico-financeira, o
somatdrio dos valores na proporgdo de sua respectiva participacdo, podendo a POTIGAS
estabelecer, para o consdrcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores
exigidos para o LICITANTE individual, inexigivel este acréscimo para os consércios
compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de pequeno porte assim
definidas em lei;

IV - Impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacao,
por meio de mais de um consércio ou isoladamente;

V - Responsabilidade soliddria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio.

Paragrafo Unico. O LiciTANTE vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebracdo do contrato, a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do
compromisso referido no inciso | deste artigo.

Secgdo Xlll - Das Licitagdes Internacionais

Art. 146. Nas licitacdes de ambito internacional, o EDITAL deverd ajustar-se as diretrizes
da politica monetaria e do comércio exterior e atender as exigéncias dos érgaos
competentes.

§ 1° Quando for permitido ao LICITANTE estrangeiro cotar pre¢co em moeda
estrangeira, igualmente o podera fazer o licitante brasileiro.

§ 2° O pagamento feito ao LICITANTE brasileiro eventualmente contratado em
virtude da licitacdo de que trata o paragrafo anterior serd efetuado em moeda brasileira,
a taxa de cambio vigente no dia util imediatamente anterior a data do efetivo
pagamento.

§ 3° As garantias de pagamento ao LICITANTE brasileiro serao equivalentes aquelas
oferecidas ao LICITANTE estrangeiro.

§ 4° Para fins de julgamento da licitacdo, as propostas apresentadas por LICITANTES
estrangeiros ou brasileiros serdo acrescidas dos gravames que competem e onerem a
cada um em suas operacgoes.
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§ 5° Nao sera exigido do LICITANTE estrangeiro como condi¢do de habilitagdo as
certidoes de regularidade fiscal e CRC.

CAPITULO VI - DA DISPENSA DE LICITAGAO

Secdo | - Das Despesas com Rito Comum

Art. 147. Nas hipdteses de dispensa de licitagao previstas no Art. 29, incisos Ill a XV, da
Lei n2 13.303/2016, deverd a POTIGAS, proceder a realizacdo de orcamento estimado
da contratacdo, com o objetivo de referenciar a andlise de economicidade das propostas
apresentadas.

Paragrafo Unico. A orcamentacdo estimada serd realizada nos termos do
procedimento previsto neste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 148. Conforme autoriza o0 §32 do Art. 29 da Lei n2 13.303/2016, ficam estabelecidos
os seguintes limites de dispensa de licitacdo:

| - Para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 174.000,00 (cento e setenta
e quatro mil reais), desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servico ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - Para outros servicos e compras de valor até RS 87.000,00 (oitenta e sete mil
reais) e para alienagdes, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienagdo de maior vulto que possam ser realizados de uma
sé vez.

§ 1° Nas dispensas de licitacdo de que tratam os incisos | e Il do caput deverd o Setor
Demandante realizar os atos de sua competéncia presentes no artigo 46 deste
regulamento e pertinentes a fase de preparacdo, e a Geréncia Administrativa e de
Suprimentos, quanto a formacao do preco de referéncia, com o objetivo de se definir a
admissibilidade do atendimento aos limites de dispensa e de referenciar a andlise de
economicidade das propostas apresentadas.

§ 2° O rol de naturezas das despesas da POTIGAS estd indicado em normativo
interno proéprio, aprovado pela DIREX.

Art. 149. A Geréncia Administrativa e de Suprimentos devera fazer constar no processo
de dispensa de licitacdo:

| - A Declaragdo de que a contratacdo por dispensa ndo se refere a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de uma sé
vez; ou
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Il - A Declaragdo de que a contratagao por dispensa ndo se refere a parcelas de
uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servigos de mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - A caracterizacdo do objeto e da circunstdncia de fato ou de direito que
autorizam o afastamento da licita¢do;

IV - A razdo da escolha do fornecedor de bens ou prestador do servico;

V - A justificativa do pre¢o da contratagdo e a sua adequagao ao mercado; e,

VI - A minuta padrdao do contrato, elaborada conforme secdo especifica desse
REGULAMENTO INTERNO.

Art. 150. O SETOR DEMANDANTE devera assegurar a compatibilidade do valor da dispensa
com o plano orgamentdrio anual e plurianual junto a Geréncia de Planejamento, Gestao
de Riscos e Conformidade, quando for o caso.

Art. 151. O processo de dispensa deve ser submetido a emissao de Parecer Juridico pela
Geréncia Juridica acerca da admissibilidade de contratacdo e da adequagao da minuta
do contrato aos ditames desse REGULAMENTO INTERNO e da Lei n? 13.303/2016.

Art. 152. Uma vez admitida a contratacdo por dispensa e verificada a sua legalidade pela
Geréncia Juridica, o processo serd encaminhado pelo SETOR DEMANDANTE para
delibera¢ao da DIREX.

Paragrafo Unico. Ap6s a deliberacdo da DIREX e autorizacdo do Conselho de
Administracdo, se for o caso, o processo serd encaminhado para a Geréncia
Administrativa e de Suprimentos, a fim de executar os atos relativos a formalizacdo do
contrato.

Art. 153. A contratagdo direta prevista no inciso VI do Art. 29 da Lei n? 13.303/2016
requer a manutenc¢ao das condi¢des oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto
a0s precos unitarios, e ndo apenas a adocdo do mesmo preco global.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos
termos do inciso VI do Art. 29 da Lei n2 13.303/2016, a POTIGAS podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para a celebracdo do contrato nas
condicbes ofertadas por estes ou reduzidas mediante negociacdo, desde que o
respectivo valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacao,
inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento convocatério.

Art. 154. A contratagao com dispensa de licitagao, na hipdtese do art. 29, XV, da Lei n2
13.303/2016, requer a verificagdo fatica e circunstanciada da emergéncia, da qual
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decorra risco iminente, concreto e provavel da ocorréncia de prejuizo a pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou privados.

§ 1° O SeToR DEMANDANTE deve detalhar no processo a situacdo excepcional de
emergéncia, caracterizando a impossibilidade de deflagrar uma licitacdo e, ainda, as
seguintes informagdes adicionais:

|- Justificativa para o quantitativo a ser contratado com dispensa de
licitagdo, admitindo-se apenas as parcelas de servigos ou de fornecimento minimamente
necessarias para o enfrentamento da situacdo emergencial e que possam ser concluidas
no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contado da data do fato que deu causa
a emergeéncia;

Il - Informacdo sobre a existéncia de processo licitatério em andamento para o
mesmo objeto, indicando o estagio em que se encontra e o setor responsavel pela
conducdo do processo;

lIl - Informacdo sobre eventual pendéncia de ordem judicial que suspenda a
licitacdo em andamento ou que determine a contratacdo por emergéncia.

§ 2° A contratacdo direta com base no inciso XV do art. 29 da Lei n? 13.303/2016,
nao dispensara a responsabilizacdo de quem, por acdao ou omissdo, tenha dado causa ao
motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n2 8.429, de 2 de junho de
1992.

§ 3° Nos casos emergenciais, os requisitos e as formalidades previstos neste
REGULAMENTO INTERNO poderdo ser relativizados nos casos em que exista risco iminente
de seguranca e protecdao a vida bem como nos casos de falta de suprimento para
empresas de atividades essenciais, e na medida da emergencialidade e da relevancia da
necessidade a ser atendida, e desde que autorizado pela DIREX, sendo obrigatdria a
posterior justificativa formal dos atos praticados em processo administrativo, em
conformidade com as exigéncias dos artigos 149 a 152 deste REGULAMENTO.

Art. 155. A promocao das dispensas de licitagdo com fundamento nos incisos | e Il, do
artigo 148, deve evitar configuracdo de fracionamento de despesa e ultrapassagem do
limite global, considerado este o somatério de mesmas naturezas de despesas que
forem contratadas ao longo do exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. Em situagdes em que a dispensa de licitagdo possa ser instruida
em mais de um fundamento do art. 29 da Lei n2 13.303/2016, devera ser instruida pela
situacdo de dispensa que ndo aquela indicada nos incisos | e Il do artigo 148, e ndo serd
considerada no somatdrio de objetos de mesmas naturezas de despesas. O mesmo se
aplica caso a situacdo possa enquadrar-se na inexigibilidade de licitacdo, quando dar-se-

a preferéncia a justificativa como inexigibilidade e ndo como dispensa indicada nos
incisos | e Il do artigo 148.
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Art. 156. Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 148 desse REGULAMENTO
INTERNO podem ser revisados anualmente, para refletir a variacdo de custos, por
deliberac3o do Conselho de Administragdo da POTIGAS.

Secdo Il - Das Despesas por Adiantamento ou Suprimento de Fundos

Art. 157. Poderdo ser realizadas despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento em
regime de Suprimento de Fundos, desde que ndo resultem em obrigacao futura para as
partes, visando atender demandas imprevistas e propiciar celeridade, sendo sua
efetivacdo vinculada a disponibilidade orgamentaria do SETOR DEMANDANTE.

§ 1° Considera-se, para todos os fins, como de pequeno vulto e de pronto
pagamento, aqueles dispéndios cujo montante anual ndo ultrapasse a quantia de RS
10.000,00 (dez mil reais) por natureza da despesa.

§ 2° Para as despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, o limite mensal
de concessdo de adiantamento em espécie é de RS 700,00 (setecentos reais) por
natureza da despesa, respeitado o limite total anual no paragrafo anterior.

§ 3° As despesas de adiantamento de didrias e ajuda de custo ou representacao,
incluindo hospedagem e transporte urbano, sdo reguladas em normativo interno
préprio da POTIGAS, n3o se aplicando o disposto nesta sec3o.

§ 4° Os adiantamentos utilizados para atender as despesas de ordem
extraordinaria e urgente, cuja realizacdo nao permita delongas, ou de despesa que
tenha de ser efetuada em lugar distante da POTIGAS, serdo pagos em razdo dos valores
expostos nos documentos que comprovem a despesa.

§ 5° As disposicdes do paragrafo quarto deste artigo ndo se aplicam as despesas
judiciais, diligéncias administrativas, indenizacdo ou outras despesas de acidentes de
trabalho e transporte em geral, e as despesas expostas no paragrafo terceiro deste
artigo.

§ 6° A execugao de despesas em regime de Suprimento de Fundos fica dispensada
da celebracdo de contrato, justificativa de precos ou demais documentos, bastando para
tanto a apresentacao da nota fiscal, cupom fiscal ou recibo respectivo.

§ 7° A responsabilidade pelas despesas em regime de Suprimento de Fundos serd
do SETOR DEMANDANTE, devendo constar a assinatura e a identificacdo do responsavel da
respectiva drea no documento fiscal.

§ 8° Para os casos em que o desembolso deva ser realizado imediatamente a fim
de ser sanada a emergéncia e evitado o risco iminente de seguranca e protecdo a vida
bem como nos casos de falta de suprimento para empresas de atividades essenciais, o
pagamento devera ser autorizado por decisdo da DIREX, independente de reunido
formal, e podera ser realizado diretamente por empregado, o qual serd reembolsado no
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prazo de até 3 (trés) dias Uteis da apresentagao dos documentos que comprovem a
despesa.

§ 9° A solicitacdo para realizacdo de despesas em regime de Suprimento de
Fundos deve estar documentada com a justificativa da necessidade de aquisicdo do bem
ou prestacdao do servico pelo SETOR DEMANDANTE, e com o despacho da Geréncia
Administrativa e de Suprimentos (GSUP) confirmando a existéncia de saldo para a
natureza da despesa bem como informando que o valor estda dentro dos limites
indicados no artigo 148 e no §12 deste artigo.

§ 10° A despesa realizada em regime de Suprimento de Fundos serd paga, via de
regra, mediante apresentac¢ao de boletim de medi¢cao manual devidamente assinado
pelo gestor e diretor da drea, ressalvadas as despesas do §22 deste artigo, que poderao
ser realizadas diretamente ao fornecedor.

Art. 158. E vedado o fracionamento de despesas em regime de Suprimento de Fundos,
gue poderiam ter sido agrupadas e realizadas conjunta e concomitantemente, salvo em
casos excepcionais decorrentes de fatos supervenientes.

Art. 159. E vedada a concessdo de adiantamento a empregado que esteja:

| - Em alcance, ou seja, aquele que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou
0 que teve suas contas recusadas.

Il - Nao houver prestado contas do adiantamento anterior, mesmo que nao esteja
em alcance.

CAPITULO VII - DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Secao | - Das Disposi¢oes Gerais

Art. 160. A contratacdo direta por inexigibilidade sera feita quando houver inviabilidade
de competicdo, em especial nas hipoteses estabelecidas no art. 30 da Lei n?
13.303/2016.

Art. 161. Enquadrada a necessidade de contratagao nas hipdteses de inviabilidade de
competicdo de que trata o art. 30, inciso |, da Lei n? 13.303/2016, o SETOR DEMANDANTE
deverd comprovar tecnicamente que o objeto fornecido ou o servico executado por
fornecedor/prestador exclusivo é o Unico capaz de atender as necessidades, em razdo
de suas qualidades e propriedades intrinsecas, sendo vedada a escolha baseada
unicamente em marca.
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Art. 162. O processo de contratagdo por inexigibilidade serd instruido, no que couber,
com os seguintes elementos:

| - Solicitagdio expressa, formal e por escrito do SETOR DEMANDANTE da POTIGAS,
com as justificativas da contratacao, devendo estar em consonancia com os objetivos
do negdcio da POTIGAS, podendo ser anexados documentos, fotos, relatérios, cépias de
normas e outros documentos que demonstrem a necessidade da contratagao;

Il - Definicgdo do objeto da contratagdo, através do respectivo documento de
planejamento, seja termo de referéncia, projeto basico ou anteprojeto de engenharia,
conforme o caso;

[l - Justificativa para a singularidade do objeto, se for o caso, nos termos definidos
neste REGULAMENTO INTERNO;

IV - Justificativa para a inviabilidade de competi¢do, por meio da comprovacao de
exclusividade, se for o caso, nos termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO;

V - Justificativa de preco, nos termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO;

VI - Documento com previsdo orcamentdria, indicando a fonte de recursos
suficientes para a contratacao.

Art. 163. A justificativa para a singularidade do objeto deverd demonstrar a
inviabilidade de se definir padrdes objetivos de julgamento das propostas, em virtude
da impossibilidade de se definir métodos padronizados para execucdo do objeto
decorrentes da natureza personalissima do futuro contratado, devendo ser anexado ao
processo administrativo, no que couber:

| - A lista de pessoal que compde a execucdo do servico;

Il - O curriculo do profissional ou de toda a EQUIPE TECNICA;

[ll - A comprovagdo das formagdes informadas nos curriculos;

IV- A comprovacdao das atividades indicadas nos curriculos, admitindo-se a
apresentacdo de contratos pretéritos, notas fiscais pretéritos, atestados e certiddes
emitidas por pessoas juridicas de direito privado ou publico, preferencialmente
acompanhada da Anotacdo de Responsabilidade Técnica vinculada ao conselho de
classe do profissional;

V - A técnica empregada pelo futuro contratado;

VI - Outros elementos que contribuam para a comprovagcao da expertise do
profissional.

Paragrafo Unico. Para as contratacdes de que trata o inciso Il, alinea “f” do art. 30
da Lei n? 13.303/2016 é facultado a POTIGAS exigir a comprovag¢do das informagdes
constantes nos incisos Il e IV do caput deste artigo.

Art. 164. A justificativa de pregos pode ser realizada por meio da comparagao da
proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a outros
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entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos. No caso das
contratagdes de que trata o inciso Il do art. 30 da Lei n? 13.303/2016 e em caso de
inexisténcia de outros precos praticados pela futura contratada, a justificativa para o
preco podera se da através da comparacao com valores cobrados para a realizacdo de
outros trabalhos de dificuldade e complexidade semelhante, ainda que tratem de
assuntos e notdrios especialistas distintos.

Paragrafo Unico. Em caso de recusa justificada do agente econdémico em
apresentar contratos pretéritos ou em execu¢do, ou notas fiscais com objeto
devidamente identificavel, sob a alegacdo de clausula de confidencialidade ou outra
razao, o SETOR DEMANDANTE pode adotar, dentre outras, a obten¢do de declaragao da
futura contratada, sob pena da Lei, de que o prego proposto é o que pratica no mercado,
bem como, na mesma declaragdo, as razdes de justificativa da recusa em apresentar
contratos pretéritos ou notas fiscais com o objeto devidamente identificavel, bem como
através da comparacdo com valores cobrados para a realizacdo de outros trabalhos de
dificuldade e complexidade semelhante, ainda que tratem de assuntos e notodrios
especialistas distintos.

Art. 165. Na hipotese do inciso | do art. 30 da Lei n? 13.303/2016 ou de contratacdes
em que ha a inviabilidade de competicdo, nos termos do caput do mesmo artigo, a
comprovacao de exclusividade deve ser aferida por meio de orcamento de referéncia
para compras, a ser executada nos termos definidos neste REGULAMENTO INTERNO,
devendo-se juntar aos autos do processo administrativo, no que couberem, os seguintes
documentos:

| - DeclaragGes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por
entidades sindicais, associacGes ou pelo préprio fabricante, na hipdtese de
representante exclusivo, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, que indiquem
gue o objeto pretendido é comercializado ou fabricado por determinado agente
econdmico de modo exclusivo;

Il - Outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo agente econémico,
com o mesmo objeto pretendido pela empresa, com fundamento no inciso | do Art. 30
da Lei n? 13.303/2016 ou sob qualquer outro fundamento que lhe reconheca a
exclusividade;

lIl - Consultas direcionadas a outros agentes econémicos, dedicados ao mesmo
ramo ou que atuem na mesma area de especializacdo, por e-mail ou qualquer outro
meio de comunicacdo, desde que seja reduzida ao termo, com solicitacdo de indicacdo
de eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto pretendido
pela empresa;

IV - Declaragdes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas
exclusivas do objeto pretendido pela empresa.
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§ 1° O SeTorR DEMANDANTE devera diligenciar junto a entidade emissora, com vistas
a comprovacao das informacgdes presentes, no caso de apresentacdo de documentacao
prevista no inciso | do caput desse artigo.

§ 2° Em ndo havendo a comprovacdo da exclusividade pelos meios do inciso |
deste artigo, poderd ser efetuada consulta ampla ao mercado, por meio de divulgacao
no sitio eletrdnico da POTIGAS, com prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis para
manifestacdo de possiveis interessados, objetivando comprovar a exclusividade do
objeto pretendido.

§ 3° Na impossibilidade da obtencdo do atestado e consulta ao mercado em que
fique configurado um Unico interessado, excepcionalmente serd admitida declaracao
deste ou do préprio fabricante que evidencie que o objeto pretendido é comercializado
ou fabricado pelo futuro contratado de modo exclusivo.

Art. 166. No processo de contratacao por inexigibilidade, o SETOR DEMANDANTE devera
negociar melhores condicdes de precos, fazendo-se constar no processo as tratativas de
negociagao.

Art. 167. Os contratados por inexigibilidade deverdo atender a todos os critérios de
qualificacdo juridica e fiscal e trabalhista, nos termos definidos em secdo especifica
desse REGULAMENTO INTERNO, devendo o SETOR DEMANDANTE anexar toda a documentacao
comprobatdria.

Art. 168. Cumpridos os procedimentos previstos anteriormente, o SETOR DEMANDANTE
deverd encaminhar o processo para a Geréncia Administrativa e de Suprimentos, com o
intuito de ser elaborado a minuta do contrato.

Art. 169. O SETOR DEMANDANTE devera assegurar a compatibilidade do valor da
inexigibilidade com o plano orcamentario anual e plurianual junto a Geréncia de
Planejamento, Gestdo de Riscos e Conformidade, quando for o caso.

Art. 170. O processo de inexigibilidade deve ser submetido a emissao de Parecer
Juridico pela Geréncia Juridica acerca da admissibilidade de contratacdo aos ditames
desse REGULAMENTO INTERNO e da Lei 13.303/2016.

Art. 171. Uma vez admitida a contratacao direta por inexigibilidade e verificada a sua
legalidade pela Geréncia Juridica, o processo sera encaminhado pelo SETOR DEMANDANTE
para deliberacdo da DIREX.

Paragrafo Unico. Apés a deliberacdo da DIREX e autorizacio do Conselho de
Administracdo, se for o caso, o processo serd encaminhado para a Geréncia
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Administrativa e de Suprimentos, a fim ser executados os atos relativos a formalizagao
do contrato.

CAPITULO VIl - DOS CONTRATOS

Secdo | - Da Formalizacao das Contratagoes

Art. 172. Os contratos de que trata este REGULAMENTO INTERNO serdo regidos por suas
respectivas cldusulas, pelos preceitos de direito privado e pelo disposto no art. 69 da Lei
n? 13.303/2016.

§ 1° Os contratos e termos aditivos deverdo ser formalizados por escrito.

§ 2° A reducgdo a termo do contrato podera ser dispensada no caso de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigacdes futuras por
parte da POTIGAS.

§ 3° O disposto no pardgrafo anterior ndo prejudicara o registro contdabil exaustivo
dos valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Art. 173. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e
responderd por danos causados diretamente a terceiros ou a POTIGAS,
independentemente da comprovacao de sua culpa ou dolo na execug¢ao do contrato.

Art. 174. Os contratos de obras e servicos de engenharia celebrados nos regimes
previstos nos incisos | a V do art. 43 da Lei n? 13.303/2016 contardo com cldusula que
estabeleca a possibilidade de alteracdo, por acordo entre as partes, nos casos citados
no art. 81 da Lei n2 13.303/2016.

Art. 175. Mediante justificativa e parecer prévio da Geréncia Juridica, a POTIGAS podera
aderir aos contratos de terceiros que participem de processos de contratacdo, desde
gue estes atendam ao objeto contratado e se refiram a servicos publicos essenciais,
executados diretamente pelo poder publico ou mediante regime de concessdo ou
permissdao de servicos publicos, ou a outros servigos particulares sujeitos ao poder de
policia do Estado, quando o instrumento contratual esteja vinculado a legislacao
especifica do setor e as normas e regulamentos aprovados pela agéncia reguladora
especifica.
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Art. 176. Na formalizagao de termos aditivos, o SETOR DEMANDANTE devera assegurar a
compatibilidade do valor do instrumento com o plano orcamentario anual e plurianual
junto a Geréncia de Planejamento, Gestdo de Riscos e Conformidade, quando for o caso.

Art. 177. Independem de Termo Aditivo, podendo ser efetivadas por simples
apostilamento, a formalizacdao do reajustamento de precos previsto no instrumento
convocatoério e no contrato, bem como atualizagdes, compensag¢des ou penalizagbes
financeiras, decorrentes de condi¢des de pagamento previstas no contrato.

Art. 178. O contrato é o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve
estabelecer com clareza e precisdao as condi¢des para sua execug¢ao, expressas em
cldusulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades, em conformidade
com os termos presentes no processo administrativo e da proposta a que se vinculam.
Paragrafo Unico. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo devem atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art.179. A POTIGAS n3o podera celebrar contrato com pretericio da ordem de
classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos ao processo licitatorio, sob pena
de nulidade.

Art. 180. A POTIGAS podera contratar servico técnico especializado prevendo a cess3o
da titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que isso nao
ocorrer.

Paragrafo Unico. Quando a contratacdo for relativa a servico de natureza
intelectual a cessdao dos direitos incluira o fornecimento de todos os elementos e
informagdes necessarias a plena utilizagdo e manutencio pela POTIGAS, nos termos
fixados no instrumento convocatério.

Art. 181. A Geréncia Administrativa e de Suprimentos deverd manter em arquivo
proprio o respectivo instrumento utilizado para a formalizagdo contratual, bem como o
processo licitatdrio ou de contratagao direta por dispensa ou inexigibilidade, quando se
tratar de processos fisicos, observadas ainda as regras especificas de arquivologia.

Paragrafo Unico. A DIREX deverd expedir normativo indicando a temporalidade
de arquivamento permanente dos documentos dos processos de que trata esse
REGULAMENTO INTERNO.

Secdo Il - Da Publicidade das Contratagoes
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Art. 182. O extrato dos termos contratuais deve ser publicado no Didrio Oficial do
Estado do Rio Grande do Norte e no sitio eletrénico da POTIGAS, e os seus
correspondentes aditamentos divulgados apenas neste ultimo.

Paragrafo Unico. A publicidade a que se refere o caput deste artigo poderd ser
realizada até o ultimo dia til do més posterior ao da assinatura dos termos contratuais
e de seus correspondentes aditamentos, de forma conjunta, reunindo todas as
contratacgdes celebradas no més de referéncia.

Art. 183. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e
a obtencdo de cépia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes,
admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei n°12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Secdo Il - Das Clausulas Contratuais

Art. 184. S3o clausulas necessdrias em todo instrumento contratual e, no que couber,
em instrumento equivalente que o substitua, as que estabelecam:

| - Os nomes das Partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou a sua lavratura, o numero do processo da licitacdo ou da contratacdo direta;

Il - O objeto e seus elementos caracteristicos;

lIl - O regime de execuc¢do ou a forma de fornecimento;

IV-0Os precos e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos;

V - Os prazos para inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de
observacdo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

VI - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas;

VIl - Os direitos e as responsabilidades das Partes, as tipificacdes das infracdes, as
penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIl - As hipoteses de rescisdo;

IX - Hipdteses e mecanismos de alteragGes contratuais;

X -0 reconhecimento dos direitos da POTIGAS, em caso de rescisdo por
inexecucao total ou parcial do contrato;

Xl - As condi¢cdes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao,
guando for o caso;

XIl - A vinculagdo ao instrumento convocatério da licitacdo ou ao termo de
dispensa ou de inexigibilidade;

Xl - A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato, inclusive os requisitos de
Seguranca, Meio Ambiente e Saude Ocupacional e obrigacdes de protecao de dados
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pessoais, se houver, especialmente quanto as regras omissas neste REGULAMENTO
INTERNO;

XIV - A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execug¢do do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo ou no processo de contratagcdo por dispensa ou
inexigibilidade;

XV - A MATRIZ DE RISCO, se aplicavel.

§ 1° O disposto nesse artigo ndo se aplica aos contratos de adesdo de que trata o
Art. 175 desse REGULAMENTO INTERNO.

§ 2° Para eventos supervenientes alocados na MATRIZ DE RiscO como de
responsabilidade da contratada, é vedada a celebragcdo de termos aditivos que alterem
essa condicao.

§ 3° Nos contratos devera constar cldusula que declare competente o foro da sede
da POTIGAS para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas com pessoas
fisicas ou juridicas, domiciliadas ou ndo no Brasil, salvo em situacdes devidamente
justificadas pela autoridade competente pela contratagao.

Art. 185. Quando prevista no instrumento convocatodrio, podera ser exigida prestacao
de garantia, conforme disposto no art. 70 da Lei n2 13.303/2016.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugao em dinheiro;

Il - Seguro-garantia;

[ll - Fianga bancaria.

§ 2° A garantia a que se refere o caput ndo excederd a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e serd atualizada, nas mesmas condicdes, na hipétese de modificacdo
do contrato originalmente pactuado.

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da POTIGAS, o limite de
garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor do
contrato.

§ 4° A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a
execucdo e recebimento definitivo do objeto contratual, mediante apresentacdo de
certiddo negativa de regularidade com o INSS e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente com base na variacao do indice da caderneta de poupanca.

§ 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela POTIGAS, dos
guais o contratado ficara depositario, a garantia devera levar em consideracdo para base
de calculo a inclusdo do valor destes bens.
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§ 6° O nado recolhimento, pelo contratado, da garantia de execu¢dao do contrato
no prazo estabelecido no instrumento convocatério caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o as sancdes correspondentes.

§ 7° Nas contratacGes de prestacdo de servicos terceirizados, o instrumento de
garantia oferecido pela contratada devera, obrigatoriamente, garantir a POTIGAS, até o
limite maximo de indenizagdo, o reembolso dos prejuizos comprovadamente sofridos
em relagdo as obrigacGes de natureza trabalhista e previdenciaria de responsabilidade
do tomador oriundas do contrato principal, nas quais a POTIGAS venha arcar com os
pagamentos dessas verbas em decorréncia de sentenca condenatéria transitada em
julgado ou, ainda, nas hipdteses de acordo entre as partes com prévia anuéncia do
terceiro garantidor e consequente homologacao do Poder Judiciario.

§ 8° A Contratada deverd apresentar a POTIGAS a garantia de execucdo
contratual, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a celebracdo do respectivo
instrumento, sob pena de aplicacdo de multa.

§ 9° O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentacdo da garantia a
que se refere o paragrafo anterior, autoriza a POTIGAS a buscar a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas.

§ 10° Para os contratos de compras de bens, o TERMO DE REFERENCIA podera prever:

| - Garantia contra obsolescéncia ou descontinuidade do produto;
Il - Garantia contra defeitos e vicios ocultos.

Secao IV - Da Duragao dos Contratos

Art. 186. A duracdo dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a partir da
data da vigéncia, nos termos da Lei n® 13.303/2016.

§ 1° A duracdo dos contratos podera ser superior ao prazo estabelecido no Caput,
nos seguintes casos:

| - para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
POTIGAS;

Il - nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposicdao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizacdo do negécio.

§ 2° E vedada a celebragio de contrato por prazo indeterminado, exceto nos casos
em que a POTIGAS seja usudria de servicos publicos essenciais, desde que a cada
exercicio financeiro haja a estimativa de consumo e previsao de recursos orcamentarios.

§ 3° Os contratos que ultrapassem o exercicio orcamentdrio deverdo possuir
dotacdo orcamentaria no orcamento vigente e no orcamento plurianual.

Pagina 78 de 108



POTIGAS

Art. 187. A vigéncia dos contratos devera estar em compatibilidade com a execug¢do da
obra ou servico constantes do PROJETO BAsICO, PROJETO EXECUTIVO ou no TERMO DE
REFERENCIA.

Paragrafo Unico. Os contratos por escopo terdo as suas vigéncias compativeis
com a conclusdo dos objetos.

Secdo V - Da Prorrogacao de Prazos

Art. 188. Os prazos dos contratos poderdo ser prorrogados, inclusive por periodos
diversos, desde que observado o prazo maximo definido no Art. 186 e os seguintes
requisitos:

| - Haja interesse da POTIGAS;

Il - Exista previsao no instrumento convocatdrio e no contrato;

[l - Seja demonstrada a vantajosidade;

IV - Exista recurso orcamentario para atender a prorrogacao;

V - As obriga¢des da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

VI - A contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;

VIl - A manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada;

VIII - Nao exista sang0es restritivas da atividade licitatdria e contratual aplicadas
pela POTIGAS em fase de cumprimento;

IX - Haja autorizacao da autoridade competente;

X - Haja renovacao ou atualizagdo da garantia contratual, quando for o caso; e,

Xl - Seja promovida ou requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio
de Termo Aditivo.

Paragrafo Unico. Fica vedada a prorrogacdo de contratos de servicos de
natureza continuada celebrados por meio de dispensa de licitacdao por valor nos casos
em que a soma dos valores dos respectivos exercicios exceder o limite previsto nos
incisos | e Il do Art. 29 da Lei n2 13.303/2016, ou destes mesmos valores atualizados nos
termos do artigo 148 deste REGULAMENTO.

Art. 189. Os contratos de escopo podem ser prorrogados, quando seu objeto nao for
concluido, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em
processo:

| - Alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela POTIGAS;

Il - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculdveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des de execugdo do contrato;
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lIl - Retardamento na expedi¢ao da Ordem de Servigo ou Ordem de Fornecimento,
interrupcao da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e
no interesse da POTIGAS;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V - Impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela POTIGAS em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da POTIGAS, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

§ 1° Ocorrendo impedimento, paralisacao ou susta¢ao do contrato, o prazo ou
cronograma de execug¢dao poderd ser prorrogado por periodo necessario a execugao
total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusao
e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual serd prorrogado na
mesma medida.

Art. 190. Nas hipdteses em que ndo se verificar nenhuma das condi¢Ges previstas no
artigo anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
contratada, os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega e de
vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da POTIGAS, aplicando-se a contratada,
neste caso, as sangdes previstas no instrumento convocatdrio e contratual e sem operar
qualquer recomposicdo de pregos.

Secdo VI - Da Alteragdo dos Contratos

Art. 191. Os contratos regidos por este REGULAMENTO INTERNO poderdo ser alterados
qualitativamente e quantitativamente, por acordo das Partes e mediante prévia
justificativa técnica do SETOR DEMANDANTE e aprovacao da DIREX, vedando-se alteracdes
gue resultem em violacdo ao dever de licitar.

Art. 192. Nao se considera violagdo da obrigacdo de licitar as alteragdes contratuais:

| - expressamente previstas na Lei 13.303, de junho de 2016 ou na Lei Geral de
Licitagdes e Contratos;

Il - relativas aos contratos oriundos de procedimento de contratacdo direta, desde
gue alteracdo ndo desvirtue os fatos e fundamentos que motivaram a dispensa ou a
inexigibilidade da licitacdo, ou que com eles seja incompativel;

Il - que, sem dnus para a POTIGAS, ampliem os seus direitos ou reduzam as suas
obrigacdes;
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IV - previamente previstas no instrumento convocatério, observados os limites
legais e neste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 193. As alteragOes de trata este REGULAMENTO INTERNO deverdo ser formalizadas por
meio de termos aditivos, exceto as que digam respeito a variagdo do valor contratual,
que poderao ser registradas por simples apostilamento.

Secdo VII - Do Reajustamento dos Contratos

Art. 194. O reajustamento dos pregos contratuais previsto neste REGULAMENTO INTERNO
devera retratar a variacao efetiva dos insumos, da mdo de obra ou dos custos de
producdo, podendo a POTIGAS, conforme o caso, adotar indices gerais ou especificos,
férmulas paramétricas, bem como acordos, dissidios ou convencdes coletivas de
trabalho.

Art. 195. O reajustamento de pregcos em sentido estrito é o mecanismo que visa
compensar os efeitos da variagdo inflacionaria, devendo retratar a efetiva alteragdo dos
custos de producdo a fim de manter as condicGes efetivas da proposta.

§1° O contrato e/ou o Termo de Referéncia deverd indicar o critério de
reajustamento de precos, sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a adogdo de
indices especificos ou setoriais, sendo nula de pleno direito qualquer estipulagdo de
reajuste de periodicidade inferior a 12 (doze) meses.

§ 2° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no paragrafo
anterios, adotar-se-a o indice Geral de Pregos do Mercado — IGPM, calculado pela
Fundacdo Getulio Vargas. No caso de descontinuidade do referido indice de reajuste,
serd utilizado o indice que o substituiu ou, na falta deste, do seu equivalente, divulgado
por instituicdo oficial.

§ 3° Quando o bem ou servigo estiver submetido a controle governamental, o
reajustamento de precos ndo poderd exceder aos limites fixados.

§ 4° O marco inicial para a concessdo do reajustamento de precos é a data limite
para a apresentag¢do da proposta.

§ 5° O registro do reajustamento de pre¢o em sentido estrito deve ser formalizado
por simples apostila.

§ 6° O percentual do reajuste podera ser reduzido ou excluido, mediante acordo
entre as partes.

§ 7° Os reajustes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitados durante
a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.
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Secao VIII - Da Repactuagao dos Contratos

Art. 196. A repactuagdo de contrato é uma forma de manuten¢do do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados, por
meio da analise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
instrumento convocatdrio com data vinculada a apresentacao das propostas, para os
custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengao
coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para a parcela correspondente aos custos
decorrentes da mao de obra, conforme apresentado na proposta do contrato, durante
o processo licitatério.

Art. 197. Serd admitida a repactuagcdo do contrato dos servicos continuados,
contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses.

Art. 198. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com data-
base diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade serd a data-base da
categoria profissional que represente a maior parcela do custo de mao de obra da
contratacdo pretendida.

Art. 199. Em caso de repactuacdo de contrato subsequente a primeira, correspondente
a mesma parcela objeto da nova solicitacdo, o prazo de 12 (doze) meses tera como data
base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacao de contrato
anterior realizada, independentemente daquela em que aditada ou apostilada.

Art. 200. As repactuacoes de contrato serdo precedidas de solicitacdo da contratada,
acompanhada de demonstracdao analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdao da planilha de custos e formacdao de precos e do novo acordo ou
convencao coletiva que fundamenta a repactuacao do contrato.

§ 1° A repactuacdo do contrato devera ser pleiteada pela contratada até a datada
prorrogag¢ao contratual subsequente.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacido do contrato, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

§ 3° Quando da solicitacdo da repactuacdo do contrato, esta somente serd
concedida mediante negociac¢do entre as partes, considerando-se:

| - Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

Il - As particularidades do contrato em vigéncia;

IIl - O novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
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IV - A nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

V - Indicadores setoriais, valores oficiais de referéncia, ou outros equivalentes; e

VI - A disponibilidade orcamentaria do 6rgado ou entidade contratante.

§ 4° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo do contrato deve ser feita no prazo
maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variagao dos custos.

§ 5° O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a contratada
ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a
comprovacao da variacao dos custos.

§ 6° A POTIGAS poderd realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela contratada.

Art. 201. O prazo para a contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva
que fixar os novos custos de mao-de-obra da categoria profissional abrangida pelo
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja
prorrogacgao.

§ 1° Caso a contratada ndo solicite a repactuacdao tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

§ 2° Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sé podera
ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado na
forma prevista no instrumento contratual.

§ 3° Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido registrado o
novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria, a contratada devera solicitar
a insercdo de cldusula no termo aditivo de prorrogacao que resguarde o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tao logo disponha daquele instrumento devidamente
registrado, sob pena de preclusao.

Art. 202. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - Aformalizacdo do Termo Aditivo ou Apostilamento firmado com a finalidade de
repactuacao;

Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem
de periodicidade para concessao das proximas repactuacgdes futuras; ou

Il - Em data anterior a repactuacdo do contrato, quando a envolver revisdo do
custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.
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Paragrafo Unico. No caso previsto no inciso Il, 0 pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

Secao IX - Da Revisao ou Reequilibrio Econ6mico-Financeiro em Sentido Estrito

Art. 203. Revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito dos contratos
é decorréncia da teoria da imprevisao, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econdmico-financeiro, consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculdveis, anormal e extraordinario.

Paragrafo Unico. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido
estrito pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsao
contratual, desde que verificados os seguintes requisitos:

| - O evento seja futuro e incerto;

Il - O evento ocorra ap6s a apresentacdo da proposta;

lIl - O evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - A possibilidade da revisdao contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - A modificacdo seja substancial nas condicGes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo
do contratante;

VI - Haja nexo causal entre a altera¢do dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneracdo correspondente em funcdo da
majoracdo ou minorac¢ao dos encargos da contratada;

VIl - Seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econ6mico-financeiro do
contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo
comprobatdria correlata que demonstre que a contratagdo se tornou invidvel nas
condic¢Oes inicialmente pactuadas.

Secdo X - Da Execucao dos Contratos

Art. 204. Nos contratos de obras e servicos de engenharia, admite-se os regimes de
execucdo previstos nos incisos | a VI do Art. 42 da Lei n2 13.303/2016.

Art. 205. Nos contratos de servicos, excluidos o de engenharia, admite-se os seguintes
regimes de execugao:

| - Contratagdao por PRECO UNITARIO;

Il - Contratagao por PREGO GLOBAL;
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lIl - Contratagdo por TAREFA.

Art. 206. Nos contratos para compras, admite-se os seguintes regimes de fornecimento:
| - Fornecimento integral, quando da contratacdo por preco certo, total e
fornecimento Unico;
Il - Fornecimento parcelado, quando da contratagdao por prego certo de unidades
determinadas e entrega realizada por partes.

Art. 207. O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas deste REGULAMENTO INTERNO, respondendo cada qual
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Unico. A POTIGAS devera monitorar constantemente o nivel de
qgualidade da execucdo do contrato para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de desconformidade do
executado com a qualidade exigida.

Art. 208. A execucdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

| - Os resultados alcancados, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da
gualidade e quantidade demandada;

Il - Os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formacgao
profissional exigidas;

[ll - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacdo do objeto prestados a rotina de execucao estabelecida; e

V - O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.

§ 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execug¢dao do objeto
deverd ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a
relacdo de tais insumos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como, marca, modelo, descricdo
do produto e forma de uso.

§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais, previdencidrios e
trabalhistas, ensejard a aplicacdo das san¢des cabiveis, podendo culminar com a rescisao
contratual.

§ 3° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado referente aos requisitos de Seguranca, Salde ocupacional e Meio Ambiente
ensejara a aplicacdo das sanc¢des cabiveis, podendo culminar com a rescisdao contratual.
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Art. 209. O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela POTIGAS em
virtude do seu inadimplemento em relagdo ao cumprimento de encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, incluindo-se
nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios entre outros regularmente
suportados pela POTIGAS.

Art. 210. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a perda das condigbes de
habilitacdo da contratada, poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes previstas neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 1° A POTIGAS poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacles trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdao
contratual.

§ 2° Deverd constar dos instrumentos convocatdrio e contratual previsdo
autorizando a POTIGAS a promover a retencdo preventiva de créditos devidos ao
contratado em fungdo da execucdo do contrato, quando assim se fizer necessario, para
evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do contratado de encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

Art. 211. Quando da rescisdao contratual, a FiscALIzAGAO DO CONTRATO deverd verificar o
pagamento pela contratada das verbas rescisérias.

Art. 212. O contratado, na execugao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, poderd subcontratar partes do objeto, até o limite de 30% (trinta
por cento), que devera ser previsto no respectivo instrumento convocatério e
contratual.

Art. 213. Salvo disposi¢cdes em contrario constantes do instrumento convocatério, os
custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais

para a boa execucdo do objeto do contrato, correrdo por conta do contratado.

Art. 214. Atestados técnicos pela execucdo contratual, serdo emitidos pelo setor
responsavel pela execucdo contratual.

Secdo XI - Do Recebimento do Objeto

Art. 215. Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:
| - Em se tratando de obras e servigos:
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a) Provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade da obra, servico ou parcela deles;
ou,

b) Definitivamente, pelo GESTOR DO CONTRATO, Fiscal, Diretor do SETOR DEMANDANTE
e Preposto (no que couber), mediante Formulario de Medic¢do, assinado pelas partes,
apdés observagdo ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos
contratuais.

Il - Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) Provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagao;

b) Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade, quantidade e conformidade
do material com a proposta e consequente aceitacao, mediante Formuldrio de Medicao,
assinado pelo GESTOR DO CONTRATO, Fiscal, Diretor do SETOR DEMANDANTE e pelo Preposto
(no que couber).

§ 1° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranca da obra ou do servico, nem ético-
profissional pela perfeita execugdo nos limites estabelecidos pelo Cédigo Civil Brasileiro
e pelo contrato.

§ 2° Nos casos devidamente justificados, em que o prazo de vigéncia contratual
ndo permita o efetivo recebimento do objeto, podera ser formalizado Termo Aditivo de
prazo, desde que celebrado anteriormente ao término da vigéncia contratual.

§ 3° Na hipdtese de rescisdo do contrato, cabera ao responsavel pela fiscalizagdo
atestar as parcelas adequadamente concluidas, recebendo provisdria ou
definitivamente, conforme o caso.

Art. 216. O recebimento provisdrio podera ser dispensado nas hipdteses em que nao se
fizer necessario ou possivel, tais como:

| - Nos casos de aquisicao de géneros pereciveis e alimentacgdo preparada;

Il - Servicos profissionais;

IIl - Obras e servicos de valor até o limite de dispensa previsto neste REGULAMENTO
INTERNO, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes
sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.

Art. 217. Nas hipdteses de recebimento definitivo, o contratado deverd encaminhar a
nota fiscal ou fatura e as provas de regularidade fiscal, conforme exigido no curso da
contratacgao.

Paragrafo Unico. O contrato poderd prever a entrega de outros documentos e o
cumprimento de outras exigéncias relativas a medi¢ao de fornecimento, obras, servigos
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ou parcelas deles, podendo tais exigéncias estarem presentes no PROJETO BASICO, PROJETO
EXECUTIVO, ou TERMO DE REFERENCIA ou documento equivalente.

Art. 218. Fica dispensado a apresentacdo da comprovacdao da regularidade fiscal e
trabalhista na medicao de servigos publicos essenciais, incluindo os servigos publicos
essenciais executados por concessiondrios e permissionarios, na forma da lei.

Secdo Xll - Da Gestao e Fiscalizacdo dos Contratos

Art. 219. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da sua escorreita execuc¢do e da aloca¢do dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser exercido pelo GESTOR DO CONTRATO €
fiscais designados pela POTIGAS, que poderd ser auxiliado pelo FiscaL administrativo do
contrato, cabendo ao responsavel legal ou preposto da Contratada o acompanhamento
dessas atividades.

§ 1° A identificacdo dos fiscais, com a indicacdo da funcdo exercida pelos
empregados da POTIGAS poderd constar do instrumento contratual.

§ 2° Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e
mais de uma especialidade, ou por questdes de conveniéncia da POTIGAS, a fiscaliza¢do
da execucdo contratual podera ser realizada por meio de um grupo ou comissdo de
profissionais da Companhia, designados pela DIRETORIA EXECUTIVA.

§ 3° A critério da POTIGAS, a fiscalizagdo ou acompanhamento técnico da obra
poderd se realizar por empresa contratada para este fim ou por meio de convénio ou
parcerias com outros érgdos ou instituicoes.

§ 4° A Contratada deverd designar e indicar seu representante legal ou seu
preposto, que a representara e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e
legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periddico da execu¢dao do
contrato.

§ 5° As partes registrardo em meio eletrénico proéprio, preferencialmente em
correio eletrénico (e-mail), todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdao das faltas ou defeitos
observados.

§ 6° As partes deverao adotar procedimentos e métodos de gestao que além de
atender o presente REGULAMENTO INTERNO, assegurem o cumprimento dos requisitos
preconizados na Licitacdo, Contrato, TERMO DE REFERENCIA, Projetos e Especificacdes,
sempre de acordo com as normas e legislacdo pertinentes.

§ 7° Eventuais necessidades de alteracdo no projeto, especificacbes ou nas
quantidades deverdo obrigatoriamente ser formalizadas tempestivamente para que nao

Pagina 88 de 108



POTIGAS

ocorra situacdo de comprometimento de recursos sem a respectiva cobertura financeira
e prazos contratuais.

Art. 220. E competéncia do Gestor ou fiscal da POTIGAS, dentre outras:

| - Provocar a instauragdao de processo administrativo com o objetivo de apurar
responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio na execug¢do do contrato ou de
promover alteragdo contratual, especialmente no caso de solucdao adotada em projeto
inadequado, desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

Il - Identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execucdo do
objeto contratado; e

Il - Atestar a plena execuc¢do do objeto contratado.

Art. 221. A gestdo e fiscalizacdo dos contratos tém seu regramento previsto,
expressamente, em normativo interno préprio da POTIGAS, conforme a natureza do
contrato administrado.

Sec¢do Xlll - Do Pagamento

Art. 222. Os pagamentos serdo efetuados pela contratante a contratada porintermédio
de depdsito bancdrio, na conta corrente indicada pela contratada ou por intermédio de
boleto bancdrio, em até 20 (vinte) dias corridos contados a partir da medicdo do
recebimento definitivo do objeto ou parcela dele e recebimento dos respectivos
documentos fiscais e de cobranca pertinentes, observado o més de competéncia.

§ 1° N3o incidird correcdo monetaria durante o prazo previsto no caput do artigo.

§ 2° Excepcionalmente para as contratacbes por suprimento de fundos, cuja
melhor proposta seja de fornecedor de comércio virtual (internet), fica autorizado o
pagamento previamente a entrega do produto, observadas as disposicdes de
suprimentos de fundos previstas neste REGULAMENTO INTERNO.

§ 3° Excepcionalmente para contratacdo que ndo possua contrato e cujo objeto
ndo seja permitido no ambito do Suprimento de Fundos, bem como para aquela cujo
contrato tenha encerrado sua vigéncia antes da data da emissdo do documento para
pagamento, este somente serd pago por indenizacdo, mediante autorizacao da DIRETORIA
EXECUTIVA.

Art. 223. A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, podera
ocorrer quando:

| - O contratado nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
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Il - O contratado deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
Il - For aberto processo administrativo para aplicacdo de sancdo de multa.
IV - For necessdria a retencdo preventiva de créditos devidos ao contratado em
fungdo da execugdo do contrato, para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do
contratado de encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato.
§ 1° A retencdo de pagamentos prevista no caput ndo serd realizada no caso de
ndo apresentacdo das certiddes negativas de regularidade, desde que tenha sido a
primeira ocorréncia e

§ 2° A exigéncia das certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas no
processo de pagamento de contrata¢des obedecera o previsto nos paragrafos 12 e
22 do artigo 130 deste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 224. O pagamento pela POTIGAS das verbas rescisérias, bem como aquelas
destinadas a férias e 13° (décimo terceiro) dos trabalhadores da contratada, podera ser
feito por meio de conta vinculada de acordo com o disposto no instrumento
convocatoério ou contrato.

Art. 225. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber,
estardo sujeitos a retencdo, na fonte, dos tributos exigidos pela legislacao vigente a
época.

Art. 226. No pagamento de obrigacdes pecunidrias decorrentes do contrato, a POTIGAS
deverd obedecer a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, com
excecdo dos contratos de patrocinio, no que couber.

Secao XIV - Da Inexecugdo e da Rescisdao dos Contratos

Art. 227. A inexecucdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo, com
as consequéncias cabiveis.

Art. 228. Constituem motivo para rescisao do contrato:

| - O descumprimento de obrigacGes contratuais;

Il - A alteracdo da pessoa do contratado, mediante:

a) A subcontratacdo do seu objeto, total ou parcial, a quem ndo atenda as
condi¢des de habilitacio e sem prévia autorizacdo da POTIGAS, observado o presente
REGULAMENTO INTERNO;
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b) A fusao, cisdo, incorporagdo, ou associagao do contratado com outrem, quando
deixar de atender algum dos seguintes critérios:

b.1) Ndo estejam admitidas no instrumento convocatdrio e no contrato;

b.2) Ndo sejam atendidas as condi¢Ges de habilitagdo, inclusive de
qualificagdo técnica;

b.3) Quando resultar prejuizo a execug¢do do contrato;

b.4) Quando n3o autorizado pela POTIGAS.

Il - O desatendimento das determinacdes regulares do gestor ou fiscal do
contrato;

IV - O cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;

V - A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

VI - A decretacdo de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

VIl - A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execucdo do contrato;

VIIl - O atraso nos pagamentos devidos pela POTIGAS decorrentes de obras,
servicos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado
ao contratado o direito de optar pela suspensdao do cumprimento de suas obrigacdes
até que seja normalizada a situacao;

IX - A ndo liberacdo, por parte da POTIGAS, de area, local ou objeto para execucdo
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto;

X - A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;

Xl - A ndo integralizacdo da garantia de execucdo contratual no prazo estipulado;

XIl - O descumprimento da proibi¢cdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XIll - O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento
da execucdo da avenca;

XIV - Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinag¢ao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

XV - Ter impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatorio publico;

XVI - Ter afastado ou procurado afastar Licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

XVII - Ter fraudado licitagcdo publica ou contrato dela decorrente;

XVIII - Ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar
de licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;
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XIX - Ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacGes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

XX - Ter manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragao publica;

XXI - Ter dificultado atividade de investigagdo ou fiscalizagao de érgaos, entidades
ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos érgdos de fiscalizacao.

§ 1° As praticas passiveis de rescisao, tratadas nos incisos XIV a XXI desse artigo,
podem ser definidas, dentre outras, como:

a) Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia no
processo licitatorio ou na execuc¢do do contrato;

b) Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execugao do contrato;

c) Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais LICITANTES,
com ou sem conhecimento de representantes da POTIGAS, visando estabelecer preco
em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) Coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas fisicas
ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo licitatério ou afetar a
execucdo do contrato;

e) Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declara¢ées
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracdo de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacdo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade individual
dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores/gestores, enquanto
autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n? 12.846/2013.

§ 3° O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicBes de habilitacdo pelo contratado pode dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes.

§ 4° Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos
do processo, devendo ser assegurados o contraditério e o direito de prévia e ampla
defesa.

Art. 229. A rescisdo do contrato poder3 ser:

| - Por ato unilateral e escrito de qualquer das Partes;

Il - Amigavel, por acordo entre as Partes, reduzida a termo no processo de
contratac3o, desde que haja conveniéncia para a POTIGAS;
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Il - Judicial, nos termos da legislagao.

§ 1° A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso | deste artigo, devera ser
precedida de comunicacdo escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a
outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 2° Na hipdtese de imprescindibilidade da execugdao contratual para a
continuidade de servigos publicos essenciais, o prazo a que se refere o § 1° serd de 90
(noventa) dias.

§ 3° Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra Parte contratante,
serd esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no
caso do contratado terd este ainda direito a:

| - Devolugao da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execuc¢do do contrato até a data da rescisdo;

lll - Pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 230. A rescis3o por ato unilateral da POTIGAS acarreta as seguintes consequéncias,
sem prejuizo das sangbes previstas neste REGULAMENTO INTERNO:

| - Assuncdo imediata do objeto contratado, pela POTIGAS, no estado e local em
que se encontrar;

Il - Execugdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais prejuizos
sofridos pela POTIGAS;

IIl - Na hipdtese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencdo dos créditos
decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a POTIGAS.

Secdo XV - Das San¢6es Administrativas

Art. 231. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com este
REGULAMENTO INTERNO sujeita-se as sang¢des aqui previstas, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, nos termos da Lei n? 13.303/2016.

Art. 232. Pelo cometimento de quaisquer infracdes prevista neste REGULAMENTO INTERNO,
garantida a ampla defesa, a POTIGAS poderd aplicar as seguintes san¢des:

| - Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para
as quais haja concorrido;

Il - Multa moratdria, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no
contrato;

[Il - Multa compensatodria, na forma prevista no instrumento convocatdério ou no
contrato;
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IV - Suspensdo do direito de participar de licitagdao e impedimento de contratar
com a POTIGAS, por até 02 (dois) anos.

§ 1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela POTIGAS ou cobrada judicialmente.

§ 2° As sangdes previstas nos incisos | e IV do caput poderdo ser aplicadas
juntamente com as penalidades de multa, devendo a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Art. 233. S3o consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sang¢des, dentre outras:
| - ndo atender, sem justificativa, a convocag¢do para assinatura do contrato ou
retirada do instrumento equivalente;

Il - apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado
pela POTIGAS;

Il - frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o processo de contratagao;

IV - afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

V - agir de ma-fé em qualquer processo de contratacdo ou na relacdo contratual,
comprovada em processo administrativo especifico;

VI - incorrer em inexecuc¢do contratual;

VIl - ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

VIl - ter impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatorio publico;

IX - ter afastado ou procurado afastar LICITANTE, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

X - ter fraudado licitacao publica ou contrato dela decorrente;

Xl - ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar
de licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;

XIl - ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

XIII - ter manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica;

XIV - ter dificultado atividade de investigacao ou fiscalizacao de érgaos, entidades
ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuagao, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos érgdos de fiscalizacao;
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XV - praticar qualquer dos crimes definidos no art. 178 da Lei Federal n2
14.133/2021.

§1°A comprovagao das prdaticas acima exemplificadas, acarretarao
responsabilizacdo administrativa e judicial do licitante ou contratada, e, quando se
constituir em pessoa juridica, implicardo na responsabilidade individual dos dirigentes
das empresas faltosas e dos administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou
participes do ato ilicito.

§ 2° Aplicam-se as licitacdes e contratos regidos pela Lei n? 13.303/2016 as
normas de direito penal contidas no art. 178 da Lei n2 14.133/2021.

Art. 234. A sancdo de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda que
ilicito, ndo seja suficiente para acarretar danos a POTIGAS, suas instala¢des, pessoas,
imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

§ 1° A aplicacdo da sancdo do caput deste artigo importa na comunicacdo da
adverténcia a contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao REGISTRO CADASTRAL da
POTIGAS.

§ 2° A reincidéncia da sanc¢do de adverténcia, podera ensejar a aplicacdo de
penalidade de multa ou suspensao.

Art. 235. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos, apds o devido processo
administrativo:

| - Na hipdtese de desisténcia injustificada do lance, apds o encerramento da fase
de lances, nas licitacGes processadas sob o rito do pregdo ou nas disputas abertas que
admitam lances intermediarios, poderd ser aplicada multa de até 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total da ultima da proposta ou lance ofertado pela LICITANTE
desistente;

Il - Em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatorios,
podera ser aplicada multa correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor maximo
estabelecido para a licitacdo em questdo;

Il - Em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacdo de habilitacdo, nos
termos do Art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme previsto no
instrumento convocatdrio e contratual, poderd ser aplicada multa correspondente a até
10% (dez por cento) do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao;

IV - Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo instrumento convocatdrio, podera ser
aplicada multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo estabelecido
para a licitacdo em questao;
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V- No caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatério deverd prever, mediante competente justificativa, a
incidéncia de multa correspondente ao valor total da garantia;

VI - No caso de inexecucgdo parcial, o instrumento convocatério deverd prever a
incidéncia de multa nunca superior a 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela ndo
executada ou do saldo remanescente do contrato;

VIl - No caso de inexecugdo total, o instrumento convocatério devera prever a
incidéncia de multa nunca superior a 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

VIl - Pelo ndo cumprimento dos prazos parciais serd aplicado a contratada multa
moratdria de, no minimo, 0,2% (dois décimos por cento) do valor da parcela do objeto,
emitida pela contratante, por dia de atraso em relacdo ao prazo assumido pela
contratada no documento em questao;

IX - Pelo ndo cumprimento de exigéncias da fiscalizacdo, relacionadas, direta ou
indiretamente, com a execucdo dos servicos contratados, serdo aplicadas a contratada
as seguintes multas, limitadas a 10% (dez por cento) do valor do contrato:

a) Pela primeira vez, no minimo, 0,2% (dois décimos por cento) do valor total do
contrato, por dia de atraso no cumprimento de exigéncia da fiscalizacdo, depois de
esgotado o prazo por esta estabelecido, sem prejuizo do disposto nas demais clausulas
do contrato;

b) Pela segunda vez e subsequentes, no minimo, 0,4% (quatro décimos por cento)
do valor total do contrato, por dia de atraso no cumprimento de exigéncia da
fiscalizacao, depois de esgotado o prazo por esta estabelecido, sem prejuizo do disposto
nas demais cldusulas do contrato.

Art. 236. A contratada pagard multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato em caso de descumprimento gravissimo e reiterado das clausulas contratuais
€ Seus anexos, sem prejuizo as demais san¢des administrativas cabiveis.

Art. 237. Caso haja condenacdo judicial a adimplir as obrigacdes previdencidrias ou
trabalhistas da contratada sera aplicada a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
total do Contrato, sem prejuizo as demais san¢des administrativas cabiveis e
observando-se o devido processo legal.

Art. 238. Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir o contrato,
poderd a POTIGAS aplicar & contratada multa compensatéria de 100% (cem por cento)
do valor do débito eventualmente atribuido & POTIGAS, em razdo do inadimplemento
de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou tributdrias da contratada.
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Paragrafo Unico. O nio pagamento da multa aplicada importard na tomada de
medidas judiciais cabiveis e na aplicacdo da sancdo de suspensdo do direito de participar
de licitacdo e impedimento de contratar com a POTIGAS, por até 02 (dois) anos.

Art. 239. Cabe a sangdo de suspensao em razdo de agdao ou omissao capaz de causar, ou
que tenha causado dano a POTIGAS, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio ambiente
ou a terceiros.

§ 1° Conforme a extensdo do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensdo podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses), ou grave
(de 13 a 24 meses).

§ 2° O prazo da sangdo a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir da
sua publicacdo no sitio eletrénico da POTIGAS e da comunicacdo formal & empresa
sancionada, o que ocorrer primeiro.

§ 3° A sancdo de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar importa, durante sua vigéncia, na suspensdo de REGISTRO CADASTRAL, se
existente, ou no impedimento de inscrigdo cadastral.

§ 4° Se a sanc¢do de que trata o caput deste artigo for aplicada no curso da vigéncia
de um contrato, a POTIGAS poderd, a seu critério, rescindi-lo mediante comunicac3o
escrita previamente enviada ao contratado, ou manté-lo vigente.

§ 5° A reincidéncia de pratica punivel com suspensdo, ocorrida num periodo de
até 2 (dois) anos a contar do término da primeira imputacgao, implicara no agravamento
da sancdo a ser aplicada.

Art. 240. Estendem-se os efeitos da sancdo de suspensdo do direito de licitar e
impedimento de contratar com a POTIGAS as empresas ou aos profissionais que, em
razao dos contratos celebrados:

| - Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

Il - Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a POTIGAS em
virtude de atos ilicitos praticados;

IV - Tenham praticados os atos previstos no Art. 233 deste REGULAMENTO INTERNO.

Art. 241. A aplicacdo da sanc¢do de suspensdo do direito de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com a POTIGAS, por até 02 (dois) anos sera registrada no
cadastro de empresas inidoneas de que trata o Art. 23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
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Sec¢do XVI - Do Procedimento para Aplicacdao de Sangdes

Art. 242. As sanc¢Oes devem ser aplicadas em processo administrativo auténomo por
meio do qual se assegure a ampla defesa e o contraditério.

Art. 243. O processo administrativo devera ser conduzido pela fiscalizagdo e GESTOR do
respectivo contrato.

Art. 244. Cabe ao FiscAL DO CONTRATO:
| - Formalizar os elementos de fato e de direito que ensejam a aplica¢ao da sangao

e encaminhar as informacgdes pertinentes para o GESTOR DO CONTRATO;

Il - Notificar ao interessado sobre a aplicacdo de sang¢do aplicada pelo Gestor do
Contrato;

Il - Realizar a glosa dos valores relativos a multa aplicada pelo Gestor do Contrato,
se couber;

IV - Informar a Geréncia Administrativa e de Suprimentos o resultado da sangao
aplicada pelo Gestor do Contrato, para fins de registros no cadastro da POTIGAS.

Art. 245. Cabe ao GESTOR DO CONTRATO:

| - Deliberar pela instaura¢do de processo administrativo;

Il - Aplicar sancao a CONTRATADA sempre que ocorrer infracdao de clausulas
contratuais;

Il - Julgar, motivadamente, sobre a aplicacdo da sanc¢do apds o decurso do prazo
ou da apresentacdo da defesa prévia;

IV - Encaminhar a DIREX, devidamente informado, o recurso administrativo
apresentado tempestivamente pelo interessado em face da decisao pela aplicagao da
sangao;

V - Aplicar a sancdo de adverténcia ou suspensdo do direito de licitar e contratar
com a POTIGAS ou devolver os recursos glosados, observando, conforme o caso, a
decisdo da DIREX.

Art. 246. Cabe a DIREX deliberar, em ultimo grau hierarquico, sobre aplicagao de
sancOes, sendo privativa a competéncia pela deliberacdo da aplicacdo da sancdo de

suspens3do do direito de licitar e contratar com a POTIGAS.

Art. 247. As atribuicdes de que tratam os Art. 243 e Art. 244 deste REGULAMENTO INTERNO
serao desempenhadas pela ComissA0 DE LICITACAO ou PREGOEIRO quando as sangdes forem
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decorrentes do procedimento licitatdrio em curso ou pela Geréncia Administrativa e de
Suprimentos, quando da fase de formalizacdo dos contratos.

Art. 248. O processo administrativo deve observar as seguintes regras e etapas:

| - Formalizagdo dos elementos de fato e de direito que ensejam a aplicacao da
sanc¢ao;

Il - Deliberagdo e abertura do processo administrativo;

lIl - Notificacdo ao processado sobre a aplicacdo da sancdo, concedendo-se 10
(dez) dias uteis para apresentacdo de defesa prévia;

IV - Glosa do valor relativo a multa, se couber;

V - Julgamento da sanc¢do, apds apresentacdo da defesa prévia ou apds o decurso
do prazo;

VI - Notificacdo ao processado sobre a decisdo do julgamento e abertura de prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de recurso administrativo hierarquico, se o
resultado do julgamento for em desfavor do processado;

VII - Recebimento dos recursos hierarquicos e encaminhamento, devidamente
informado pelo GESTOR DO CONTRATO, para a decisao final da DIREX;

VIII - Deliberagao final pela DIREX.

Art. 249. A decisdo que imputar sancdo ao processado de suspensao do direito de licitar
e contratar com a POTIGAS deverd ser publicada no sitio eletrdnico da POTIGAS e
efetuada comunicacdo formal a empresa sancionada.

Art. 250. A decisdo que ndo imputar sancdo ao processado devera conduzir ao
arquivamento do processo administrativo.

Art. 251. Na aplicacdo das sangdes deverdo ser consideradas as seguintes condicdes:

| - Razoabilidade e proporcionalidade entre a sanc¢ado, a gravidade da infragdao e o
vulto econbmico da contratacdo;

Il - Danos resultantes da infracdo;

Il - A situacdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade
de geracdo de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacao de multa;

IV - Reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infracdo de igual natureza; e

V - Outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso
concreto.
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CAPITULO IX - DAS NORMAS ESPECIFICAS

Sec¢do | - Das Contratacoes de Publicidade

Art. 252. A licitacdo e a contratacdo de servicos de publicidade por intermédio de
agéncias de propaganda deve observar as disposicdes da Lei n2 12.232/2010 e da
Instru¢do Normativa SECOM/PR N2 1, de 19 de junho de 2023, consideradas ndo
conflitantes com as disposi¢Ges da Lei n2 13.303/2016 e com o presente REGULAMENTO
INTERNO.

Art. 253. A licitagcdo para a contratagdao de servigos de publicidade e de comunicagao,
no ambito da POTIGAS, devera adotar o critério de julgamento de “melhor técnica” ou
“técnica e preco”, devendo a escolha ser fundamentada em conformidade com as
caracteristicas do critério escolhido.

Art. 254. As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissao técnica, de
cardter temporario, constituida exclusivamente para este fim, composta por 3 (trés)
membros.

Paragrafo Unico. A escolha dos membros da subcomiss3o técnica dar-se-a por
sorteio, em sessdo publica, entre os nomes de uma relacdo que terd, no minimo, o triplo
do numero de integrantes da subcomissdo, previamente cadastrados, e serd composta
por, pelo menos, 1/3 (um terco) de profissionais que ndo mantenham nenhum vinculo
funcional ou contratual, direto ou indireto, com a POTIGAS.

Art. 255. Constituem requisitos para integrar subcomissado técnica:

| - possuir qualificacdo técnica evidenciada pela formacdo em cursos
superiores, em nivel de graduagao ou pds-graduacgao, das areas de comunicagao ou pela
atuag¢ao numa destas areas, na forma do § 12 do caput;

Il - ser servidor ou empregado publico;

Il - ndo possuir vinculo contratual ou funcional, direto ou indireto, com
licitante ou com o respectivo sécio ou dirigente;

IV - ndo ser conjuge ou companheiro de sécio ou dirigente de licitante, nem
ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; e

V- ndo atuar e nao ter atuado de forma relevante, em outras etapas, no
ambito do mesmo processo licitatorio.

§ 1° Diante da auséncia de formacdo referida no inciso | do caput, o preenchimento
do requisito de atuacdo sera alcancado pelo exercicio, nos ultimos quatro anos, sendo
pelo menos um ano de forma ininterrupta, de atividades de comunicacao que envolvam
conhecimento preponderante nas areas relacionadas ao objeto da contratagao.
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§ 2° O periodo de quatro anos, mencionado no paragrafo anterior, terd como
marco de contagem retroativa a constituicao efetiva da subcomissao técnica.

§ 3° Os servidores ou empregados publicos sorteados para integrar subcomissado
técnica, prestardo compromisso formal, antes de sua nomeacdo, atestando que
atendem todas as exigéncias contidas nos incisos do caput, devendo reportar a comissao
de contratagdao eventual enquadramento superveniente.

Art. 256. Constituem obrigacdes dos membros da subcomissdo técnica no exercicio de
suas atribuicdes:

|- guardar sigilo sobre as informacgdes relativas ao processo licitatdrio, até a
sua divulgacdo ao publico;

II- nado se valer de informacgdes as quais tenham acesso em razao do exercicio
de suas atividades, de modo a obter, para si ou para outrem, vantagem de qualquer
natureza;

Ill- assinar termo de responsabilidade, que ficard nos autos do processo
licitatorio; e

IV - agir dentro dos limites de sua atua¢do, com observancia, em especial, aos
principios da moralidade, da imparcialidade e da impessoalidade.

Art. 257. As despesas com publicidade e patrocinio da POTIGAS n3o ultrapassardo, em
cada exercicio, o limite de 0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta
do exercicio anterior.

§ 1° O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por
cento) da receita bruta do exercicio anterior, por proposta da Diretoria Executiva da
POTIGAS, justificada com base em pardmetros de mercado de seu setor especifico de
atuacado e aprovada pelo respectivo Conselho de Administracao.

§ 2° E vedado a POTIGAS realizar, em ano de elei¢iio para governador e deputado
estadual, despesas com publicidade e patrocinio que excedam a média dos gastos nos 3
(trés) ultimos anos que antecedem o pleito ou no ultimo ano imediatamente anterior a
eleicdo, sem prejuizo das vedacdes especificas da legislacdo eleitoral.

Secao Il - Dos Convénios ou Contratos de Patrocinio

Art. 258. A POTIGAS poderd celebrar convénios ou contratos de patrocinio com pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para promocao de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovacdo tecnoldgica, com aprovacdo prévia da Diretoria
Executiva, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da
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POTIGAS, observando-se, no que couber, as normas de licitacio e contratos deste
REGULAMENTO INTERNO e demais disposicdes aplicdveis a matéria.

§ 1° Aplicam-se aos convénios e contratos de patrocinios as vedacdes constantes
do art. 38 da Lei n? 13.303/2016.

§ 2° E vedada a celebracdo de Convénios ou Contratos de Patrocinio pela
POTIGAS:

|- com entidades privadas que ndao comprovem experiéncia anterior em
atividades referentes a matéria objeto do convénio;

Il- com pessoas/entidades que tenham, em suas relagcdes anteriores com a
POTIGAS, incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios ou de
contratos de patrocinios;

c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano a POTIGAS; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execucdo de convénios ou de
contratos de patrocinio.

§ 3° Quando o convénio ou contrato de patrocinio envolver o repasse de recursos
com finalidade especifica, sera obrigatdria a inclusdo de clausula contratual exigindo a
prestacdo de contas quanto a adequada aplicacdo dos recursos repassados, além das
contrapartidas de imagem e publicidade pactuadas.

§ 4° Quando o contrato de patrocinio tiver por objetivo a aquisicdao do direito de
exposicio da marca da POTIGAS, a prestacdo de contas da entidade ou pessoa
patrocinada se limitard a comprovacdo do cumprimento das contrapartidas de imagem
e publicidade pactuadas.

§ 5° Os contratos de patrocinio deverdao possuir verbas definidas na dotacdo
orcamentdria da POTIGAS, respeitado o limite previsto no Art. 93 da Lei n2 13.303/2016.

§ 6° No ato de celebra¢dao do convénio com repasse de recurso financeiro e de
contrato de patrocinio, a POTIGAS deverd prever recursos compativeis para
atendimento de suas obrigacdes durante a vigéncia.

§ 7° A autorizacao e celebracdo de patrocinios deve se limitar ao valor maximo
orcamentdrio disponibilizado para cada ano, respeitando os limites estatutdrios de
aprovagao.

§ 8° O valor destinado ao patrocinio de projetos socioambientais com verba
prépria da POTIGAS, assim considerados aqueles que n3o s3o abrangidos pelas leis de
incentivo, integra o limite indicado no caput do artigo 93 da Lei n? 13.303/2016, ou a
sua ampliacdo, conforme previsto no § 12 do referido artigo, devendo estes limites
serem observados pelas dreas responsaveis pela destinacdo e gestdo destes recursos.
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Art. 259. A celebragao de convénio e contrato de patrocinio serd preferencialmente
precedida de chamamento publico a ser realizado pela POTIGAS visando a selecdo de
projetos que resultem na melhor aplicacdo dos recursos da POTIGAS, nos termos deste
REGULAMENTO INTERNO.

Secao lll - Dos Convénios em Geral

Art. 260. Constitui o convénio uma forma de ajuste entre a POTIGAS e entidades
publicas ou privadas, buscando a consecucdo de objetivos de interesse comum, por
colaboracdo reciproca, distinguindo-se dos contratos pelos principais tracos
caracteristicos:
| - igualdade juridica dos participes;
Il - ndo persecucao de lucro;
Il - possibilidade de denudncia unilateral por qualquer dos participes, na forma
prevista no ajuste;
IV-  diversificacdo da cooperacdo oferecida por cada participe;
V- responsabilidade dos participes limitada, exclusivamente, as obrigacdes
contraidas no ajuste.

Art. 261. A POTIGAS podera celebrar instrumentos de convénio quando observados os
seguintes parametros cumulativos:

I - a convergéncia de interesses entre as partes;

Il - a execugdao em regime de mutua cooperagao;

Il - o alinhamento com a funcdo social de realizacdo do interesse coletivo;

IV-  aandlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transagoes
com partes relacionadas;

V- a analise prévia do histdrico de envolvimento com corrupc¢ao ou fraude, por
parte da instituicdo beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de
integridade na instituicdo; e

VI-  avedacdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de
mandato eletivo, empregado ou administrador da POTIGAS, ou com seus
parentes consanguineos ou afins até o terceiro grau, e também com pessoa
juridica cujo proprietario ou administrador seja uma dessas pessoas.

Art. 262. A celebracdo de convénio, acordo ou ajuste pela POTIGAS depende de prévia
aprovacdo do competente plano de trabalho, o qual devera conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

I - identificagdo do objeto a ser executado;
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- metas a serem atingidas;
Il - etapas ou fases de execucao;

IV - plano de aplicacdo dos recursos financeiros;
V- cronograma de desembolso;
VI - previsdo de inicio e fim da execuc¢do do objeto, bem assim da conclusdo das

etapas ou fases programadas;

VIl- se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao de
gue os recursos proprios para complementar a execucao do objeto estdo
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a entidade ou 6rgao descentralizador.

§ 1° Os convénios, acordos ou ajustes, que nao impliguem repasse, poderao
prescindir das condigdes previstas nos incisos |V e V deste artigo.

§ 2° O plano de trabalho deverd ser elaborado com a observancia dos principios
da eficiéncia, economicidade, isonomia, proporcionalidade, vantajosidade e
razoabilidade.

§ 3° O plano de trabalho deve detalhar as acdes a serem implementadas e,
envolvendo construgdes e/ou reformas, ser acrescido do projeto préprio, aprovado
pelos drgdos competentes, acompanhado de cronograma fisico-financeiro da obra.

Art. 263. Os processos destinados a celebracdo de convénio deverdo ser instruidos
com os seguintes documentos:

[ - ato constitutivo da entidade convenente;

Il - comprovacao de que a pessoa que assinara o convénio detém competéncia
para este fim especifico;

I - plano de trabalho detalhado, com a clara identificacdo das acBes a serem
implementadas e da quantificacdo de todos os elementos;

IV - prévia aprovac¢do do plano de trabalho pela POTIGAS;

V- justificativa da rela¢do entre custos e resultados, inclusive para avaliacao da
relacdo custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela POTIGAS em
decorréncia do convénio;

VI - prazos de inicio e conclusdo de cada etapa ou fase programada;

VIl-  quando envolver transferéncia de recursos financeiros pela POTIGAS:

a) provade regularidade do convenente para com as Fazendas Publicas,
com a Seguridade Social (INSS), e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

b) orcamento devidamente detalhado em planilha;

¢) plano de aplicacdo dos recursos financeiros;

d) correspondente cronograma de desembolso;
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e) indicagdo das fontes de recurso que assegurarao a integral execucao
do convénio.

Art. 264. O instrumento de convénio deve ser adequado ao disposto no artigo anterior,
devendo, ainda, contemplar:

detalhamento do objeto do convénio, descrito de forma precisa e definida;
especificacdo das agbes, item por item, do plano de trabalho, principalmente
as que competirem a entidade privada desenvolver;

indicacdo de quem fard, por parte da POTIGAS, o acompanhamento e a
fiscalizacdo do convénio, bem como a forma do acompanhamento, por meio
de relatédrios, inspecdes, visitas e atestacdo da satisfatdria realizacdo do
objeto do convénio;

guando houver repasse de recursos:

a) previsdo de prestacdes de contas parciais dos recursos repassados
de forma parcelada, correspondentes ao respectivo plano e
cronograma de desembolso, sob pena de impedir o repasse das
prestacoes financeiras subsequentes;

b) previsdo de que o valor do convénio ndo podera ser aumentado,
salvo se ocorrer ampliacdo do objeto capaz de justifica-lo,
dependendo de apresentacdo e aprovacdo prévia pela POTIGAS de
projeto adicional detalhado e de comprovacdo da fiel execucdo das
etapas anteriores e com a devida prestacao de contas, sendo sempre
formalizado por aditivo;

c) previsdo da necessidade de abertura de conta especifica para
aplicacdo dos recursos repassados, podendo este requisito ser
flexibilizado a critério da POTIGAS.

Art. 265. As parcelas do convénio serao liberadas em estrita conformidade com o plano

de aplicacdao aprovado, exceto nos casos abaixo enumerados, hipdteses em que as

mesmas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

guando ndo tiver havido comprovacao da boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida;

guando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, ou o
inadimplemento do executor com relacdo a outras cldusulas conveniais
basicas;

guando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo
participe repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema
de controle interno.
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Art. 266. A ampliacdao do objeto do convénio e a prorrogacao de seu prazo de vigéncia
serao formalizadas mediante termo aditivo de convénio.

Art. 267. Quando da conclusao, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou
ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagcdes financeiras realizadas, quando o convénio houver previsto
repasse financeiro e houver sobra, serdo devolvidos a entidade ou 6érgdo repassador dos
recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias.

Art. 268. Podera ser realizada mediante instrumento de convénio a contratacdo de
instituicdo bancaria para os servigos de: pagamento de fornecedores, salarios e outros;
cobranca bancdria e arrecadacdo; investimentos financeiros; empréstimo consignado de
empregados; aquisicdo de fiancas; etc., desde que seja demonstrado o beneficio da
contratacdo da instituicdo para a POTIGAS e atendidos os dispositivos desta Sec3o.

Pardgrafo Unico. Serd permitida a contratacdo de instituicdes bancarias
privadas, devidamente registradas no Banco Central do Brasil, para os servicos de
pagamentos de fornecedores, salarios e outros e cobranca e arrecadacgao de receitas da
POTIGAS, desde que demonstrada sua vantajosidade perante as instituicdes bancarias
publicas.

Secao IV - Das Alienagdes

Art. 269. A alienacdo de bens de propriedade da POTIGAS sera precedida de:

| - avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipdteses previstas nos
incisos XVI a XVIII do art. 29 da Lei n? 13.303/2016;

Il - licitagdo, ressalvado o previsto no § 32 do art. 28 e as hipdteses legais de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo da Lei n? 13.303/2016.

Art. 270. Nos processos de alienacdo serdo adotados os critérios de julgamento maior
oferta de preco ou melhor destinacdo de bens alienados, ressalvado o caso de dispensa
previsto no inciso XVII do art. 29 da Lei n? 13.303/2016.

§ 1° Nas licitacdes para alienacao de bens imdveis, em que se utilize como critério
de julgamento a maior oferta de preco, serd exigido, como critério de habilitacao, o
recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, conforme definido no instrumento
convocatério, observado o disposto nos artigos 106 e 107 deste Regulamento Interno.

§ 2° As garantias prestadas a titulo de adiantamento serdo devolvidas aos demais
licitantes no prazo maximo de 30 (trinta) dias e nas condi¢Ges definidas no instrumento
convocatorio.
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§ 3° Em caso de negativa do proponente vencedor em assinar o contrato ou
receber o imdvel nos prazos estabelecidos no instrumento convocatdrio, este perderd o
direito a devolucdo da quantia prestada a titulo de adiantamento, cujo valor sera
revertido a favor da POTIGAS, a titulo de perdas e danos.

Art. 271. O processo de alienagao deve ser conduzido por uma Comissdao de
Desfazimento de Bens Inserviveis da POTIGAS, a ser criada e seus membros serem
nomeados pela Diretoria Executiva.

Art. 272. A alienagdo de bens da POTIGAS terd seu regramento previsto em normativo
interno proprio, em consonancia com a Lei n? 13.303/2016, com o presente
REGULAMENTO INTERNO e com as demais disposicdes aplicaveis a matéria.

Art. 273. Aplicam-se as normas dessa Secdo, no que couber, a cessdo de uso, gratuita
ou onerosa de bens da POTIGAS, a imposicdo de dnus reais e aos ajustes congéneres.

Segdo V - Das Contratacdes de Treinamento e Capacitagao

Art. 274. As contratacbes de treinamento e capacitacdo observardo o planejamento
anual de capacitacdo da POTIGAS, respeitando-se o enquadramento legal constante do
art. 30, inciso Il alinea “f” da Lei n? 13.303/2016 e terdo seu regramento previsto em
normativo interno préprio, em consonancia com o presente REGULAMENTO INTERNO e com
as demais disposicOes aplicaveis a matéria.

Paragrafo Unico. No caso do enquadramento legal acima, o treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, tais como cursos in company, semindrios, congressos,
inclui a contratacdo de professores, conferencistas ou instrutores, bem como a inscrigcdo
de empregados para participa¢do de cursos abertos a terceiros.

Art. 275. O processo de contratacdo de cursos, treinamento e eventos técnicos por
adesdo, ndo exclusivos a POTIGAS, obedecerd ao mesmo rito previsto no artigo 274

deste REGULAMENTO INTERNO.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 276. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos
licitatérios, os contratos, acordos, ajustes, outros instrumentos congéneres iniciados ou
celebrados em data anterior a vigéncia deste REGULAMENTO INTERNO.
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Art. 277. Na contagem dos prazos estabelecidos neste REGULAMENTO INTERNO, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-8 o do vencimento, e considerar-se-do dias Uteis sendo
aqueles que a POTIGAS mantiver expediente integral.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela POTIGAS em
Natal/RN.

Art. 278. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste REGULAMENTO INTERNO
devem ser submetidos a Diretoria Executiva da POTIGAS.

Art. 279. Este REGULAMENTO INTERNO podera ser revisto, por ato do Conselho de
Administracdo da POTIGAS, de acordo com a necessidade de atualizagdo ou
reformulacdo de seus dispositivos.

Art. 280. Esse REGULAMENTO INTERNO entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio
eletrénico da POTIGAS.

Art. 281. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Natal/RN, 28 de maio de 2024.

Grupo de Trabalho (GT) responsdvel pela RevisGo n? 01 do Regulamento Interno de
LicitagBes e Contratos da POTIGAS, conforme Portaria n® 021, de 05 de maio de 2023:
Igor Felipe dos Santos
Jodo Solon de Medeiros Junior
Paloma de Medeiros Dantas
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