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OBJETIVO

Definir a forma de emissao de documentos de cobranga (Faturas, Notas de Débito, Recibos e Notas Fiscais de
Servigos, Notas Fiscais de Venda, etc).

APRESENTAGAO

Todos os documentos dever&o ser emitidos sem rasuras.

Deverdo ser apresentados no protocolo da POTIGAS.

A apresentacdo ndo podera ultrapassar o Ultimo dia util do més de encerramento do periodo em que forem
realizados e medidos os servigos ou do dia da realiza¢do do evento fisico a que se referirem.

Os documentos de cobrancga deverao ser apresentados no original, mais 2 (duas) cdpias.

INFORMAGOES E ANEXOS OBRIGATORIOS

Nos documentos de cobranga, além das informacdes usuais (nome da empresa, CNPJ, local e data de emissao,
numero do documento de cobranga etc.) deveréo constar obrigatoriamente:

NUmero, data de assinatura e objeto do instrumento contratual ou do documento que autorizar a execugao dos
Servigos;

Valor bruto e valor liquido da fatura, observado assim a incidéncia dos impostos a cujo regime estiver
subordinado o valor cobrado;

Periodo ou data da realizagdo dos servigos € o numero do Boletim de Medi¢do dos Servigos (BM), caso se
aplique;

Nome e cddigo do banco, nome e cédigo da agéncia e numero da conta corrente da CONTRATADA, onde
creditar o valor correspondente.

Os documentos de cobrancga deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:

Copia do Boletim de Medigéo dos Servicos (BM) devidamente assinado pela Fiscalizagéo e Diretoria Técnica e
Comercial da POTIGAS e pela CONTRATADA;

Meméria de calculo para composi¢do dos servigos executados que compdem o BM relativo ao periodo de
medicéo;

Comprovante de quitagdo bancéria dos servigos e pessoal sub-contratados, caso existam,;

Certiddes fiscais:

Certidao negativa dos tributos municipais da sede do licitante;

Certidéo negativa dos tributos estaduais do Estado de origem;

Certiddo negativa da divida ativa do Estado de origem;

Certidao negativa dos tributos estaduais do Estado do RN — caso a contratada possua IE local;

Certidéo negativa da divida ativa do Estado do RN - caso a contratada possua IE local;

Certidao negativa dos tributos federais;

Certidéo negativa da divida ativa da unido;

CRF do FGTS;

i) Certiddo negativa do INSS;

j)  Certidao negativa de débitos trabalhistas

Quando se tratar de Aditivos que impliquem em pagamentos, mencionar além de todos os dados mencionados
acima, o numero do aditivo e a data de sua assinatura.

A néo apresentacdo dos documentos citados acima acarretara na suspensdo dos pagamentos devidos pela
POTIGAS & CONTRATADA, até a regularizagao da situagéo.

Além dos documentos de cobranga e ficais exigidos, deve ser apresentada a folha de rosto padréo com o check-
list de toda a documentagéo enviada.
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4, DISPOSIGOES FINAIS
41. Para os documentos de cobranca apresentados sem o cumprimento das exigéncias contidas nestas instrugdes,
a POTIGAS podera sustar o pagamento dos mesmos, até que as falhas e/ou pendéncias sejam sanadas pela

CONTRATADA.
4.2. No caso da medigao final, além da apresentagéo da folha de pagamentos e da GRPS correspondente ao més

anterior, a CONTRATADA também devera apresentar esses documentos referentes ao periodo correspondente
a medicdo final.



