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1. OBJETIVO

1.1. Definir a forma de emissdo de documentos de cobrancga (Faturas, Notas de Débito, Recibos e Notas
Fiscais de Servicos, Notas Fiscais de Venda, etc).

2. APRESENTACAO

2.1. Todos os documentos deverdo ser emitidos sem rasuras.

2.2. Deverao ser entregues na Sede da CONTRATANTE, Av. das Brancas Dunas, n? 485 - Lojas 1 a 6 — Ed.
Antares Center - Candeldria - Natal/RN (CEP 59.064-720).

2.3. Os documentos de cobranca deverdo ser apresentados no original.

3. INFORMAGOES E ANEXOS OBRIGATORIOS

3.1. Nos documentos de cobranca, além das informacdes usuais (nome da empresa, CNPJ, local e data de
emissdo, numero do documento de cobranca, etc.) deverdo constar obrigatoriamente:

3.1.1. Valor bruto e valor liquido da fatura, observado assim a incidéncia dos impostos a cujo regime estiver
subordinado o valor cobrado;

3.1.2. Periodo ou data da realizacdo dos servigos e o numero do Boletim de Medicdo dos Servigos (BMS),
caso se aplique;

3.1.3. InstrucBes para pagamento e quitacdo (Nome e cddigo do banco, nome e cddigo da agéncia e
numero da conta corrente da CONTRATADA, onde creditar o valor correspondente).

3.2. Os documentos de cobranga deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:

3.2.1.1. Certidao negativa dos tributos municipais da sede da CONTRATADA,;

3.2.1.2. Certidao negativa dos tributos estaduais do Estado de origem;

3.2.1.3. Certiddo negativa dos tributos estaduais do Estado do RN;

3.2.1.4. Certiddo negativa dos tributos federais e a divida ativa da unido (PGFN) em conjunto com a
Certiddo negativa de débitos relativos as contribuices previdencidrias e as de terceiros do INSS;

3.2.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

3.2.1.6. Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

4. DISPOSICAO FINAL

4.1. Para os documentos de cobrancga apresentados sem o cumprimento das exigéncias contidas nestas
instrucdes, a CONTRATANTE podera sustar o pagamento dos mesmos, até que as falhas e/ou pendéncias
sejam sanadas pela CONTRATADA.




