EDITAL E ANEXOS PREGAO ELETRONICO
Pagina 1 de 56 N 2 4-010-18

POTIGAS

COMPANHIA POTIGUAR DE GAS (POTIGAS)

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 4-010-18

OBJETO: O PRESENTE PREGAO ELETRONICO TEM POR OBJETO A CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS PARA A POTIGAS, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS CONSTANTES NO
PRESENTE EDITAL E EM SEUS ANEXOS.
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A Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS), por meio de seu PREGOEIRO Oficial, designado pela Diretoria
Executiva da POTIGAS, conforme Portaria n? 012, de 20 de margo de 2018, torna publico para
conhecimento dos interessados, que na data, hordrio e local abaixo indicados realizara licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL (GRUPO UNICO), cujo objeto esta
definido abaixo, o qual observara os preceitos de direito publico e, em especial, os termos da Lei Federal n°
10.520, de 17 de Julho de 2002, da Lei Federal n2 13.303, de 30 de junho de 2016, da Lei Complementar n2
123/2006, do Decreto Estadual n° 20.103, de 19 de Outubro de 2007, e pelas demais normas especificas
aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente bem como pelas condi¢gdes estabelecidas neste
EDITAL e seus anexos.

1. DO OBIJETO:

1.1 - O presente Pregdo Eletronico tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao
dos servicos de FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS PARA A POTIGAS,
conforme especificacdes e quantitativos constantes no presente EDITAL e em seus anexos.

2. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA:

2.1 - A sessao publica deste Pregdo Eletronico serd aberta por comando do PREGOEIRO com a utilizacdo de
sua chave de acesso e senha, no endereco eletronico, data e horario abaixo discriminados:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br - UASG: 925880 — PREGAO N2 102018

DATA DA SESSAO PUBLICA: 20/07/2018
HORARIO (Brasilia/Distrito Federal): 09:00 h (nove horas)

2.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio e endereco anteriormente estabelecido, salvo comunicacdo do
PREGOEIRO em sentido contrario.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO:
3.1 - Poderdo participar deste Pregdo as empresas que:

3.1.1 - Atendam as condigdes e prazos estabelecidos no presente EDITAL e apresentem os documentos
nele exigidos, em original ou qualquer processo de cdpia autenticada, por Cartério de Notas e Oficios
competentes ou por membro da equipe de apoio da Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS), a vista dos
originais;

3.1.2 - Estejam HABILITADAS PARCIALMENTE (habilitacdo parcial véalida) no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, nos termos da Instrucdo Normativa - MARE n° 05, de 21 de julho de
1995 e suas alteragGes, situacdo esta que sera verificada mediante consulta "on line" junto aquele Sistema,
na hora da licitacdo (Decreto 3.722, de 09 de janeiro de 2001, publicado no D.0.U. de 10 de janeiro de
2001), com redacdo dada pelo Decreto n° 4.485/2002, ou apresente a documentacio na forma do Inciso
Xlll do art. 4° da Lei n° 10.520/2002;

3.1.2.1 - As empresas nao cadastradas no SICAF e que tiverem interesse em participar do presente Pregao,
poderdao ainda providenciar o seu cadastramento e sua habilitacdo junto a Unidade Cadastradora da
Secretaria de Estado da Administracdao e dos Recursos Humanos do Estado do Rio Grande do Norte —
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SEARH/RN, até o 3° (terceiro) dia itil anterior a data do recebimento das propostas (Paragrafo Unico, do
art. 32 do Decreto n° 3.722/2001), modificado pelo Decreto 4.485, de 25 de novembro de 2002.

3.1.3 - Que ndo estejam sob faléncia, concordata/recuperagdo judicial, concurso de credores, dissolucdes,
liquidacgdes, consércio de empresas, e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

3.1.4 - Ndo foram declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da Administracdo Publica, direta ou indireta,
Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e

3.1.5 - Ndo estejam legalmente impedidas de participar de licitacdo e celebrar contratos com esta
Instituicdo, bem como com a Administragao Publica, seja no ambito Federal, Estadual ou Municipal, por
forca de ato da autoridade superior.

3.1.6 - Como requisito para participacdo neste Pregdo, a LICITANTE devera declarar, em campo proéprio do
sistema eletronico, que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste EDITAL e seus Anexos e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo aqui definidos.

3.1.7 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta sujeitara a
LICITANTE as sancdes previstas neste EDITAL.

4. DO CREDENCIAMENTO:
4.1 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e

intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (Art. 3°, § 1°, do Decreto Estadual n° 20.103/2007), no
sitio: www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2 - Deverdo ser previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico, a autoridade
competente do drgdo promotor da licitagdo, o PREGOEIRO, os membros da equipe de apoio e os
LICITANTES que irdo participar do presente pregao eletronico.

4.3 - O credenciamento da LICITANTE dependerd de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que também serd requisito obrigatdrio para fins de
habilitagao no presente certame, observado o disposto no item 3.1.2 da Clausula Terceira desse EDITAL, no
que couber.

4.4 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da LICITANTE ou de
seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes
ao pregdo na forma eletrénica (Art. 3°, § 7°, do Decreto Estadual n° 20.103/2007).

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 - A LICITANTE sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante (inciso Ill Art. 11, Decreto Estadual n° 20.103/2007).

5.2 - Incumbird a LICITANTE acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo (inciso IV Art. 11, Decreto Estadual n°
20.103/2007).

5.3 - Em caso de duvida entre as especificagbes apresentadas para os servigos descrito no cédigo CATSER
do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br e as especificagées exigidas neste EDITAL, prevalecerao as
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especificacoes deste ultimo, devendo as LICITANTES assim considerarem quando da elaboragdo de suas
respectivas propostas comerciais.

5.4 - Apds a divulgacdo deste EDITAL no endereco eletr6nico www.comprasgovernamentais.gov.br, os
LICITANTES deverdao encaminhar proposta comercial, com a descricdo do objeto ofertado e preco em
valores unitdrios de cada item, além do respectivo anexo (se for o caso), até a data e hora marcadas para
abertura da respectiva sessdo, exclusivamente por meio de sistema eletronico, por intermédio do sitio
supracitado, quando entdo encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento das propostas.

5.5 - A proposta e seu(s) anexo(s) ndo podera(ao) conter qualquer dado que identifique o LICITANTE, seja
no corpo do documento, no cabecalho, rodapé ou no titulo do arquivo eletronico.

5.6 - A participacdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizacao da senha privativa do LICITANTE.

5.7 - Para participacdo no presente pregdo eletrénico, o LICITANTE devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

5.8 - Até a abertura da sessdo publica, os LICITANTES poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

5.9 - As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) deverdo declarar, em campo préprio do
Sistema, no ato de envio de sua proposta, que atende os requisitos do artigo 32 da Lei Complementar n2
123, de 14 de dezembro de 2006, para que possam fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

5.10 - As LICITANTES devem considerar ainda em suas propostas comerciais todos os custos e despesas,
diretos e indiretos, tais como tributos (ISS, PIS, COFINS, etc.), encargos (sociais, trabalhistas e fiscais), taxas,
hora extra, seguros, transporte, alimentacdo, lucros e demais impostos incidentes sobre os servicos objeto
do presente certame.

5.11 - Os valores ofertados pelas LICITANTES deverdo estar de acordo com os precgos praticados no
mercado, em algarismo e por extenso (total), expresso em moeda corrente nacional (RS) e conforme as
quantidades descritas no Anexo Il (PLANILHA DE PRECOS), e as especificacbes técnicas dos servigos
ofertados na proposta deverdo atender as especificagdes constantes no presente EDITAL, conforme
estabelece o art. 56 da Lei Federal n° 13.303/2016.

5.12 - A apresentagdo da (s) proposta (s) implicara plena aceitagdo, por parte da PROPONENTE, das
condigdes estabelecidas neste EDITAL e seus Anexos.

5.13 - As propostas comerciais serdo consideradas validas por um prazo ndo inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacao;

5.14 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente EDITAL e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

6.1 - A partir das 09:00 horas, horario de Brasilia/Distrito Federal, do dia 20/07/2018, e em conformidade
com as condicBes estabelecidas neste EDITAL, tera inicio a sessdo publica do Pregdo Eletrénico n° 4-010-
18, com a divulgagdo das propostas de precgos recebidas e inicio da etapa de lances, conforme este EDITAL
e de acordo com o Decreto Estadual n° 20.103/2007.
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7. DA ACEITAGAO DAS PROPOSTAS PARA LANCE:

7.1 - O PREGOEIRO verificara as propostas apresentadas, por meio eletronico, desclassificando, em regra,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no presente EDITAL,
principalmente no que concerne as especificagdes exigidas. Também serdo desclassificadas as propostas
omissas ou que apresentem irregularidades insandveis. As propostas que atenderem todas as exigéncias
deste EDITAL serdo classificadas para a etapa de oferta de lances.

7.1.1 - Considerando que, para fins do Sistema Eletrénico, as propostas registradas tornar-se-do os
primeiros lances das LICITANTES, caso seja identificada alguma desconformidade com o instrumento
convocatério, o PREGOEIRO analisara, caso a caso, a fim de verificar a ocorréncia de erros e, caso existam,
se sdo de natureza sanavel.

7.1.2 - Na hipdtese de o erro ser sanavel durante a fase de lances, o PREGOEIRO cientificara, via chat, todas
as LICITANTES logadas, sobre o problema detectado, fazendo referéncia ao valor registrado, ja que o
Sistema Eletrénico ndo possibilita a identificacdo da LICITANTE, de forma que todas as participantes ndo se
deixem influenciar pelo erro e possam registrar seus lances levando em conta, unicamente, sua condicdo
comercial.

8. DA FORMULAGAO DOS LANCES:

8.1 - Iniciada a etapa competitiva, os LICITANTES poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo o LICITANTE imediatamente informado do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.2 - Os LICITANTES poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste EDITAL.

8.2.1 — O critério de Julgamento das Propostas Comerciais no presente certame é o de MENOR PRECO
GLOBAL para o GRUPO UNICO.

8.2.2 0 Valor Global ofertado devera ser composto pelo valor estimado com gastos com passagens aéreas
nacionais e internacionais na POTIGAS, durante o periodo de 12 (doze) meses, que é de R$185.358,02
(cento e oitenta e cinco mil, trezentos e cinquenta e oito reais e dois centavos) somado com o valor (em RS)
correspondente a taxa de servico de agenciamento de viagem estabelecido pela proponente, até o limite
maximo de 10% (dez por cento), ou subtraido do valor (em RS) correspondente ao percentual de
DESCONTO concedido pela proponente, conforme quadro demonstrativo e observagdes abaixo:

VALOR TAXA PELO
ESTIMADO SERVICO DE VALOR TOTAL
ANUAL DE  |AGENCIAMENTO| COM SERVICO DE

GASTOS COM | DE VIAGEM ou | AGENCIAMENTO
PASSAGENS | DESCONTO (%) | (RS) (C) C=A+B
AEREAS (RS) (A) (B)

ITEM |LOTE | DESCRIGAO DOS SERVICOS | CATSER

Fornecimento de passagens
1 1 aéreas nacionais e 3719 185.358,02
internacionais

VALOR TOTAL (POR EXTENSO):

8.2.2.1 Se a Proponente desejar ofertar uma taxa de servigo positiva (maior que zero) o valor total do
servico a ser informado na coluna “C” acima, deverd ser o resultado do somatério do valor constante na
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Coluna “A” (Valor estimado anual de gastos com passagens aéreas - RS) com o valor resultante do
percentual proposto na Coluna “B” (taxa pelo servico de agenciamento de viagem).

8.2.2.2 Se a Proponente desejar ofertar uma taxa de servigo negativa (desconto) o valor total do servico a
ser informado na coluna “C” acima, devera ser o resultado da subtracdo do valor constante na Coluna “A”
(Valor estimado anual de gastos com passagens aéreas - RS) com o valor resultante do percentual proposto
na Coluna “B” (desconto - %).

8.2.3 Sera considerada vencedora deste pregao a LICITANTE que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL para o
GRUPO UNICO, conforme modelo no Anexo Il do presente EDITAL.

8.2.4 O percentual (positivo ou negativo) informado pela proponente na proposta comercial incidird sobre
toda e qualquer compra de passagens aéreas fornecidas pela CONTRATADA a POTIGAS, conforme
estabelecido na minuta do CONTRATO em anexo (Adendo Il deste EDITAL).

8.3 - O LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

8.4 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.5 - Durante o transcurso da sessdo publica, os LICITANTES serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais LICITANTES, vedada a identificacdo do
detentor do lance.

8.5.1 - Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos contatos telefonicos, ou via e-mail, com o PREGOEIRO e
com a equipe de apoio, inclusive para pedidos de exclusdo de lances dados equivocadamente, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, ja que tal ato configura a identificacdo da LICITANTE durante a sessdo
publica, o que é proibido pelas normas.

8.6 - No caso de desconexao do PREGOEIRO, no decorrer da etapa competitiva do pregao, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos LICITANTES, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

8.7 - O PREGOEIRO, quando possivel, dara continuidade a sua atuagao neste certame, sem prejuizo dos
atos realizados.

8.8 - Quando a desconexdo do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregdo na forma eletrénica serd suspensa e reiniciada, mediante comunica¢do aos participantes, no
endereco eletrénico utilizado para divulgagdo (www.comprasgovernamentais.gov.br).

8.9 - A etapa de lances da Sessdo Publica serd encerrada por decisdo do PREGOEIRO e em seguida o
sistema eletronico encaminhara o AVISO de fechamento iminente dos lances, que tera duracdo maxima de
30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo préprio sistema, e, findo este prazo aleatério, sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

8.10 - Encerrada a etapa de lances, o PREGOEIRO examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo do
LICITANTE conforme disposi¢des deste EDITAL.

8.10.1 - Os documentos a serem apresentados para cumprimento das exigéncias de habilitacdo sdo os
relacionados no item 10 deste EDITAL.
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8.11 — Em regra, ndo serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apds o INICIO ou o ENCERRAMENTO da
fase de lances.

8.11.1 - EXCEPCIONALMENTE, apds o ENCERRAMENTO da fase de lances, podera ser acatado o pedido de
desisténcia da proposta, em razao de motivo justo, devidamente comprovado pela LICITANTE, decorrente
de fato superveniente, e aceito pelo PREGOEIRO.

8.11.2 - Nado restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem 8.11.1 acima, a
LICITANTE DESISTENTE ficara sujeita a aplicagao das sang¢des previstas no item 21 deste EDITAL.

8.11.3 - O ndo encaminhamento da documentacdo afeta a proposta, no prazo fixado no item 9.6 do
EDITAL, apds a convocacao pelo PREGOEIRO, caracteriza desisténcia para fins de aplicacdo das penalidades
cabiveis.

8.12 - Apds o encerramento da etapa de lances ou depois de verificada a conformidade entre a proposta e
as especificacbes técnicas solicitadas para o objeto, por parte da area técnica, o PREGOEIRO poderd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente a LICITANTE que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicées diferentes daquelas previstas neste EDITAL.

8.12.1 - Caso o lance vencedor esteja com valor acima do estimado para contratacdo do LOTE/GRUPO, a
LICITANTE serd convocada, pelo “chat” do sistema, para negociar o valor do lance, e, em caso de ndo
atendimento a convocac¢do dentro do prazo estipulado pelo PREGOEIRO, a proposta da LICITANTE sera
recusada pelo PREGOEIRO, sendo convocada a préxima colocada para a negociacgao.

8.12.2 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
LICITANTES.

8.13 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e o valor estimado para o objeto.

8.14 - Serd assegurada nesta licitagdo, como critério de desempate, preferéncia de contrata¢do para as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), em conformidade com os critérios estabelecidos
no Art. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.14.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada (Art. 44 §1° e §2°, Lei Complementar n° 123/2006).

8.15 - Apds o encerramento da fase de lances, o Sistema identificara em coluna prépria as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte participantes, fazendo a comparacdo entre os valores da primeira colocada,
caso esta ndo seja uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e das demais Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte na ordem de classificacdo.

8.15.1 - A proposta que se encontrar na faixa de até 5% (cinco por cento) acima do valor do melhor lance
estara empatada com a primeira colocada. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte tera o direito,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, de encaminhar uma ultima oferta,
obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, para o desempate, sob pena de preclusido (§ 3°, Inciso I,
Art.45, Lei Complementar n° 123/2006).
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8.15.2 - E de responsabilidade da LICITANTE a sua conexdo com o sistema eletrénico durante o prazo acima
referido para o exercicio do direito sob comento. Apresentada a proposta nas condi¢cdes acima referidas,
serd analisada sua documentacado de habilitagao.

8.16 - Caso sejam identificadas propostas de Microempresas ou de Empresas de Pequeno Porte empatadas
em segundo lugar, ou seja, na faixa dos 5% (cinco por cento) da primeira colocada, e permanecendo o
empate até o encerramento do item, o sistema fard um sorteio eletrénico entre tais fornecedores,
definindo e convocando, automaticamente, a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate.

8.17 - Na hipétese em que nenhuma das LICITANTES exerca seu direito de preferéncia previsto acima ou
comprove o preenchimento dos requisitos elencados na Lei Complementar n® 123/2006, prevalecerd o
resultado inicialmente apurado pelo sistema eletronico, sem prejuizo das san¢des cabiveis em razdo do
registro de declaragdo/manifestacdo falsa.

9. DA ACEITABILIDADE DO VALOR OFERTADO:
9.1 - O PREGOEIRO decidira sobre aceitacdo dos precos obtidos de acordo com o valor do GRUPO UNICO.

9.2 - Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos o PREGOEIRO divulgara o resultado de julgamento das
propostas.

9.3 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste EDITAL, ou, quando for o caso, apds a
negociacdo e decisdo pelo PREGOEIRO acerca da aceitacdo do lance de menor valor, o PREGOEIRO
anunciard o LICITANTE vencedor de cada GRUPO UNICO.

9.4 - Se o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se o LICITANTE desatender as exigéncias habilitatérias,
o PREGOEIRO examinard a proposta subseqiente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda aos requisitos deste EDITAL.

9.5 - Nesta fase, também é de suma importancia que os LICITANTES permanecam conectados para facilitar
a negociacdo quando necessario, conforme art. 23, § 92, Decreto Estadual n° 20.103/2007.

9.6 - A proposta comercial assinada e digitalizada da LICITANTE vencedora, contendo as especificagbes
detalhadas do objeto, deverd ser formulada e enviada, atualizada em conformidade com o ultimo lance
ofertado, num prazo maximo de 02 (duas) horas apds o encerramento da etapa de lances, por convocagao
do PREGOEIRO pelo Sistema COMPRASNET (“Convocagdo de anexo”).

9.6.1 - A proposta comercial assinada e digitalizada também poderd ser remetida por meio de mensagem
para o e-mail pregao@potigas.com.br, nos casos de solicitagdo do PREGOEIRO, para fins de agilizar o envio
da documentagdo a area técnica desta Companhia, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema
Eletroénico, ou de comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema Eletronico
do COMPRASNET, sendo que, nesta ultima hipdtese, sera providenciado, em momento posterior, o uso da
funcionalidade “Convocar anexo”, de forma que a documentacao seja inserida no Sistema Eletronico e,
assim, fique a disposicdo das demais LICITANTES.

9.6.2 - Dentro do prazo de 02 (duas) horas, previsto no item 9.6, poderdo ser remetidos, por iniciativa da
LICITANTE, tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua Proposta
de Precos. Na hipdtese da proposta ja ter sido incluida no Sistema Eletrénico, faz necessario que a
LICITANTE formalize ao PREGOEIRO, via mensagem (e-mail), o desejo de envio de nova documentacdo.
Nesse caso, o PREGOEIRO fara novo uso da funcionalidade “Convocar anexo”.
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9.6.3 - A fim de aplicar o principio da isonomia entre as LICITANTES, apds transcorrido o prazo de 02 (duas)
horas, ndo serdao considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacdo, o envio da Proposta de Preco
ou de qualquer outro documento complementar ou retificador (salvo aqueles que vierem a ser requeridos
por diligéncia), sendo realizado, pelo PREGOEIRO, o registro da ndo aceitacdo da proposta, e a convocagao
da préxima LICITANTE.

9.6.4 - Na hipdtese prevista no subitem 9.6.1, a documentagcdo remetida via mensagem (e-mail) devera
corresponder exatamente aquela inserida no Sistema Eletronico. O envio de documento ndo inserto no
Sistema Eletrénico resultara na desconsideragcdo do mesmo, para fins de analise por parte da area técnica
da POTIGAS, salvo na hipétese de pedido expresso da LICITANTE, formalizado via e-mail
(pregao@potigas.com.br) dentro do prazo de 02 (duas) horas, para a inclusdo de tal documentacao,
situacdo na qual sera aplicado o mesmo procedimento previsto no subitem 9.6.2, qual seja, o novo uso,
pelo PREGOEIRO, da funcionalidade “Convocar anexo”.

9.6.5 - A LICITANTE vencedora devera encaminhar junto com sua proposta comercial, o FORMULARIO PARA
CADASTRO DE CONTA CORRENTE DA LICITANTE (ADENDO Il do EDITAL) devidamente preenchido e
assinado pelo Responsavel Legal.

9.6.6 - Os originais deverdao ser encaminhados ao PREGOEIRO do presente certame, no escritério da
POTIGAS, situado na Avenida das Brancas Dunas, 485 — Candelaria — Natal/RN (CEP 59.064-720), no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da convocacdo, realizada pelo PREGOEIRO no “chat” do
sistema COMPRASNET.

10. DA HABILITACAO:

10.1 - Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e a negociacdo, a LICITANTE detentora da melhor
proposta ou lance encaminhard a documentacao assinada e digitalizada referente a habilitacdo, no prazo
maximo de 02 (duas) horas, por convocagdo do PREGOEIRO pelo Sistema Eletronico (“Convocacao de
anexo”).

10.1.1 - A documentacdo assinada e digitalizada referente a habilitacdo também podera ser remetida por
meio de mensagem para o e-mail pregao@potigas.com.br, nos casos de solicitagdio do PREGOEIRO, para
fins de agilizar o envio da documentagao, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico, ou de
comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema Eletrénico, sendo que,
nesta Ultima hipdtese, serd providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “Convocar
anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistema Eletronico e, assim, fique a disposicao das
demais LICITANTES.

10.1.2 - Dentro do prazo de 02 (duas) horas, previsto no item 10.1, poderdo ser remetidos, por iniciativa da
LICITANTE, tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
documentac¢do de habilitacdo. Na hipdtese de ja ter sido incluida no Sistema Eletronico, faz necessario que
a LICITANTE formalize ao PREGOEIRO, via mensagem (e-mail), o desejo de envio de nova documentacao.
Nesse caso, o PREGOEIRO fara novo uso da funcionalidade “Convocar anexo”.

10.1.3 - A fim de aplicar o principio da isonomia entre as LICITANTES, apds transcorrido o prazo de 02
(duas) horas, ndo serdo considerados, para fins de analise, sob qualquer alegacdo, o envio da
documentacdo de habilitacdo ou de qualquer outro documento complementar ou retificador (salvo
aqueles que vierem a ser requeridos por diligéncia), sendo realizado, pelo PREGOEIRO, o registro da
inabilitacdo, e a convocagao da proxima LICITANTE.

10.1.4 - A documentacdo remetida via mensagem (e-mail) devera corresponder exatamente aquela inserida
no Sistema Eletrénico. O envio de documento ndo inserto no Sistema Eletronico resultard na
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desconsideracdo do mesmo, para fins de analise por parte da POTIGAS, salvo na hipdtese de pedido
expresso da LICITANTE, formalizado via e-mail (pregao@potigas.com.br) dentro do prazo de 02 (duas)
horas, para a inclusdo de tal documentacdo, situacdo na qual sera aplicado o mesmo procedimento
previsto no subitem 10.1.2, qual seja, o novo uso, pelo PREGOEIRO, da funcionalidade “Convocar anexo”.

10.1.5 - Toda a documentacdo exigida deverd ser apresentada em original ou por qualquer processo de
cépia, autenticada por funcionario da POTIGAS, devidamente qualificado, ou por Cartério competente,
devendo ser encaminhados ao PREGOEIRO do presente certame, no escritério da POTIGAS, situado na
Avenida das Brancas Dunas, 485 — Candelaria — Natal/RN (CEP 59.064-720), no prazo maximo de 03 (trés)
dias uteis, contados a partir da convocacdo, realizada pelo PREGOEIRO no “chat” do sistema
COMPRASNET.

10.2 - A habilitacdo do LICITANTE vencedor sera verificada em tempo real ("on line") no Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF), apds a analise e julgamento da proposta de pregos.

10.2.1 - As LICITANTES que, embora cadastradas no SICAF, estejam com situacdo irregular neste Sistema,
poderdo apresentar os documentos que comprovem sua regularidade, relativamente aos dados vencidos
ou ndo atualizados.

10.3 - Deverdo ser encaminhadas/anexadas, sem prejuizo da possibilidade de serem obtidos por meio de
consulta online, as seguintes documentacdes complementares ao SICAF:

10.3.1 - Relativamente a HABILITAGAO JURIDICA da LICITANTE:

10.3.1.1 - Prova de registro comercial, no caso de empresa individual, contendo, em seu objeto social, a
atividade compativel ao ramo, concernente ao objeto do presente pregao;

10.3.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social (com respectivas alteracGes posteriores) em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais ou civis e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhada de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual deverad estar
contemplado, dentre os objetivos sociais, a execu¢do de atividades meio, de acordo com o ramo objeto
desta licitagdo.

10.3.2 - Relativamente a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA da LICITANTE:

10.3.2.1 - Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), documento extraido
da Base de Dados do Sistema CNPJ da Receita Federal do Brasil discriminando o(s) Codigo(s) CNAE;

10.3.2.2 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n°12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n°
1.470/2011 do TST, emitida através do site http://www.tst.jus.br/certidao.

10.3.3 - Relativamente 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA da LICITANTE:

10.3.3.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata/recuperagdo judicial expedida pelo cartério
distribuidor da Sede da pessoa juridica.

10.3.4 - Relativamente 3 QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL da LICITANTE:
10.3.4.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as

caracteristicas do objeto deste Pregdo, mediante apresentacdo de Atestado ou Declaracdes de capacidade
técnica em nome da empresa, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado,
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demonstrando que a LICITANTE ja executou servigos de caracteristicas semelhantes as dos objetos desta
licitacdo, na forma do disposto no inciso Il do Artigo 58 da Lei Federal n? 13.303/2016.

10.3.4.1.1 - A comprovacao de que trata o item 10.3.4.1 acima dar-se-3a por intermédio da apresentacao de
atestados ou declara¢Ges devidamente autenticados, emitidos pela respectiva contratante, devendo conter
as seguintes informacdes:

- Valor do contrato;

- Escopo do contrato;

- Nome da(s) CONTRATADA(s);

- Percentual de participacdo de cada empresa, no caso de Consdrcio;
- Escopo de cada Consorciado, se for o caso; e

- Data de Inicio e conclusdo da prestacao dos servigos.

10.3.4.1.2 - Entende-se, para fins deste EDITAL, como pertencente ao quadro permanente do LICITANTE, o
socio, o administrador, o diretor, o empregado devidamente registrado na Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, e o prestador de servicos, com CONTRATO escrito firmado com o LICITANTE;

10.3.4.2 - Comprovacdo de que a LICITANTE possui filial ou matriz constituida ha no minimo 1 (um) ano
contado da data de publicacdo deste EDITAL, com CNPJ préprio, na cidade de Natal/RN, apta a cumprir
todas as responsabilidades da Contratada, conforme especificado no presente EDITAL e em seus anexos.

10.3.4.3 - Declaracdo emitida pelas principais empresas aéreas nacionais, no minimo da TAM e GOL,
informando que a LICITANTE possui convénio ou credenciamento, e estd devidamente autorizada para
venda e emissdo de bilhetes de passagens aéreas das citadas empresas.

10.3.4.4 - Comprovagao de que a LICITANTE possui atualmente Certificado de Cadastro e de Classificacdo
junto a Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR.

10.3.4.5 - Comprovacdo atualizada de Registro da LICITANTE na Associacdo Brasileira de Agéncias de
Viagens/ABAV.

10.3.4.6 - As demais documentagdes relativas a Capacidade Técnico-Operacional, constardo no Termo de
Referéncia (Anexo | deste EDITAL), caso seja necessario.

10.4 - A Declaragao de Ciéncia do EDITAL, a Declaragao de Inexisténcia de fato Superveniente Impeditivo
de sua Habilitagao, a Declaragao de que nao possui em seu Quadro de Pessoal empregados menores de
idade, a Declaragao de nao Utilizagdao de Trabalho Degradante ou Forgado e a Declaragao de Elaboragao
Independente de Proposta serdo disponibilizadas mediante preenchimento de campo especifico do
sistema eletrénico “COMPRASNET”.

10.5 - As microempresas e empresas de pequeno porte definidas, respectivamente, nos incisos | e Il do art.
3°, da Lei Complementar n° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, interessadas em participar desta
licitacdo, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacgdo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo (Art. 43, Lei Complementar n° 123/2006).

10.5.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacgado da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a LICITANTE for
declarada a vencedora deste certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa (§ 1°Art. 43, Lei Complementar n°
123/2006).
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10.5.2 - A nado-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal n2 13.303/2016,
sendo facultado a Administragdo convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo (§ 2°Art. 43, Lei Complementar n° 123/2006).

10.6 - Disposi¢des gerais da habilitagao:

10.6.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF, inclusive
quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser anexados no Sistema Eletronico
(“Convocagdo de anexo”) ou enviados via e-mail, no prazo definido neste EDITAL, apds

solicitagdo/convocagdo do PREGOEIRO no sistema eletrdnico.

10.6.1.1 - Os documentos e anexos exigidos, deverdo ser apresentados em original ou por cépia
autenticada, nos prazos estabelecidos neste EDITAL.

10.6.2 - N3o serdo aceitos "protocolos de entrega" ou "solicitacdo de documento" em substituicdo aos
documentos requeridos no presente EDITAL e seus anexos.

10.6.3 - Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem aos itens 3 e 10 do presente EDITAL.

10.6.4 - Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da empresa LICITANTE e
com indicacdo do nimero do CNPJ e endereco.

10.6.4.1 - Se o LICITANTE for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, exceto
guando expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

10.6.4.2 - Se o LICITANTE for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto quando
expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

10.6.4.3 - Caso a participacdo neste procedimento se dé por um estabelecimento e a execucdo contratual
por outro da mesma empresa (Matriz/Filiais), a habilitagdo dar-se-a por ambos.

10.6.4.4 - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS:
11.1 - Qualquer cidaddo poderd, até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo

publica, impugnar o ato convocatdrio do pregdo, na forma eletronica, por meio eletrénico, via internet, ou
por outro meio formal de comunicacdo (Art. 16, do Decreto Estadual n® 20.103/2007).

11.1.1 - As impugnacOes, deverdo ser manifestadas por escrito, disponibilizadas através do endereco
eletronico pregao@potigas.com.br, em face da obrigatoriedade da publicagdo, no sitio:
www.comprasgovernamentais.gov.br, do pedido de impugnacao juntamente com a decisdo emitida pelo
PREGOEIRO e/ou pelos setores responsaveis pela elaboracdo do EDITAL e seus anexos.

11.1.2 - As impugnag¢des também poderdo ser protocolizadas, dirigidas ao PREGOEIRO, no horario de 08h
as 12h e 13h as 17h, em dias Uteis, no escritdrio da POTIGAS, situado na Avenida das Brancas Dunas, 485 —
Candeldria — Natal/RN (CEP 59.064-720).
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11.2 - Cabera ao PREGOEIRO, auxiliado pelos setores responsdveis pela elaboracdo da especificacdo do
objeto do EDITAL e seus anexos e pela Assessoria Juridica da Companhia, decidir sobre a impugnacao.

11.3 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente EDITAL a LICITANTE que ndo apontar as falhas
ou irregularidades supostamente existentes neste EDITAL, até o segundo dia util que anteceder a data de
realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a comunica¢do do suposto vicio ndo suspenderd o curso deste
certame.

11.4 - A impugnacdo feita tempestivamente pela LICITANTE ndo a impedira de participar do processo
licitatdrio, ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

11.5 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacdo deste
certame.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
PREGOEIRO, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico (via internet), pelo endereco pregao@potigas.com.br (Art. 17, do
Decreto Estadual n® 20.103/2007).

11.7 - As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco
eletrénico WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, por meio do seguinte link:
https://portallogistica.nuvem.gov.br/index.php/consultass?layout=edit&id=726 > PREGOES >
AGENDADQOS, para conhecimento das LICITANTES e da sociedade em geral, cabendo aos interessados em
participar do certame acessa-lo para obtencdo das informacgdes prestadas.

12. DOS RECURSOS:

12.1 - Declarado o vencedor, qualquer LICITANTE poderd, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido
o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais LICITANTES, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razGes em igual prazo, que comegara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses (Art. 24, do Decreto Estadual n® 20.103/2007).

12.2 - A falta de manifestagdao imediata e motivada do LICITANTE quanto a inteng¢do de recorrer, nos
termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o PREGOEIRO autorizado a adjudicar o
objeto ao LICITANTE declarado vencedor (Art. 24, § 12, do Decreto Estadual n° 20.103/2007).

12.3 - O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento
(Art. 24, § 22, do Decreto n2 20.103/2007).

12.4 - Os procedimentos para interposi¢do de recurso, compreendida a manifestacdo prévia do LICITANTE,
durante a sessdo publica, o encaminhamento de memorial e de eventuais contra-razdes pelos demais
LICITANTES, serdo realizados exclusivamente no ambito do sistema eletronico em formularios préprios,
salvo quando nao for possivel por motivo devidamente comprovado, devendo ser escritos e entregues em
duas vias, originais, e protocolizadas na sede da CONTRATANTE, até as 17 horas do dia em que se encerra o
prazo, devendo, ainda, serem enviadas através do e-mail pregao@potigas.com.br.

12.5 - Ndo serdo dados como conhecidos pelo PREGOEIRO os recursos interpostos sem manifestacdo
prévia, em formuldrio préprio, no ato da sessdo publica e fora dos respectivos prazos legais, enviados por e-
mail, bem como os que ndo contiverem a identificacdo e assinatura do responsavel legal ou preposto da
empresa.
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12.6 - O recurso contra a decisdo do PREGOEIRO n3do tera efeito suspensivo (Art. 11, XVIIl, do Decreto n?
3.555/00).

12.7 - A decisdo do PREGOEIRO deverd ser motivada e submetida a apreciacdo da autoridade superior
responsavel pela licitagao.

13. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO:

13.1 - A adjudica¢do do objeto deste certame serd viabilizada pelo PREGOEIRO e efetivada, quando ndo
houver recurso.

13.2 - A homologagdo sera efetivada pela Diretoria Executiva da CONTRATANTE e sé podera ser realizada
depois da adjudicacdo do objeto a LICITANTE vencedora, pelo PREGOEIRO, ou, quando houver recurso
hierarquico, pela referida Diretoria Executiva (Art. 25, caput do Decreto 20.103/2007).

14. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

14.1 - Ap6s homologado o resultado deste Pregdo, a Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS), convocara a
LICITANTE vencedora, durante a validade da sua proposta, para assinatura do instrumento contratual, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da convocagdo para a celebragdo do mesmo, sob pena de decair o
direito de contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste EDITAL.

14.1.1 - O prazo mencionado acima podera ser prorrogado uma sé vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE,
conforme previsto no § 12, do art. 75, da Lei Federal n2 13.303/2016.

14.2 - O CONTRATO sera firmado entre a Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS) e a empresa vencedora da
licitacdo, o qual consignara os direitos e obrigacdes das partes e instrumento que faz parte integrante e
complementar deste EDITAL, independente de transcrigao.

14.3 - Constam do modelo da minuta de CONTRATO que compde o ADENDO | deste EDITAL, as condi¢bes e
a forma de pagamento, as san¢des para o caso de inadimplemento e demais obrigacdes das partes de
acordo com o Titulo Il, Capitulo Il da Lei Federal n2 13.303/2016 e suas alteragdes.

14.4 - E facultado & Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS), quando o convocado n3o assinar o termo de
contrato, ndo retirar ou aceitar o instrumento equivalente, no prazo e condi¢bes estabelecidos, convidar os
LICITANTES remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, nas condi¢bes
propostas de cada classificado, inclusive quanto aos pregos, de conformidade com o ato convocatério, ou
revogar a licitagdo.

14.5 - Decorridos 60 (sessenta) dias consecutivos da data da apresentacdo das propostas, sem a
comunicagdo para a contratacdo, ficam os LICITANTES liberados dos compromissos assumidos.

14.6 - Ao assinar o instrumento contratual, a empresa adjudicataria obriga-se a executar os servicos a ela
adjudicados, conforme especificacdes e condi¢bes contidas neste EDITAL, em seus anexos e também na
proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacGes e condi¢cdes deste EDITAL.

14.7 - Quem for convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o CONTRATO, deixar
de entregar a documentacdo exigida para o certame, ou apresentar falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do CONTRATO,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a
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Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em
EDITAL e no CONTRATO e das demais cominagdes legais, conforme determina o CAPUT, do art. 26, Decreto
Estadual n2 20.103, de 19/10/2007 e o Art. 7 da Lei Federal n2 10.520/2002.

14.8 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
15. DA EXECUGAO DO CONTRATO:

15.1 - A execugdo do CONTRATO, bem como os casos nele omissos, regular-se-do pelas suas clausulas
contratuais, pelo disposto na Lei Federal n213.303/2016 e pelos preceitos de direito privado.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DESTA LICITAGAO:

16.1 - A vigéncia do CONTRATO e as condi¢cbes de recebimento do objeto desta licitacdo estdo
estabelecidas na minuta do CONTRATO e seus anexos (Adendo | deste EDITAL).

17. DAS CONDIGOES E FORMAS DE PAGAMENTO:

17.1 - As condicdes e formas de pagamento estdo estabelecidas na minuta do CONTRATO e seus anexos
(Adendo | deste EDITAL).

18. DA ALTERAGAO CONTRATUAL:

18.1 - As condigOes para alteragdo contratual estdo estabelecidas na minuta do CONTRATO e seus anexos
(Adendo | deste EDITAL).

19. DO REAJUSTE DOS PRECOS:

19.1 - As condicGes reajuste dos precos estdo estabelecidas na minuta do CONTRATO e seus anexos
(Adendo | deste EDITAL).

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

20.1 - As obrigacGes da CONTRATADA e da CONTRATANTE estdo estabelecidas na minuta do CONTRATO e
seus anexos (Adendo | deste EDITAL).

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

21.1 - Se no decorrer da sessao publica da licitagdo do presente EDITAL, ficar comprovada a existéncia de
qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento pelo qual possa ser responsabilizada a LICITANTE, esta,
sem prejuizo das demais sang¢des previstas nos arts. 83 e 84, da Lei Federal n.2 13.303/2016, podera sofrer
as seguintes penalidades:

21.1.1 - No caso da primeira infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, ADVERTENCIA, se a
justificativa for aceita pela FISCALIZACAO da CONTRATANTE e n3o houver prejuizo para esta Gltima; ou
MULTA MORATORIA, se a justificativa ndo for aceita pela referida FISCALIZACAO, com a incidéncia de
JUROS DE MORA DIARIOS de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total faturado no més da
infracdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZACAO;
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21.1.2 - No caso da segunda infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infragdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZAGAO; e

21.1.3 - No caso da terceira infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,8% (oito décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infragdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZACAO.

21.1.4 - A CONTRATANTE, juntamente com as MULTAS acima citadas, aplicard a CONTRATADA a MULTA
MORATORIA ADICIONAL de 2% (dois por cento), pelo ATRASO no cumprimento dos prazos contratuais
aqui estipulados e nos fixados para atendimento das exigéncias feitas pela FISCALIZACAO da
CONTRATANTE.

21.2 - Caso haja condenacdo judicial da Administracdo Publica Estadual a adimplir as obrigacoes
previdencidrias ou trabalhistas da responsabilidade da CONTRATADA, a CONTRATANTE aplicard a MULTA
COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, sem prejuizo as demais san¢des
administrativas cabiveis e observando-se o devido processo legal.

21.3 - E fixado em 20% (vinte por cento) do valor total do CONTRATO, o limite das MULTAS MORATORIAS,
que por ventura vierem a ser aplicadas a CONTRATADA, convencionadas em razdo do estabelecido neste
instrumento.

21.4 - Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir o respectivo CONTRATO, podera a
CONTRATANTE aplicar 8 CONTRATADA MULTA COMPENSATORIA de 100% (cem por cento) do valor do
débito eventualmente atribuido a CONTRATANTE, em razdo do inadimplemento de obrigac¢des trabalhistas,
previdencidrias ou tributarias da CONTRATADA.

21.5 - O pagamento das MULTAS aqui estabelecidas ndo exonerard a CONTRATADA da obrigacdo de
restituir 3 CONTRATANTE do valor que for imposto a esta ultima, por forca de eventual condenacdo
solidaria, proferida pela Justica do Trabalho ou pelas Instancias Administrativas competentes.

21.6 - As MULTAS aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA, serdo descontadas de qualquer
documento de cobranga ja em processamento na CONTRATANTE e dos que se seguirem, se for necessario,
reservando-se a esta Ultima o direito de utilizar o meio adequado a cobranca e/ou a liquidacdo do
respectivo débito.

21.6.1 - As MULTAS aplicadas apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia, quando
houver, da respectiva CONTRATADA. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, conforme
estabelecido no §22 e §3¢2 do artigo 82 da Lei Federal n2 13.303/2016.

21.7 - As sanc¢Oes administrativas aqui estabelecidas ndao excluem quaisquer outras previstas no presente
CONTRATO, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento das condi¢Ges aqui firmadas.

21.8 - Pela inexecucgdo total ou parcial do CONTRATO a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao CONTRATADO as san¢des descritas abaixo, conforme estabelecido no artigo 83 da Lei Federal n?
13.303/2016:

a) ADVERTENCIA, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;




EDITAL E ANEXOS PREGAO ELETRONICO
Pagina 17 de 56 N 2 4-010-18

POTIGAS

b) MULTA, na forma presvista neste instrumento contratual; e
c) SUSPENSAO temporaria de participacio em licitacio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

21.8.1 - Ocorrendo a inexecugao de que trata o item 21.8, reserva-se a CONTRATANTE o direito de aplicar a
sancdo correspondente a gravidade da respectiva inexecuc¢do contratual.

21.9 - A CONTRATADA podera apresentar DEFESA PREVIA para contestar a aplicagdo das sang¢des
administrativas impostas pela CONTRATANTE, em peticdo motivada, dentro do prazo improrrogdvel de 10
(dez) dias uteis, a partir da data do recebimento da respectiva notificagdo, caso em que a CONTRATANTE
comunicard, em prazo habil, a manutencao ou relevac¢do (dispensa) da respectiva penalidade.

21.10 - A aplicagdo das sangdes administrativas impostas a CONTRATADA é de competéncia exclusiva da
FISCALIZACAO da CONTRATANTE, cabendo & Diretoria Executiva desta Ultima a decisdo final sobre a
aplicacdo das respectivas sancdes, no respectivo processo administrativo competente, caso a
CONTRATADA apresente a respectiva DEFESA PREVIA.

22. DA RESCISAO CONTRATUAL:

22.1 - As condic¢Oes para rescisdo contratual estdo estabelecidas na minuta do CONTRATO e seus anexos
(Adendo | deste EDITAL).

23. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

23.1 - Os recursos financeiros ao atendimento deste Pregdo s3o oriundos de receita prépria da POTIGAS,
proveniente da venda de gas natural e estdo previstos e disponiveis no orgamento do exercicio 2018/2019
da Companbhia, na conta “PO 2018/2019 — DESPESAS E CUSTOS OPERACIONAIS — Item 2.5.1 (PASSAGENS
AEREAS)”.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS:

24.1 - E facultada ao PREGOEIRO ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogédo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessao publica.

24.2 - Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

24.3 - Qualquer modificagdo no presente EDITAL serd divulgada pela mesma forma que se divulgou o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao
ndo afetar a formulacdo da proposta (Art. 18, do Decreto Estadual n° 20.103/2007).

24.4 - As PROPONENTES assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
CONTRATANTE ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.5 - As PROPONENTES sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgées e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.
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24.6 - Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo PREGOEIRO.

24.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na CONTRATANTE.

24.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
LICITANTE, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de Pregao.

24.9 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro CONTRATO.

24.10 - Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposicGes da legislacao vigente e pertinente a matéria.

24.10.1 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo PREGOEIRO, de acordo com a Lei Federal n? 10.520/2002,
subsidiada pela Lei Federal n213.303, de 30 de junho de 2016 e pelo Decreto Estadual n2 20.103, de 19 de
outubro de 2007 e suas alteracdes, tudo de conformidade com as normas juridicas e administrativas
aplicdveis e com os principios gerais do direito.

24.11 - Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto insertas no Sistema SIASG e as deste
EDITAL e seus anexos, prevalecerdo as constantes nestes ultimos.

24.12 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas, ou, interpretacdes do presente
EDITAL e seus Anexos deverdo ser encaminhados, ao PREGOEIRO, até trés dias uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco
pregao@potigas.com.br.

24.13 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal.

24.14 - Endereco para envio das documentagdes: Sede da POTIGAS, situada na Avenida das Brancas Dunas,
n2 485 — Candelaria — Natal/RN (CEP 59.064-720).

24.15 - Este EDITAL serd disponibilizado a qualquer interessado, na Sede da Companhia Potiguar de Gas
(POTIGAS), situada no endereco descrito no item acima, ou ainda nos sitios
www.comprasgovernamentais.gov.br, www.potigas.com.br e www.rn.gov.br.

24.16 - As LICITANTES, apds a publicagdo oficial deste EDITAL, ficardo responsdveis pelo acompanhamento,
mediante o acesso aos sitios mencionados no subitem 24.15, das eventuais republicacdes e/ou retificacdes
de EDITAL, respostas a questionamentos e impugnag¢des ou quaisquer outras ocorréncias que porventura
possam ou ndo implicar em mudancas nos prazos de apresentagdo da proposta e da abertura da sessdo
publica.

24.17 - Integram este EDITAL, para todos os fins e efeitos, a respectiva Minuta de Contrato (Adendo 1) e o
Formulario para Cadastro de Conta Corrente da LICITANTE (Adendo Il) e os demais anexos do contrato.

24.18 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a execuc¢do do objeto do presente
certame pela Administracgao.

24.19 - Fica eleito o Foro da Comarca de Natal, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente EDITAL
e seus anexos, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter, por mais privilegiado
que seja.
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Natal/RN, de de 2018. PREGOEIRO(A) DESIGNADO(A),
Waldjandry Cassia Oliveira de Brito Igor Felipe dos Santos
Secretaria Executiva PREGOEIRO(a)
ADENDO |

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS PARA A POTIGAS, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS CONSTANTES NO
PRESENTE CONTRATO E EM SEUS ANEXOS.

A COMPANHIA POTIGUAR DE GAS (POTIGAS), sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ sob o n2
70.157.896/0001-00, com Sede na Avenida das Brancas Dunas, 485 - Edificio Antares - Candeldria —
Natal/RN (CEP 59.064-720), doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seus
diretores infra-assinados, e a empresa <RAZAO SOCIAL DA EMPRESA VENCEDORA DO PREGAO
ELETRONICO N2 4-010-185, COM SEUE N weveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeesseeesseeeeeeeseeseeeeeeens , Inscrita no
CNPJ s0b 0 NQ...uviieeeeeeeeiireeeeee e, , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo seu Representante Legal infra-assinado, resolvem firmar o presente CONTRATO, em conformidade
com a Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual n?20.103, de 19 de outubro de
2007, Lei Federal n? 13.303, de 30 de junho de 2016, e demais alteracdes posteriores, e ao estabelecido no
respectivo EDITAL, aos termos da proposta vencedora, mediante as seguintes Clausulas e condi¢Ges:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - O presente CONTRATO tem por objeto a prestacdo dos servigos de fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais para a POTIGAS, conforme especificacdes e quantitativos constantes neste
instrumento contratual e em seus anexos.

2 - CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO:

2.1 - A contratagdao objeto deste instrumento é celebrada com base no resultado, homologacdo e
adjudica¢do do Pregdo Eletrénico n? 4-010-18, parte integrante do presente CONTRATO, independente de
transcrigao.

2.2 - Integram e complementam este termo de CONTRATO, no que ndo o contraria, ato convocatdrio, a
proposta da CONTRATADA e demais documentos integrantes e constitutivos da licitagdo de que trata o
item acima.

3 - CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 - Os recursos financeiros ao atendimento deste CONTRATO sdo oriundos de receita prépria da
CONTRATANTE, proveniente da venda de gds natural e estdo previstos e disponiveis no orcamento do
exercicio de 2018/2019 da Companhia, na conta “PO 2018/2019 — DESPESAS E CUSTOS OPERACIONAIS -
Item 2.5.1 (PASSAGENS AEREAS)”.

4 - CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA:
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4.1 - A vigéncia do presente CONTRATO ¢é de 12(doze) meses, contados a partir da sua data de assinatura,
podendo este prazo ser prorrogado, mediante termo de aditamento contratual, firmado entre as partes,
condicionada esta prorrogacao a avaliagdo dos servicos prestados pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

5 - CLAUSULA QUINTA — DO VALOR CONTRATADO:

5.1 - O valor total previsto para execugao, pela CONTRATADA, dos servicos objeto do presente CONTRATO
é de RS ( ), que corresponderd ao valor anual
estimado pela CONTRATANTE com gastos com passagens aéreas nacionais e internacionais, emitidas pela
CONTRATADA, a pedido da CONTRATANTE, no valor total de R$185.358,02 (cento e oitenta e cinco mil,
trezentos e cinquenta e oito reais e dois centavos), somado/descontado da taxa cobrada para os Servigos
de Agencimento de Viagem, correspondente a %, por unidade de servico.

5.2 - O valor total previsto para o objeto do presente CONTRATO, informado no item 5.1 acima, é apenas
referencial, uma vez que a CONTRATANTE ndo estd obrigada a atingi-lo durante a sua vigéncia, tendo em
vista que os referidos servicos serdo solicitados de acordo com as necessidades operacionais desta ultima.

5.3 - A CONTRATADA poderd aceitar, nas mesmas condicGes ora contratadas, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarias nos quantitativos ajustados no presente CONTRATO, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do mesmo, em conformidade com o artigo 81, § 12, da Lei
Federal n2 13.303/2016.

5.4 - A CONTRATADA se obriga a manter os mesmos pregos unitarios dos produtos da sua proposta
original, caso ocorram altera¢Oes das quantidades contratadas.

5.3 - Na elaboracdo da proposta comercial pela CONTRATADA foram levados em conta todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais) incidentes sobre a prestacdo dos
servicos contratados, ndo cabendo qualquer reivindicagcdo devido a erro nessa elaboracdo, para efeito de
solicitar revisdo de preco ou reembolso por recolhimentos determinados pela Autoridade competente.

6 - CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE DOS PRECOS:

6.1 - Os pregos contratados serao fixos e irreajustaveis.

7 - CLAUSULA SETIMA — DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

7.1 - A presente contratacdo dar-se-a sob o regime de execu¢do por EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
conforme art. 43, inciso |, da Lei n2 13.303/2016.

7.2 - O modo de execuc¢do dos servigos, objeto do presente CONTRATO, estdo detalhadas no Termo de
Referéncia (Anexo | deste CONTRATO).

8 - CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

8.1 - S3o obriga¢cdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigacGes e responsabilidades insertas no
CONTRATO e daquelas constantes do presente CONTRATO:

8.1.1- Responder pela supervisdo, dire¢do técnica e administrativa e mao-de-obra necessaria a execucdo dos
servigos ora contratados, como Unica e exclusiva empregadora.

8.1.2- Confiar a execugdo dos servicos objeto do CONTRATO a profissionais idoneos e devidamente
habilitados.
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8.1.3 - Respeitar e fazer com que seu pessoal respeite a legislacdo sobre Seguranca, Higiene e Medicina do
Trabalho, Meio Ambiente e sua regulamentacdo, bem como as disciplinas, regulamentos e normas da
CONTRATANTE e dos drgdos policiais competentes, em vigor, na execu¢do dos servicos de sua
responsabilidade.

8.1.4 - Verificar todas as informacgdes recebidas visando a perfeita avaliagdo do escopo de servicos, solicitando
esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais omissdes que venham a ocorrer.

8.1.5 - Responsabilizar-se pelos seguros em geral (pessoal, equipamentos de sua propriedade), bem como
pelas despesas relativas a execuc¢do dos servicos.

8.1.6 - Providenciar as suas expensas, a contratacdo dos seguros necessarios ao cumprimento do CONTRATO e
da legislagdo em vigor, destinados a cobertura de seus bens, seu pessoal e da responsabilidade civil por danos
gue venham a ser causados a terceiros e/ou a CONTRATANTE.

8.1.7 - Manter a CONTRATANTE livre e a salvo de toda e qualquer reclamacdo de indenizacdo por perdas e
danos e/ou prejuizos de qualquer natureza, que tenha sofrido ou causado a terceiros em decorréncia do
CONTRATO, respondendo inclusive civil e criminalmente, independentemente de haver ou ndo contratados
seguros adequados e suficientes para tais circunstancias.

8.1.8 - Renunciar por si e obrigar-se a obter de seus seguradores a renuncia expressa a todo qualquer direito de
sub-rogacdo contra a CONTRATANTE em decorréncia dos servigos executados, objeto do CONTRATO.

8.1.9 - Pagar quaisquer adicionais que sejam ou venham a ser devidos ao seu pessoal, sendo considerada para
todos os efeitos a Unica empregadora.

8.1.10 - Preservar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagcbes, demandas, queixas e
representacoes de qualquer natureza, decorrentes de sua a¢do ou de seus fornecedores.

8.1.11 - N3o divulgar e nem fornecer, sob as penas da Lei, informacGes e dados referentes aos servicos ora
contratados, a menos que expressamente autorizados por Diretor da CONTRATANTE.

8.1.12 - Instruir seu empregado a manter sigilo a respeito das informag¢des e quaisquer outros assuntos
ligados a documentos e seus conteudos, que porventura cheguem ao seu conhecimento por forga da
execuc¢ao dos servigos.

8.1.13 - Cumprir as determinag¢des contidas no CONTRATO e em todos os seus anexos, responsabilizando-se
pelos efeitos decorrentes da inobservancia e/ou infracdo do presente instrumento, bem como das leis,
regulamentos ou posturas em vigor.

8.1.14 - Responsabilizar-se pelo ressarcimento de qualquer dano ou prejuizo que causar, por acdo ou omissao,
a CONTRATANTE ou a terceiros.

8.1.15 - Responsabilizar-se pelas indenizacGes ou reclamagdes oriundas de erros ou impericia praticados na
execucao dos servigcos contratados.

8.1.16 - Responsabilizar-se pelas infragdes que cometer quanto ao direito de uso de materiais, equipamentos
protegidos por marcas ou patentes, respondendo neste caso, civil e criminalmente, por quaisquer
indenizacGes, taxas ou comissdes que forem devidas, bem como por quaisquer reclamacgdes resultantes do
mau uso que deles fizer.
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8.1.17 - Manter e fornecer, sempre que solicitado, durante a execucdao do CONTRATO, em compatibilidade
com as obrigacOes assumidas, todas as condi¢es para sua habilitacdo e qualificacdo exigidas na formalizacao
do mesmo, conforme prevé o inciso IX, do artigo 69, da Lei Federal n2 13.303/2016.

8.1.18 - Promover a divulgacdo, a todos os seus empregados vinculados ao CONTRATO, dos beneficios e das
normas que o regem.

8.1.19 - Ndo empregar, na execugao das atividades relacionadas com a execucdo do CONTRATO, mao-de-obra
infantil, nos termos do Inciso XXXIIl do Artigo 72 da Constituicdo da Republica vigente, bem como envidar
esforcos para que a referida medida seja adotada nos contratos firmados com os fornecedores de seus
insumos e/ou prestadores de servigos.

8.1.20 - Avaliar e se manifestar quanto as eventuais modificacbes das quantidades ora contratadas,
propostas pela CONTRATANTE, que ndo importem em variacdo do preco que serd contratado, salvo nos
casos previstos no artigo 81 da Lei Federal n2 13.303/2016, quando for o caso.

8.1.21 - Elaborar seu planejamento, programando os recursos de mao-de-obra, materiais e utilidades
necessarios a execucao dos servicos, dentro dos prazos estabelecidos no CONTRATO.

8.1.22 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, de seguro de acidentes, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes as prestacdes dos servicos objeto do CONTRATO.

8.1.23 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros
em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.1.24 - Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, quaisquer erros, omissées, incorrecées ou
discrepancias porventura encontrados pela CONTRATADA no CONTRATO ou em seus anexos, a fim de que
sejam corrigidos.

8.1.24.1 - Prestar os esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atender prontamente as reclamacgdes
sobre seus servigos.

8.1.25 - Executar os servicos em conformidade com o prazo e condi¢Ges estabelecidas no CONTRATO e em
seus anexos.

8.1.26 - Realizar sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE, todos os servigos necessarios a corre¢ao de
quaisquer falhas ou deficiéncias que forem consideradas de sua responsabilidade, nos termos do
CONTRATO.

8.1.27 - Respeitar as Normas Regulamentadoras de Saude e Seguranca no Trabalho do Ministério do
Trabalho e Emprego relacionadas a e os Procedimentos Operacionais da CONTRATANTE, podendo a
atividade ser suspensa em caso da inobservancia das mesmas, sem prejuizo para a CONTRATANTE.

8.1.28 - Fornecer todos os recursos necessarios (mao-de-obra especializada, materiais, ferramentas,
equipamentos, transporte e instrumentos especiais), bem como equipamentos relativos a seguranca do
trabalho.

8.1.28.1 - Prover seus empregados de equipamentos de protecdo individual adequados a execugdo dos
servicos objeto da contratacao dentro dos padrdes exigidos pela Seguranca do Trabalho.
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8.1.29 - Utilizar profissionais especializados para realizar os atendimentos, de segunda a sexta-feira, no
horario de 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas, ou fora do horario de expediente, ou nos finais de
semana a critério exclusivo da CONTRATANTE, de modo a ndo interromper ou prejudicar as atividades da
CONTRATANTE.

8.1.30 - Apresentar os funciondrios identificados por cracha com foto recente e devidamente uniformizados
dentro dos padroes exigidos pela Segurancga do Trabalho.

8.1.31 - Realizar o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacao
dos servigos contratados, inclusive emolumentos e seguros, ficando excluida qualquer solidariedade da
CONTRATANTE por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais, uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA n3do se transfere a CONTRATANTE.

8.1.32 — Manter a CONTRATANTE informada sobre todos os planos promocionais de passagens aéreas,
divulgados (na INTERNET ou ndo) pelas companhias aéreas nacionais e internacionais.

8.1.33 — Fornecer a CONTRATANTE as tarifas comprovadamente mais baixas do mercado, dentro dos
critérios estabelecidos por esta ultima, concedendo a mesma descontos promocionais integrais oferecidos
(na INTERNET ou ndo) pelas companhias aéreas nacionais e internacionais.

8.1.34 — Assistir aos Colaboradores e Diretores da CONTRATANTE quando estes estiverem envolvidos, na
condicdo de passageiro de companhia aérea, cujas passagens forem fornecidas pela CONTRATADA, em
situacOes de: “CHECK IN”, perda de voOo, extravio de bagagem e outros, independentemente do horario
dessas ocorréncias, devendo estes servigcos ocorrerem 24 horas por dia, seja feriado ou nao.

8.1.35 — Defender os interesses dos Colaboradores e Diretores da CONTRATANTE, junto as companhias
aéreas, assim como orientda-los, quando estes estiverem na condicdo de passageiros, cujas passagens forem
fornecidas pela CONTRATADA.

8.1.36 — Acomodar o passageiro (Colaborador ou Diretor da CONTRATANTE), em caso de perda ou
cancelamento do voo, no primeiro voo disponivel, atentando-se para a conveniéncia de horario solicitado
pelo mesmo.

8.1.37 - Fornecer passagens em vOos de acordo com a solicitacgdo da CONTRATANTE, seja por hordrio,
companhia ou tarifa.

8.1.38 — Manter a CONTRATANTE informada de suas reservas, quando em lista de espera, e tentar oferecer
outras opgdes para que o trecho solicitado seja atendido.

8.1.39 — Dar assessoramento a CONTRATANTE para defini¢des de melhor roteiro, horario de voos (partida
e chegada), tarifas promocionais na época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reservas,
locacdo de veiculos, emissdo de passaporte e reservas em hotéis;

8.1.40 - Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes aos servicos objeto do
presente CONTRATO, por meio de telefone com DDD do Rio Grande do Norte (84) e manter um preposto
local, para atender as situaces descritas neste CONTRATO.

8.1.41 — Comprovar, por meio do bilhete de passagem aérea, o valor das tarifas citado no item 8.1.33.
8.1.42 — Fornecer as passagens aéreas objeto do presente CONTRATO dentro do prazo maximo de 48

(quarenta e oito) horas corridas, apds a requisicdo pela CONTRATANTE e, excepcionalmente, para as
requisicoes URGENTES desta ultima, no prazo maximo de 02 (duas) horas corridas, apds sua solicitagao;
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8.1.43 — Os bilhetes deverdao ser disponibilizados via INTERNET, quando fora do expediente ou, se
necessario, colocados a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo
mais préximas do usuario;

8.1.44 — Fornecer mensalmente, a nota fiscal e fatura correspondente a prestacdao dos Servicos de
Agenciamento de Viagem e aos bilhetes de passagens aéreas (tarifa + taxa de embarque) solicitados pela
CONTRATANTE, com o mesmo numero de CNPJ do estabelecimento (matriz ou filial) que cadastrou no
Comprasnet;

8.1.45 — Manter, durante a vigéncia do presente CONTRATO, preposto (com telefone mével, com DDD 84,
durante 24 horas do dia, de segunda-feira ao domingo), na cidade de Natal/RN, detentor de procuragdo
publica e apto a cumprir todas as responsabilidades da CONTRATADA, conforme especificado neste
CONTRATO;

8.1.46 - Reembolsar a CONTRATANTE, as passagens aéreas nao utilizadas pelo passageiro, apds solicitacao
formal, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do pedido de solicitagdo de cancelamento, considerando a
regra tarifaria do bilhete, pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete ndo utilizado, descontada a
multa imposta pela companhia aérea pelo reembolso e/ou no-show, quando for o caso, ou em caso de
valor divergente, apresentar a CONTRATANTE documentos da companhia aérea que comprove as taxas ou
multas cobradas pela ndo utilizacdo do bilhete;

8.1.47 - Os bilhetes de passagem aérea que por quaisquer razdes nao forem utilizados pela CONTRATANTE
serdo devolvidos 8 CONTRATADA que emitird NOTA DE CREDITO, em favor da CONTRATANTE. Na Nota de
Crédito devera constar referéncia ao documento que originou a solicitacdo do reembolso;

8.2 - Sao obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das demais disposicdes inseridas no CONTRATO e
daquelas constantes do presente Termo de Referéncia:

8.2.1 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

8.2.2 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicdes e precos pactuados no CONTRATO e
€m seus anexos.

8.2.3 - Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe o prazo para corrigir erros, defeitos ou irregularidades
encontrados na prestagao dos servigos.

8.2.4 - Notificar, por escrito ou por meio eletrénico (e-mail), a CONTRATADA, a aplicacdo de eventuais
multas contratuais.

8.2.5 - Nomear representante, para acompanhar, fiscalizar, certificar-se da conformidade do objeto a ser
executado pela CONTRATADA, nos aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro prdprio as
irregularidades detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas.

8.2.5.1 - Determinar, dentre os seus empregados, encarregado(s) pelo acompanhamento das tarefas diarias
e fiscalizacdo dos servicos.

8.2.5.2 - Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdo do CONTRATO por intermédio de empregados
proprios designados para este fim.
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8.2.6 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados fora das especificacées do CONTRATO e seus
anexos.

8.2.7 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.2.8 - Permitir aos empregados da CONTRATADA livre acesso as dependéncias da CONTRATANTE, de
modo a viabilizar a prestacdo dos servigos durante o hordrio de expediente ou fora dele, quando solicitados

pelo setor competente.

8.2.9 - Exigir o cumprimento de todas as normas de seguranca do trabalho para a prestacdo dos servicos e,
em sendo o caso as normas da CONTRATANTE.

8.2.10 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer anormalidade constatada na prestacao dos servicos.

8.2.11 - Fornecer os materiais e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos objeto do CONTRATO,
salvo os cuja competéncia de fornecimento, segundo o presente contrato, sejam da CONTRATADA.

8.2.12 - Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA.

8.2.13 - Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

8.2.14 - Emitir, preferencialmente, com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a
autorizacdo a CONTRATADA para a expedicdo dos bilhetes, informando o nome do empregado da

CONTRATANTE, o tipo de passagem aérea (nacional ou internacional), bem como o trecho a ser percorrido.

9 - CLAUSULA NONA — DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO:

9.1 - Os pagamentos serdo efetuados pela CONTRATANTE a CONTRATADA por intermédio de depdsito
bancario, na conta corrente indicada pela CONTRATADA ou por intermédio de boleto bancario, 20 (vinte)
dias corridos apds a conclusdo dos respectivos servigos ou fim do periodo de medigdo e recebimento dos
respectivos documentos de cobranga pertinentes (Nota Fiscal Eletrénica, fatura, dentre outros, conforme
cada caso), devendo este pagamento ser efetuado pela CONTRATANTE no primeiro dia util seguinte, caso
o citado 202 (vigésimo) dia corrido recaia sobre os dias 10, 20 ou 25 de determinado més.

9.1.1 - Caso sejam constatadas irregularidades nos documentos de cobranga apresentados, o prazo para
pagamento estabelecido serd contado a partir da data da reapresentacdo, pela CONTRATADA, dos
documentos de cobranca devidamente corrigidos, sem prejuizo da continuidade da execugdo do
CONTRATO.

9.1.2 - Os documentos de cobranca deverdo ser apresentados em original e sem rasuras, na Sede da
CONTRATANTE, Av. das Brancas Dunas, n® 485 - Candelaria - Natal/RN (CEP 59.064-720), ao final da
prestacdo dos servicos. O respectivo documento fiscal podera ser apresentado na sua forma eletrénica NF-
e (Nota Fiscal Eletronica).

9.1.2.1 - Nos documentos de cobranca emitidos pela CONTRATADA, além das informacdes usuais (nome da
empresa, CNPJ, local e data de emissdo, nimero do documento de cobranca, etc.) deverdo constar
obrigatoriamente:

9.1.2.1.1 - Valor bruto e valor liquido da fatura, observado assim a incidéncia dos impostos a cujo regime
estiver subordinado o valor cobrado;




EDITAL E ANEXOS PREGAO ELETRONICO
Pagina 26 de 56 N 2 4-010-18

POTIGAS

9.1.2.1.2 - InstrucBes para pagamento e quitacdo (Nome e cédigo do banco, nome e cddigo da agéncia e
numero da conta corrente da CONTRATADA, onde devera creditar o valor correspondente);

9.2 - A CONTRATANTE providenciara, diretamente pela internet, a emissdo das certidGes relacionadas
abaixo, a fim de comprovar a regularidade da CONTRATADA, verificando as suas respectivas validades,
ficando a cargo da CONTRATADA providenciar a emissdo dessas certidGes, diretamente nos orgaos
competentes, caso a CONTRATANTE ndo obtenha éxito nesta operagao:

a) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econémica Federal;

b) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS (ou Positiva com Efeito de Negativa) perante a Justica do
Trabalho (CNDT) nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

c) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) quanto aos CREDITOS TRIBUTARIOS
FEDERAIS administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), e quanto a DiVIDA ATIVA DA
UNIAO administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), inclusive as CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

d) Certiddo negativa dos tributos estaduais do Estado de origem;

e) Certiddo negativa dos tributos municipais da Sede da CONTRATADA.

9.2.1 - A ndo apresentacdo dos documentos fiscais e certiddes exigidas neste CONTRATO, a nao
confirmacdo de autenticidade desses documentos ou o ndo atendimento de quaisquer clausulas do
CONTRATO, por parte da CONTRATADA, constituem motivo de rescisdo e asseguram a CONTRATANTE o
direito de aplicar as san¢Oes previstas neste instrumento contratual.

9.3 - A CONTRATANTE é reservado o direito de suspender o(s) pagamento(s) devido(s) se a CONTRATADA
ndo executar os servicos de acordo com o descrito no CONTRATO e nos seus anexos, até que sejam
atendidas todas as exigéncias formais feitas pela FISCALIZACAO, sem que caiba 8 CONTRATADA aplicar
gualquer penalidade (multas, juros de mora ou taxas) ou suspender a execucdo dos servicos objeto do
CONTRATO, em decorréncia desses atrasos.

9.4 - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, deverd apresentar, juntamente com os
documentos de cobranga pertinentes, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte, dos
tributos e contribui¢cdes, conforme legislagao em vigor.

9.5 - A CONTRATANTE, quando fonte retentora, descontara e recolherd, nos prazos da Lei, dos pagamentos
que efetuar, os tributos a que esteja obrigada pela legislagao vigente.

9.6 - O ndo pagamento dos documentos de cobranga apresentados pela CONTRATADA, sem justificativa,
até a data do vencimento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tal, e esta ndo acate a
justificativa da CONTRATANTE, sujeitara estad ultima, independentemente de notificagdo ou interpelagdo
judicial ou extrajudicial, ao pagamento do débito vencido, acrescido dos respectivos encargos financeiros,
calculados levando-se em consideragdo MULTA MORATORIA de 2% (dois por cento) e JUROS DE MORA
DIARIOS de 0,30% (trés décimos por cento), até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
parcela paga em atraso.

9.7 - O pagamento efetuado pela CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigacGes e
responsabilidades assumidas.

10 - CLAUSULA DECIMA — DA ALTERACAO CONTRATUAL:
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10.1 - Poderdo ocorrer altera¢des contratuais, por acordo entre as partes, de acordo com o disposto no
artigo 81 da Lei Federal n2 13.303/2016, em sua atual redagéo.

10.1.1 - A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessdrias nos quantitativos ajustados no CONTRATO, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do mesmo, em conformidade com o artigo 81, § 12, da Lei Federal n2
13.303/2016.

10.1.2 - Se, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, ocorrer a criacdo, a alteracdo ou a extin¢do de
guaisquer tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de disposi¢ées legais, quando ocorridas
apdés a data da apresentacdo da proposta, com comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso, conforme estabelece o artigo 81, §
59, da Lei Federal n2 13.303/2016.

10.1.2.1 - Ocorrendo a instituicdo de estimulos fiscais de qualquer natureza e isencdo ou reducdo de
tributos federais, estaduais ou municipais, que comprovadamente, venham a majorar ou diminuir os 6nus
das partes contratantes, serdo revistos os precos a fim de adequd-los as modificacdes havidas,
compensando-se, na primeira oportunidade, quaisquer diferencas decorrentes dessas alteracdes.
Tratando-se, porém de instituicdo de estimulos fiscais, as vantagens decorrentes caberdo sempre a
CONTRATANTE.

10.1.3 - A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio CONTRATO
e as atualizagGes, compensaces ou penalizagGes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento
nele previstas, bem como o empenho de dotagGes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteracdgo do CONTRATO e podem ser registrados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de aditamento, conforme estabelece o artigo 81, § 72, da Lei Federal n?
13.303/2016.

10.2 - A CONTRATADA podera realizar a alteragdo no quadro societario da empresa, desde que nao haja
alteracdo no seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), observado o disposto no item 15.1 da

Clausula Décima Quinta deste instumento, no que couber.

10.3 - As alteragdes contratuais, devidamente justificadas e autorizadas pela CONTRATANTE, serdo
processadas mediante Termo de Aditamento.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL:

11.1 - A rescisdo deste CONTRATO tera lugar de pleno direito, independentemente de interposi¢do judicial
ou extrajudicial, obedecendo as situagdes previstas nos incisos abaixo:

I - O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especifica¢des, projetos e prazos;

Il - A lentid3o do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da conclusdo
da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento, dos objetos licitados, por mais de 60
(sessenta) dias corridos;

V - A paralisagdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a
CONTRATANTE;
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VI - A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no EDITAL e no
CONTRATO;

VII - O desatendimento das determinac¢des regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas em registro préprio, pela fiscalizacao do
CONTRATO, todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

IX - A decretacado de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
X - A dissolucdo da sociedade ou o falecimento da CONTRATADA;

XI - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucdo do CONTRATO;

Xll - Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativo a que se refere o CONTRATO;

XIll - A supressao, por parte da CONTRATANTE, de obras, servicos ou compras, acarretando modificacdo do
valor inicial do CONTRATO além do limite permitido no § 12 do artigo 81 da Lei Federal n2 13.303/2016,
salvo as supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes;

XIV - A suspensdo de sua execuc¢do, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo superior a 120 (cento e
vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda
por repetidas suspensées que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizacdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacbes e mobilizacGes e outras
previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento
das obrigacGes assumidas até que seja normalizada a situacao;

XV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE decorrentes de
obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturba¢do da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito
de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacao;

XVI - A ndo liberagao, por parte da CONTRATANTE, de area, local ou objeto para execugdo de obra, servico
ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas no
projeto;

XVII - A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo
do CONTRATO;

XVIII - O descumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal, sem prejuizo
das sangBes penais cabiveis.

11.1.1 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

11.2 - A rescisdo do CONTRATO podera ser:

a) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE; e
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b) Judicial, nos termos da legisla¢do.

11.2.1 - A rescisdo administrativa ou amigdvel devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada
da autoridade competente.

11.3 - Quando a rescisdao ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do Item 11.1 desta Clausula, sem que haja
culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido,
tendo ainda direito a:

a) devolugdo de garantia, se houver;
b) pagamentos devidos pela execucdo deste CONTRATO até a data da rescisdo;

¢) pagamento do custo da desmobilizacdo, se houver.

11.4 - Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do CONTRATO, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente por igual tempo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1 - Pelo ATRASO no cumprimento dos prazos contratuais aqui estipulados e nos fixados para
atendimento das exigéncias feitas pela FISCALIZACAO da CONTRATANTE, relacionadas, direta ou
indiretamente, a execug¢do dos servicos contratados, poderdo ser aplicadas por esta Ultima as seguintes
sanc¢Oes administrativas:

12.1.1 - No caso da primeira infracio contratual praticada pela CONTRATADA, ADVERTENCIA, se a
justificativa ndo for aceita pela FISCALIZACAO da CONTRATANTE e ndo houver prejuizo para esta ultima; ou
MULTA MORATORIA, se a justificativa ndo for aceita pela referida FISCALIZAGAO e houver prejuizo para a
CONTRATANTE, com a incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o
valor total faturado no més da infragsio ou no da exigéncia da citada FISCALIZAGAO;

12.1.2 - No caso da segunda infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infragdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZAGAO; e

12.1.3 - No caso da terceira infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,8% (oito décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infracdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZACAO.

12.1.4 - A CONTRATANTE, juntamente com as MULTAS acima citadas, aplicara a CONTRATADA a MULTA
MORATORIA ADICIONAL de 2% (dois por cento), pelo ATRASO no cumprimento dos prazos contratuais
aqui estipulados e nos fixados para atendimento das exigéncias feitas pela FISCALIZACAO da
CONTRATANTE.

12.2 - Caso haja condenac¢do judicial da Administracdo Publica Estadual a adimplir as obrigacGes
previdencidrias ou trabalhistas da responsabilidade da CONTRATADA, a CONTRATANTE aplicard a MULTA
COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, sem prejuizo as demais sancdes
administrativas cabiveis e observando-se o devido processo legal.

12.3 - E fixado em 20% (vinte por cento) do valor total deste CONTRATO, o limite das MULTAS
MORATORIAS, que por ventura vierem a ser aplicadas 8 CONTRATADA, convencionadas em razdo do
estabelecido neste instrumento.
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12.4 - Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir o respectivo CONTRATO, poderd a
CONTRATANTE aplicar 3 CONTRATADA MULTA COMPENSATORIA de 100% (cem por cento) do valor do
débito eventualmente atribuido a CONTRATANTE, em razdo do inadimplemento de obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias ou tributdrias da CONTRATADA.

12.5 - O pagamento das MULTAS aqui estabelecidas ndo exonerard a CONTRATADA da obrigacdo de
restituir 3 CONTRATANTE do valor que for imposto a esta ultima, por forca de eventual condenacgdo
solidaria, proferida pela Justica do Trabalho ou pelas Instancias Administrativas competentes.

12.6 - As MULTAS aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA, serdo descontadas de qualquer
documento de cobrancga ja em processamento na CONTRATANTE e dos que se seguirem, se for necessario,
reservando-se a esta Ultima o direito de utilizar o meio adequado a cobranca e/ou a liquidacdo do
respectivo débito.

12.6.1 - As MULTAS aplicadas apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia, quando
houver, da respectiva CONTRATADA. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, conforme
estabelecido no §22 e §32 do artigo 82 da Lei Federal n2 13.303/2016.

12.7 - As sancOes administrativas aqui estabelecidas ndo excluem quaisquer outras previstas no presente
CONTRATO, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento das condi¢Ges aqui firmadas.

12.8 - Pela inexecucgdo total ou parcial do CONTRATO a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao CONTRATADO as san¢des descritas abaixo, conforme estabelecido no artigo 83 da Lei Federal n?
13.303/2016:

d) ADVERTENCIA, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;

e) MULTA, na forma presvista neste instrumento contratual; e
f) SUSPENSAO temporaria de participacio em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

12.8.1 - Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 12.8, reserva-se a CONTRATANTE o direito de aplicar a
sancdo correspondente a gravidade da respectiva inexecuc¢do contratual.

12.9 - A CONTRATADA poderd apresentar DEFESA PREVIA para contestar a aplicacio das sancdes
administrativas impostas pela CONTRATANTE, em peticdo motivada, dentro do prazo improrrogavel de 10
(dez) dias uteis, a partir da data do recebimento da respectiva notificacdo, caso em que a CONTRATANTE
comunicard, em prazo habil, a manutencdo ou relevac¢do (dispensa) da respectiva penalidade.

12.10 - A aplicagdo das sang¢des administrativas impostas a CONTRATADA ¢é de competéncia exclusiva da
FISCALIZACAO da CONTRATANTE, cabendo a Diretoria Executiva desta ultima a decisdo final sobre a
aplicacdo das respectivas san¢les, no respectivo processo administrativo competente, caso a
CONTRATADA apresente a respectiva DEFESA PREVIA.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA FISCALIZACAO:

13.1 - A CONTRATADA ¢ a Uunica e exclusiva responsavel pela execug¢do dos servigcos objeto do CONTRATO.
Logo, 8 CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa FISCALIZAGAO sobre os
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citados servicos, de forma direta ou por intermédio de empregados aqui designados, especificamente para
este fim, garantindo o cumprimento de seus procedimentos para sua satisfacao.

13.2 - Afiscalizagcdo da presta¢do dos servigcos sera exercida por um representante no local da execugdo dos
servicos, devidamente nomeado pela CONTRATANTE, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos servicos, de tudo dando ciéncia a CONTRATADA, como também sustar, recusar,
mandar fazer ou desfazer quaisquer servigos, que ndo estejam de acordo com as normas, especificacdes e
técnicas usuais.

13.2.1 — Ao servidor formalmente designado cabe-lhe;

| - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as
reservas efetuadas pela CONTRATANTE;

Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pela CONTRATADA ao
buscador encontram-se majorados em relacdo aos valores oferecidos pelas companhias aéreas, garantindo
que as condicdes comerciais mais vantajosas estdao sendo cumpridas;

Il - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados, observada a politica de cada bilhete; e

IV - comunicar formalmente a CONTRATADA, preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de
erro de cobranca que venha a identificar, para que a devida correcdo seja realizada na fatura atual.

13.3 - A fiscalizacdo serd exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior. A
ocorréncia de fatos dessa espécie ndao implicard em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos.

13.4 - Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA.

13.5 - A auséncia ou omissdao da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no CONTRATO.

13.6 - Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros,
0s servigos estardo sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, a qualquer hora, em todos os locais, e a
presenca da fiscalizagdo ndo diminuira a responsabilidade da CONTRATADA, por quaisquer irregularidades,
ndo implicando co-responsabilidade da CONTRATANTE ou do servidor designado para a fiscalizagdo.

13.7 - A fiscalizagdo podera sustar, recusar, mandar refazer quaisquer servicos, desde que n3do estejam de
acordo com as especificagdes técnicas, e as constantes do Termo de Referéncia, determinando prazo
compativel para a correcdo de possiveis erros ou alteracoes.

13.8 - A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do CONTRATO em que se verificarem vicios ou incorrecées resultantes da execucao.

13.9 - As decisGes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas imprescindiveis, e que
ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo, deverdo ser encaminhadas a autoridade superior, para a
adocao das medidas convenientes.
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13.10 - A fiscalizacao devera conferir relatérios dos servicos executados pela CONTRATADA, por ocasido da
entrega das Notas Fiscais ou Faturas, e atestar a prestacdo dos servigos, quando executados
satisfatoriamente, para fins de pagamento.

13.11 - A fiscalizagdo fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens constantes do
Termo de Referéncia, da proposta da empresa e das cldusulas do CONTRATO.

13.12 - A fiscalizacdo podera solicitar justificadamente a substituicdo de qualquer empregado da
CONTRATADA que comprometa a perfeita execucdo dos servigos, que crie obstaculos a fiscalizagdo, que
nao corresponda as técnicas ou as exigéncias disciplinares da CONTRATANTE, ou aquele cujo
comportamento ou capacidade técnica a fiscalizagao julgue imprdprio para a execugao dos servigos.

13.13 - E facultado a CONTRATANTE, por meio da fiscalizacdo do CONTRATO, a qualquer tempo, a

realizacdo de inspecdes e diligencias, objetivando o acompanhamento e avaliacdo técnica da execucao dos
servigos contratados.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RENUNCIA E NOVACAO:

14.1 - As eventuais tolerancias por parte da CONTRATANTE ou inobservancia da CONTRATADA as
obrigacdes convencionais ou legais decorrentes deste CONTRATO, ndo configurardao renuncia a direitos,
nem implicardo em novacado das obrigacdes assumidas, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA:

15.1 - A CONTRATADA ndo poderd ceder ou transferir, no todo ou em parte, este CONTRATO, sem
expressa e prévia anuéncia da CONTRATANTE.

15.2 - A CONTRATADA ndo poderd ceder ou dar em garantia, a qualquer titulo, os créditos de qualquer
natureza, decorrentes ou oriundos do presente CONTRATO, salvo autorizagdo prévia por escrito da
CONTRATANTE. Constara, obrigatoriamente, da autorizacdo prévia, que a CONTRATANTE opde ao
cessiondrio as excegbes que lhe competirem, mencionando-se expressamente que os pagamentos aos
cessionadrios estdo condicionados ao preenchimento pela cedente de todas as suas obriga¢des contratuais.

15.3 - A ocorréncia da autorizagao prevista no item 15.2 acima ndo exime a CONTRATADA de quaisquer de
suas responsabilidades contratuais.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA MATRIZ DE RISCOS:

16.1 - A Matriz de Riscos relacionada ao presente CONTRATO consta no Termo de Referéncia (Anexo | do
CONTRATO).

16.2 - Na hipdtese de ocorréncia de um dos eventos listados na Matriz de Riscos, a CONTRATADA dever3,
no prazo de 01 (um) dia util, informar a CONTRATANTE sobre o ocorrido, contendo as seguintes
informacdes minimas:

a) Detalhamento do evento ocorrido, incluindo sua natureza, a data da ocorréncia e sua duragado
estimada;

b) As medidas que estavam em vigor para mitigar o risco de materializacdo do evento, quando
houver;

c) As medidas que ird tomar para fazer cessar os efeitos do evento e o prazo estimado para que
esses efeitos cessem;
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d) As obriga¢des contratuais que ndo foram cumpridas ou que nao irdo ser cumpridas em razdo
do evento; e,
e) Outras informacgdes relevantes.

16.2.1 - Apds a notificacdo, a CONTRATANTE decidird quanto ao ocorrido ou poderd solicitar
esclarecimentos adicionais a CONTRATADA. Em sua decisso a CONTRATANTE poderd isentar
temporariamente a CONTRATADA do cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo Evento.

16.2.2 - A concessdo de isen¢do ndo exclui a possibilidade de aplicagdo das sangBes previstas na Clausula
Décima Segunda.

16.2.3 - O reconhecimento pela CONTRATANTE dos eventos descritos na Matriz de Riscos que afetem o
cumprimento das obrigacdes contratuais, com responsabilidade indicada exclusivamente a CONTRATADA,
ndo dard ensejo a recomposicao do equilibrio econdmico financeiro do CONTRATO, devendo o risco ser
suportado exclusivamente pela CONTRATADA.

16.3 - As obrigacdes contratuais afetadas por caso fortuito, fato do principe ou forca maior deverdo ser
comunicadas pelas partes em até 01 (um) dia util, contados da data da ocorréncia do evento.

16.3.1 - As partes deverdo acordar a forma e o prazo para resolucao do ocorrido.

16.3.2 - As partes ndo serdo consideradas inadimplentes em razio do descumprimento contratual
decorrente de caso fortuito, fato do principe ou forca maior.

16.3.3 - Avaliada a gravidade do evento, as partes, mediante acordo, decidirdo quanto a recomposi¢do do
equilibrio econdmico financeiro do CONTRATO, salvo se as consequéncias do evento sejam cobertas por
Seguro, se houver.

16.3.3.1 - O CONTRATO podera ser rescindido, quando demonstrado que todas as medidas para sanar os
efeitos foram tomadas e mesmo assim a manutencdo do CONTRATO se tornar impossivel ou invidvel nas
condicBes existentes ou é excessivamente onerosa.

16.3.4 - As partes se comprometem a empregar todas as medidas e a¢gdes necessarias a fim de minimizar os
efeitos advindos dos eventos de caso fortuito, fato do principe ou forga maior.

16.4 - Os fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou
impeditivos da execugcdo do CONTRATO, ndo previstos na Matriz de Riscos, serdo decididos mediante
acordo entre as partes, no que diz respeito a recomposicdo do equilibrio econémico financeiro do
CONTRATO.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS ANEXOS:

17.1 - Os documentos que ficam anexados ao presente CONTRATO, assim enumerados:

ANEXO| -  TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il -  PLANILHA DE PRECOS
ANEXO lll - ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO:

18.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Natal/RN, para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do presente
CONTRATO, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter, por mais privilegiado
que seja.
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Assim, por estarem de comum acordo, a CONTRATANTE e a CONTRATADA firmam este instrumento
contratual, que reconhecem valido e eficaz, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé fim, na
presenca de 02 (duas) testemunhas capazes e idoneas e do Gestor e Fiscais do CONTRATO, que também
assinam e ddao cumprimento as exigéncias e formalidades legais.

Natal/RN, de de 2018.
PELA CONTRATANTE:
Nome Nome
Diretor Presidente Diretor XXXXXXXXXX X XXXXXXXXXXXX
PELA CONTRATADA:
Nome

Responsavel Legal
CPF/MF: XXX XXX XXX-XX

PELA FISCALIZACAO:

Nome
Cargo:
Gestor do CONTRATO
Nome Nome
Cargo: Cargo:
Fiscal Titular do CONTRATO Fiscal Substituto do CONTRATO
TESTEMUNHAS:
12- Ja.
Nome Nome
CPF/MPF: XXX XXX . XXX-XX CPF/MF: XXX XXX XXX-XX
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBIJETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo dos servigcos de agenciamento de viagens,
nele compreendidos os servicos de assessoramento, reserva, emissdao, marca¢do, remarcacao,
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cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, de acordo com as necessidades
da POTIGAS, conforme especificacdes e quantitativos constantes neste documento.

2 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 - Os recursos financeiros ao atendimento desta contratacdo sdo oriundos de receita prépria da
CONTRATANTE, proveniente da venda de gas natural e estdo previstos e disponiveis nos orgamentos dos
exercicios de 2018 e 2019 da Companhia, nas contas “PO 2018 Despesas e Custos Opercionais — Item 2.5.1
e PO 2019 Despesas e Custos Opercionais — Item 2.5.1”

3 - DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 - A contratacdo deverd observar as normas e procedimentos contidos na Lei Federal n° 10.520, de 17 de
Julho de 2002, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual do RN n°
20.103, de 19 de outubro de 2007, e legislacbes correlatas, aplicando-se, subsidiariamente a Lei Federal n®
13.303, de 30 de junho de 2016, bem como pelas condi¢cGes estabelecidas no respectivo Contrato e seus
anexos.

4 - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1 - A contratacdo dar-se-a no regime de execucdo por EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, conforme
art. 43, inciso |, da Lei n2 13.303/2016.

4.2 - Como o objeto da contratacdo é a prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, o regime de execu¢do mais indicado é por PRECO UNITARIO, pois, conforme

definicdo da lei existe imprecisdo inerente de quantitativos, devido a natureza do objeto.

5 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 - O critério de julgamento das propostas comerciais apresentadas pelas proponentes participantes do
presente processo de contratacdo sera o de MENOR PRECO GLOBAL para o GRUPO UNICO, conforme art.
54, inciso |, da Lei Federal n2 13.303/2016, tendo em vista que é recomendavel que os respectivos servicos
sejam executados por uma Unica empresa, vencedora do citado processo, de modo a garantir a otimizagao
de tempo durante a execugdo dos procedimentos realizados e a minimizacdo das possibilidades de
incompatibilidades das atividades relacionadas.

6 - DOS QUANTITATIVOS

6.1 - Os servigos a serem contratados sdo os abaixo descritos com as quantidades estimadas:
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ANEXO 1l - PLANILHA DE PRECOS

GRUPO UNICO

lireml DESCRICAO VALOR ESTIMADO ANUAL CATSER DE AGENCIAMENTO SERVICO DE

[PASSAGENS AEREAS (R$) (A)| DESCONTO (%) (B) (R$) (C) C=A+B

uD. TAXA PELO SERVICO || VALOR TOTAL COM

DE GASTOS COM DE VIAGEM ou AGENCIAMENTO

1 ||Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais 185.358,02 3719

VALOR TOTAL DO LOTE: (SOMATORIO DA COLUNA “C”):

a) O percentual a ser proposto pela proponente vencedora do presente certame na proposta comercial a ser encaminhada para a POTIGAS, como taxa de servigo de

agenciamento de viagem é de __% ( );

b) Se a Proponente desejar ofertar uma taxa de servigo positiva (maior que zero) o valor total do servico a ser informado na coluna “C” acima, devera ser o resultado

do somatdrio do valor constante na Coluna “A” (Valor estimado anual de gastos com passagens dereas - RS) com o valor resultante do percentual proposto na Coluna

“B” (taxa pelo servico de agenciamento de viagem);

c) Se a Proponente desejar ofertar uma taxa de servico negativa (desconto) o valor total do servico a ser informado na coluna “C” acima, devera ser o resultado da

subtracdo do valor constante na Coluna “A” (Valor estimado anual de gastos com passagens aereas - RS) com o valor resultante do percentual proposto na Coluna “B”

(taxa pelo servigo de agenciamento de viagem / desconto - %);

d) A proponente deverd declarar que a validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega.

e) A proponente deverd informar ainda seus dados bancérios: Banco , N@ , Agéncia , e o telefone para contato é , fax
e e-mail

Natal/RN, de de 2018.

Diretor ou representante legal — RG/CPF
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6.2 - O valor previsto para o objeto do presente CONTRATO, informado no item 6.1 acima, é apenas
referencial, uma vez que a CONTRATANTE ndo estd obrigada a atingi-lo durante a sua vigéncia, tendo em
vista que os referidos servicos serdo solicitados de acordo com as necessidades operacionais desta ultima.

7 - DO MODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 - A CONTRATADA devera fornecer, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, na Sede da
CONTRATANTE, documento de autoriza¢do para a expedicdo das passagens.

7.2 — A CONTRATADA obrigar-se-a a repassar a CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas
companhias aéreas, inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as condi¢des necessarias para tais
descontos e tarifas.

7.3 — O fornecimento de passagem, sé devera ser atendido pela CONTRATADA, mediante autorizacao
formal, via sistema de gerenciamento de passagens ou via e-mail, emitido pela FISCALIZACAO do
CONTRATO, que devera ser registrada na respectiva fatura para fins de pagamento.

7.4 - Em caso de necessidade de remarcacdo ou cancelamento de passagem aérea ja emitida pela
CONTRATADA, este servico estard incluso no agenciamento de viagem da passagem inicial, ndo havendo

custos adicionais para a CONTRATANTE.

7.5 - O valor ofertado pela prestacao do servico de Agenciamento de Viagens é Unico, independentemente
de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

8 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1 - S3o obriga¢cdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigacGes e responsabilidades insertas no
CONTRATO e daquelas constantes do presente Termo de Referéncia:

8.1.1- Responder pela supervisdo, dire¢do técnica e administrativa e mao-de-obra necessaria a execucdo dos
servicos ora contratados, como Unica e exclusiva empregadora.

8.1.2 - Confiar a execugdo dos servicos objeto do CONTRATO a profissionais idoneos e devidamente
habilitados.

8.1.3 - Respeitar e fazer com que seu pessoal respeite a legislagdo sobre Seguranga, Higiene e Medicina do
Trabalho, Meio Ambiente e sua regulamenta¢do, bem como as disciplinas, regulamentos e normas da
CONTRATANTE e dos drgdos policiais competentes, em vigor, na execu¢do dos servicos de sua
responsabilidade.

8.1.4 - Verificar todas as informagdes recebidas visando a perfeita avaliagdo do escopo de servicos, solicitando
esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais omissdes que venham a ocorrer.

8.1.5 - Responsabilizar-se pelos seguros em geral (pessoal, equipamentos de sua propriedade), bem como
pelas despesas relativas a execuc¢do dos servigos.

8.1.6 - Providenciar as suas expensas, a contratacdo dos seguros necessarios ao cumprimento do CONTRATO e
da legislagdo em vigor, destinados a cobertura de seus bens, seu pessoal e da responsabilidade civil por danos
gue venham a ser causados a terceiros e/ou a CONTRATANTE.

8.1.7 - Manter a CONTRATANTE livre e a salvo de toda e qualquer reclamacao de indenizagdo por perdas e
danos e/ou prejuizos de qualquer natureza, que tenha sofrido ou causado a terceiros em decorréncia do
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CONTRATO, respondendo inclusive civil e criminalmente, independentemente de haver ou ndo contratados
seguros adequados e suficientes para tais circunstancias.

8.1.8 - Renunciar por si e obrigar-se a obter de seus seguradores a renuncia expressa a todo qualquer direito de
sub-rogacdo contra a CONTRATANTE em decorréncia dos servigos executados, objeto do CONTRATO.

8.1.9 - Pagar quaisquer adicionais que sejam ou venham a ser devidos ao seu pessoal, sendo considerada para
todos os efeitos a Unica empregadora.

8.1.10 - Preservar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicacdes, demandas, queixas e
representacoes de qualquer natureza, decorrentes de sua a¢do ou de seus fornecedores.

8.1.11 - Nao divulgar e nem fornecer, sob as penas da Lei, informacGes e dados referentes aos servicos ora
contratados, a menos que expressamente autorizados por Diretor da CONTRATANTE.

8.1.12 - Instruir seu empregado a manter sigilo a respeito das informacbes e quaisquer outros assuntos
ligados a documentos e seus conteudos, que porventura cheguem ao seu conhecimento por forca da
execucdo dos servicos.

8.1.13 - Cumprir as determinac¢des contidas no CONTRATO e em todos 0s seus anexos, responsabilizando-se
pelos efeitos decorrentes da inobservancia e/ou infracdo do presente instrumento, bem como das leis,
regulamentos ou posturas em vigor.

8.1.14 - Responsabilizar-se pelo ressarcimento de qualquer dano ou prejuizo que causar, por agdo ou omissao,
a CONTRATANTE ou a terceiros.

8.1.15 - Responsabilizar-se pelas indenizagGes ou reclamagdes oriundas de erros ou impericia praticados na
execucao dos servigos contratados.

8.1.16 - Responsabilizar-se pelas infragdes que cometer quanto ao direito de uso de materiais, equipamentos
protegidos por marcas ou patentes, respondendo neste caso, civil e criminalmente, por quaisquer
indenizagGes, taxas ou comissdes que forem devidas, bem como por quaisquer reclamagdes resultantes do
mau uso que deles fizer.

8.1.17 - Manter e fornecer, sempre que solicitado, durante a execu¢do do CONTRATO, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes para sua habilitacdo e qualificacdo exigidas na formalizagdo
do mesmo, conforme prevé o inciso IX, do artigo 69, da Lei Federal n2 13.303/2016.

8.1.18 - Promover a divulgacdo, a todos os seus empregados vinculados ao CONTRATO, dos beneficios e das
normas que o regem.

8.1.19 - Nao empregar, na execucao das atividades relacionadas com a execu¢cdao do CONTRATO, mao-de-obra
infantil, nos termos do Inciso XXXIIl do Artigo 72 da Constituicdo da Republica vigente, bem como envidar
esforcos para que a referida medida seja adotada nos contratos firmados com os fornecedores de seus
insumos e/ou prestadores de servigos.

8.1.20 - Avaliar e se manifestar quanto as eventuais modificacGes das quantidades ora contratadas,
propostas pela CONTRATANTE, que ndo importem em variacdo do preco que sera contratado, salvo nos
casos previstos no artigo 81 da Lei Federal n2 13.303/2016, quando for o caso.

8.1.21 - Elaborar seu planejamento, programando os recursos de mao-de-obra, materiais e utilidades
necessarios a execugao dos servicos, dentro dos prazos estabelecidos no CONTRATO.
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8.1.22 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, de seguro de acidentes, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes as prestagdes dos servicos objeto do CONTRATO.

8.1.23 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros
em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.1.24 - Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, quaisquer erros, omissées, incorrecées ou
discrepancias porventura encontrados pela CONTRATADA no CONTRATO ou em seus anexos, a fim de que
sejam corrigidos.

8.1.24.1 - Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as reclamacgoes
sobre seus servicos.

8.1.25 - Executar os servicos em conformidade com o prazo e condi¢Ges estabelecidas no CONTRATO e em
seus anexos.

8.1.26 - Realizar sem 0Onus adicionais para a CONTRATANTE, todos os servicos necessarios a correcao de
quaisquer falhas ou deficiéncias que forem consideradas de sua responsabilidade, nos termos do
CONTRATO.

8.1.27 - Respeitar as Normas Regulamentadoras de Saude e Seguranca no Trabalho do Ministério do
Trabalho e Emprego relacionadas a e os Procedimentos Operacionais da CONTRATANTE, podendo a
atividade ser suspensa em caso da inobservancia das mesmas, sem prejuizo para a CONTRATANTE.

8.1.28 - Fornecer todos os recursos necessarios (mao-de-obra especializada, materiais, ferramentas,
equipamentos, transporte e instrumentos especiais), bem como equipamentos relativos a seguranca do
trabalho.

8.1.28.1 - Prover seus empregados de equipamentos de protecao individual adequados a execugao dos
servi¢os objeto da contratacdo dentro dos padrdes exigidos pela Seguranca do Trabalho.

8.1.29 - Utilizar profissionais especializados para realizar os atendimentos, de segunda a sexta-feira, no
horario de 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas, ou fora do hordrio de expediente, ou nos finais de
semana a critério exclusivo da CONTRATANTE, de modo a ndo interromper ou prejudicar as atividades da
CONTRATANTE.

8.1.30 - Apresentar os funcionarios identificados por cracha com foto recente e devidamente uniformizados
dentro dos padroes exigidos pela Seguranga do Trabalho.

8.1.31 - Realizar o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacao
dos servigos contratados, inclusive emolumentos e seguros, ficando excluida qualquer solidariedade da
CONTRATANTE por eventuais autua¢des administrativas e/ou judiciais, uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA n3do se transfere 3 CONTRATANTE.

8.1.32 — Manter a CONTRATANTE informada sobre todos os planos promocionais de passagens aéreas,
divulgados (na INTERNET ou nao) pelas companhias aéreas nacionais e internacionais.
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8.1.33 — Fornecer a CONTRATANTE as tarifas comprovadamente mais baixas do mercado, dentro dos
critérios estabelecidos por esta ultima, concedendo a mesma descontos promocionais integrais oferecidos
(na INTERNET ou ndo) pelas companhias aéreas nacionais e internacionais.

8.1.34 — Assistir aos Colaboradores e Diretores da CONTRATANTE quando estes estiverem envolvidos, na
condicdo de passageiro de companhia aérea, cujas passagens forem fornecidas pela CONTRATADA, em
situagOes de: “CHECK IN”, perda de voOo, extravio de bagagem e outros, independentemente do horario
dessas ocorréncias, devendo estes servigcos ocorrerem 24 horas por dia, seja feriado ou nao.

8.1.35 — Defender os interesses dos Colaboradores e Diretores da CONTRATANTE, junto as companhias
aéreas, assim como orienta-los, quando estes estiverem na condicdo de passageiros, cujas passagens forem
fornecidas pela CONTRATADA.

8.1.36 — Acomodar o passageiro (Colaborador ou Diretor da CONTRATANTE), em caso de perda ou
cancelamento do voo, no primeiro voo disponivel, atentando-se para a conveniéncia de hordrio solicitado
pelo mesmo.

8.1.37 - Fornecer passagens em voos de acordo com a solicitacdo da CONTRATANTE, seja por hordrio,
companhia ou tarifa.

8.1.38 — Manter a CONTRATANTE informada de suas reservas, quando em lista de espera, e tentar oferecer
outras opgdes para que o trecho solicitado seja atendido.

8.1.39 — Dar assessoramento a CONTRATANTE para definicdes de melhor roteiro, horario de véos (partida
e chegada), tarifas promocionais na época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reservas,
locacdo de veiculos, emissdo de passaporte e reservas em hotéis;

8.1.40 - Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes aos servicos objeto do
presente CONTRATO, por meio de telefone com DDD do Rio Grande do Norte (84) e manter um preposto
local, para atender as situaces descritas neste CONTRATO.

8.1.41 — Comprovar, por meio do bilhete de passagem aérea, o valor das tarifas citado no item 8.1.33.

8.1.42 — Fornecer as passagens aéreas objeto do presente CONTRATO dentro do prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas corridas, apds a requisicdo pela CONTRATANTE e, excepcionalmente, para as
requisicoes URGENTES desta ultima, no prazo maximo de 02 (duas) horas corridas, apds sua solicitagao;

8.1.43 — Os bilhetes deverdo ser disponibilizados via INTERNET, quando fora do expediente ou, se
necessario, colocados a disposicao dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo
mais préximas do usuario;

8.1.44 — Fornecer mensalmente, a nota fiscal e fatura correspondente a prestacdo dos Servicos de
Agenciamento de Viagem e aos bilhetes de passagens aéreas (tarifa + taxa de embarque) solicitados pela
CONTRATANTE, com o mesmo numero de CNPJ do estabelecimento (matriz ou filial) que cadastrou no
Comprasnet;

8.1.45 — Manter, durante a vigéncia do presente CONTRATO, preposto (com telefone mével, com DDD 84,
durante 24 horas do dia, de segunda-feira ao domingo), na cidade de Natal/RN, detentor de procuracdo
publica e apto a cumprir todas as responsabilidades da CONTRATADA, conforme especificado neste
CONTRATO;
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8.1.46 - Reembolsar a CONTRATANTE, as passagens aéreas nao utilizadas pelo passageiro, apds solicitacao
formal, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do pedido de solicitagdo de cancelamento, considerando a
regra tarifaria do bilhete, pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete ndo utilizado, descontada a
multa imposta pela companhia aérea pelo reembolso e/ou no-show, quando for o caso, ou em caso de
valor divergente, apresentar a CONTRATANTE documentos da companhia aérea que comprove as taxas ou
multas cobradas pela ndo utilizagdo do bilhete;

8.1.47 - Os bilhetes de passagem aérea que por quaisquer razdes nao forem utilizados pela CONTRATANTE
serdo devolvidos & CONTRATADA que emitird NOTA DE CREDITO, em favor da CONTRATANTE. Na Nota
de Crédito devera constar referéncia ao documento que originou a solicitagdo do reembolso;

8.2 - Sado obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das demais disposi¢des inseridas no CONTRATO e
daquelas constantes do presente Termo de Referéncia:

8.2.1 - Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

8.2.2 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicdes e precos pactuados no CONTRATO e
em seus anexos.

8.2.3 - Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe o prazo para corrigir erros, defeitos ou irregularidades
encontrados na prestagdo dos servigos.

8.2.4 - Notificar, por escrito ou por meio eletronico (e-mail), a CONTRATADA, a aplicacdo de eventuais
multas contratuais.

8.2.5 - Nomear representante, para acompanhar, fiscalizar, certificar-se da conformidade do objeto a ser
executado pela CONTRATADA, nos aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro prdprio as
irregularidades detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas.

8.2.5.1 - Determinar, dentre os seus empregados, encarregado(s) pelo acompanhamento das tarefas diarias
e fiscalizagao dos servigos.

8.2.5.2 - Acompanhar e fiscalizar a perfeita execu¢do do CONTRATO por intermédio de empregados
proprios designados para este fim.

8.2.6 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados fora das especificagdes do CONTRATO e seus
anexos.

8.2.7 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.2.8 - Permitir aos empregados da CONTRATADA livre acesso as dependéncias da CONTRATANTE, de
modo a viabilizar a prestacdo dos servicos durante o horario de expediente ou fora dele, quando solicitados

pelo setor competente.

8.2.9 - Exigir o cumprimento de todas as normas de seguranca do trabalho para a prestacao dos servicgos e,
em sendo o caso as normas da CONTRATANTE.

8.2.10 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer anormalidade constatada na prestacdo dos servicos.
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8.2.11 - Fornecer os materiais e equipamentos necessarios a execucao dos servicos objeto do CONTRATO,
salvo os cuja competéncia de fornecimento, segundo o presente contrato, sejam da CONTRATADA.

8.2.12 - Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA.

8.2.13 - Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

8.2.14 - Emitir, preferencialmente, com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a
autorizacdo a CONTRATADA para a expedicdo dos bilhetes, informando o nome do empregado da

CONTRATANTE, o tipo de passagem aérea (nacional ou internacional), bem como o trecho a ser percorrido.

9 - DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

9.1 - Os pagamentos serdo efetuados pela CONTRATANTE a CONTRATADA por intermédio de depdsito
bancario, na conta corrente indicada pela CONTRATADA ou por intermédio de boleto bancario, 20 (vinte)
dias corridos apds a conclusdo dos respectivos servicos ou fim do periodo de medicdo e recebimento dos
respectivos documentos de cobranca pertinentes (Nota Fiscal Eletrénica, fatura, dentre outros, conforme
cada caso), devendo este pagamento ser efetuado pela CONTRATANTE no primeiro dia util seguinte, caso
o citado 202 (vigésimo) dia corrido recaia sobre os dias 10, 20 ou 25 de determinado més.

9.1.1 - Caso sejam constatadas irregularidades nos documentos de cobranca apresentados, o prazo para
pagamento estabelecido sera contado a partir da data da reapresentacdo, pela CONTRATADA, dos
documentos de cobranca devidamente corrigidos, sem prejuizo da continuidade da execugdo do
CONTRATO.

9.1.2 - Os documentos de cobranca deverdo ser apresentados em original e sem rasuras, na Sede da
CONTRATANTE, Av. das Brancas Dunas, n? 485 - Candelaria - Natal/RN (CEP 59.064-720), ao final da
prestacdo dos servicos. O respectivo documento fiscal podera ser apresentado na sua forma eletrénica NF-
e (Nota Fiscal Eletronica).

9.1.2.1 - Nos documentos de cobranga emitidos pela CONTRATADA, além das informacgGes usuais (nome da
empresa, CNPJ, local e data de emissdo, numero do documento de cobranga, etc.) deverdo constar
obrigatoriamente:

9.1.2.1.1 - Valor bruto e valor liquido da fatura, observado assim a incidéncia dos impostos a cujo regime
estiver subordinado o valor cobrado;

9.1.2.1.2 - Instrugdes para pagamento e quitacdo (Nome e cédigo do banco, nome e cédigo da agéncia e
numero da conta corrente da CONTRATADA, onde devera creditar o valor correspondente);

9.2 - A CONTRATANTE providenciara, diretamente pela internet, a emissdo das certidGes relacionadas
abaixo, a fim de comprovar a regularidade da CONTRATADA, verificando as suas respectivas validades,
ficando a cargo da CONTRATADA providenciar a emissdo dessas certidGes, diretamente nos orgaos
competentes, caso a CONTRATANTE ndo obtenha éxito nesta operagao:

f) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econémica Federal;

g) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS (ou Positiva com Efeito de Negativa) perante a Justica
do Trabalho (CNDT) nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho;

h) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) quanto aos CREDITOS
TRIBUTARIOS FEDERAIS administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), e quanto a



EDITAL E ANEXOS PREGAO ELETRONICO
Pagina 43 de 56 N 2 4-010-18

POTIGAS

DIVIDA ATIVA DA UNIAO administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
inclusive as CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

i) Certidao negativa dos tributos estaduais do Estado de origem;

j) Certiddao negativa dos tributos municipais da Sede da CONTRATADA.

9.2.1 - A ndo apresentacdo dos documentos fiscais e certiddes exigidas neste CONTRATO, a nado
confirmacdo de autenticidade desses documentos ou o ndo atendimento de quaisquer cldusulas do
CONTRATO, por parte da CONTRATADA, constituem motivo de rescisdo e asseguram a CONTRATANTE o
direito de aplicar as san¢Oes previstas neste instrumento contratual.

9.3 - A CONTRATANTE é reservado o direito de suspender o(s) pagamento(s) devido(s) se a CONTRATADA
ndo executar os servicos de acordo com o descrito no CONTRATO e nos seus anexos, até que sejam
atendidas todas as exigéncias formais feitas pela FISCALIZACAO, sem que caiba 8 CONTRATADA aplicar
qualquer penalidade (multas, juros de mora ou taxas) ou suspender a execucdo dos servicos objeto do
CONTRATO, em decorréncia desses atrasos.

9.4 - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, deverd apresentar, juntamente com os
documentos de cobranca pertinentes, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte, dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagao em vigor.

9.5 - A CONTRATANTE, quando fonte retentora, descontara e recolherd, nos prazos da Lei, dos pagamentos
gue efetuar, os tributos a que esteja obrigada pela legislacdo vigente.

9.6 - O ndo pagamento dos documentos de cobranca apresentados pela CONTRATADA, sem justificativa,
até a data do vencimento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tal, e esta ndo acate a
justificativa da CONTRATANTE, sujeitara esta ultima, independentemente de notificagdo ou interpelacdo
judicial ou extrajudicial, ao pagamento do débito vencido, acrescido dos respectivos encargos financeiros,
calculados levando-se em consideragdo MULTA MORATORIA de 2% (dois por cento) e JUROS DE MORA
DIARIOS de 0,30% (trés décimos por cento), até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
parcela paga em atraso.

9.7 - O pagamento efetuado pela CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigacbes e
responsabilidades assumidas.

10 - DA ALTERACAO CONTRATUAL:

10.1 - Poderdo ocorrer alteragdes contratuais, por acordo entre as partes, de acordo com o disposto no
artigo 81 da Lei Federal n2 13.303/2016, em sua atual redagéo.

10.1.1 - A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarias nos quantitativos ajustados no CONTRATO, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do mesmo, em conformidade com o artigo 81, § 12, da Lei Federal n2
13.303/2016.

10.1.2 - Se, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, ocorrer a criacdo, a alteracdo ou a extingdo de
quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de disposi¢Ges legais, quando ocorridas
apdés a data da apresentacdo da proposta, com comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso, conforme estabelece o artigo 81, §
59, da Lei Federal n2 13.303/2016.
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10.1.2.1 - Ocorrendo a instituicdo de estimulos fiscais de qualquer natureza e isencdo ou reducao de
tributos federais, estaduais ou municipais, que comprovadamente, venham a majorar ou diminuir os 6nus
das partes contratantes, serdo revistos os precos a fim de adequa-los as modificacbes havidas,
compensando-se, na primeira oportunidade, quaisquer diferencas decorrentes dessas alteracoes.
Tratando-se, porém de instituicdo de estimulos fiscais, as vantagens decorrentes caberdao sempre a
CONTRATANTE.

10.1.3 - A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio CONTRATO
e as atualizagbGes, compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento
nele previstas, bem como o empenho de dotagGes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteracdgo do CONTRATO e podem ser registrados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de aditamento, conforme estabelece o artigo 81, § 72, da Lei Federal n2
13.303/2016.

10.2 - A CONTRATADA podera realizar a alteracdo no quadro societario da empresa, desde que ndo haja
alteracdo no seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), observado o disposto no item 15.1 da
Clausula Décima Quinta deste instumento, no que couber.

10.3 - As alteracbes contratuais, devidamente justificadas e autorizadas pela CONTRATANTE, serdo
processadas mediante Termo de Aditamento.

11 - DA VIGENCIA

11.1 - A vigéncia do CONTRATO serd de 12(doze) meses, contados a partir da sua data de assinatura,
podendo este prazo ser prorrogado, mediante termo de aditamento contratual, firmado entre as partes,
condicionada esta prorrogacdo a avaliacdo dos servigos prestados pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Pelo ATRASO no cumprimento dos prazos contratuais aqui estipulados e nos fixados para
atendimento das exigéncias feitas pela FISCALIZAGAO da CONTRATANTE, relacionadas, direta ou
indiretamente, a execuc¢do dos servigos contratados, serdao aplicadas por esta ultima as seguintes sang¢des
administrativas:

12.1.1 - No caso da primeira infracio contratual praticada pela CONTRATADA, ADVERTENCIA, se a
justificativa for aceita pela FISCALIZAGAO da CONTRATANTE e n3o houver prejuizo para esta ultima; ou
MULTA MORATORIA, se a justificativa ndo for aceita pela referida FISCALIZAGCAO, com a incidéncia de
JUROS DE MORA DIARIOS de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total faturado no més da
infragdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZAGCAO;

12.1.2 - No caso da segunda infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infracdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZACAO; e

12.1.3 - No caso da terceira infracdo contratual praticada pela CONTRATADA, MULTA MORATORIA, com a
incidéncia de JUROS DE MORA DIARIOS de 0,8% (oito décimos por cento) sobre o valor total faturado no
més da infracdo ou no da exigéncia da citada FISCALIZACAO.

12.1.4 - A CONTRATANTE, juntamente com as MULTAS acima citadas, aplicara a CONTRATADA a MULTA
MORATORIA ADICIONAL de 2% (dois por cento), pelo ATRASO no cumprimento dos prazos contratuais
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aqui estipulados e nos fixados para atendimento das exigéncias feitas pela FISCALIZACAO da
CONTRATANTE.

12.2 - Caso haja condenacdo judicial da Administracdo Publica Estadual a adimplir as obrigacGes
previdencidrias ou trabalhistas da responsabilidade da CONTRATADA, a CONTRATANTE aplicard a MULTA
COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, sem prejuizo as demais san¢des
administrativas cabiveis e observando-se o devido processo legal.

12.3 - E fixado em 20% (vinte por cento) do valor total do CONTRATO, o limite das MULTAS MORATORIAS,
gue por ventura vierem a ser aplicadas a CONTRATADA, convencionadas em razdo do estabelecido neste
instrumento.

12.4 - Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir o respectivo CONTRATO, poderd a
CONTRATANTE aplicar 3 CONTRATADA MULTA COMPENSATORIA de 100% (cem por cento) do valor do
débito eventualmente atribuido a CONTRATANTE, em razao do inadimplemento de obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias ou tributdrias da CONTRATADA.

12.5 - O pagamento das MULTAS aqui estabelecidas ndo exonerarda a CONTRATADA da obrigacdo de
restituir a CONTRATANTE do valor que for imposto a esta ultima, por forca de eventual condenacgdo
soliddria, proferida pela Justica do Trabalho ou pelas Instancias Administrativas competentes.

12.6 - As MULTAS aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA, serdo descontadas de qualquer
documento de cobrancga ja em processamento na CONTRATANTE e dos que se seguirem, se for necessario,
reservando-se a esta Ultima o direito de utilizar o meio adequado a cobranca e/ou a liquidagdo do
respectivo débito.

12.6.1 - As MULTAS aplicadas apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia, quando
houver, da respectiva CONTRATADA. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, conforme
estabelecido no §22 e §32 do artigo 82 da Lei Federal n2 13.303/2016.

12.7 - As san¢Ges administrativas aqui estabelecidas ndao excluem quaisquer outras previstas no presente
CONTRATO, nem a responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a3 CONTRATANTE,
em consequéncia do inadimplemento das condi¢Ges aqui firmadas.

12.8 - Pela inexecugdo total ou parcial do CONTRATO a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao CONTRATADO as sangdes descritas abaixo, conforme estabelecido no artigo 83 da Lei Federal n2
13.303/2016:

g) ADVERTENCIA, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;

h) MULTA, na forma presvista neste instrumento contratual; e
i) SUSPENSAO temporaria de participacdo em licitagio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

12.8.1 - Ocorrendo a inexecuc¢do de que trata o item 12.8, reserva-se a CONTRATANTE o direito de aplicar a
sangdo correspondente a gravidade da respectiva inexecug¢do contratual.

12.9 - A CONTRATADA poderd apresentar DEFESA PREVIA para contestar a aplicagdo das sanc¢des
administrativas impostas pela CONTRATANTE, em peticao motivada, dentro do prazo improrrogdvel de 10
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(dez) dias uteis, a partir da data do recebimento da respectiva notificacdo, caso em que a CONTRATANTE
comunicard, em prazo habil, a manutencdo ou relevac¢do (dispensa) da respectiva penalidade.

12.10 - A aplicacdo das sang¢des administrativas impostas a CONTRATADA ¢é de competéncia exclusiva da
FISCALIZACAO da CONTRATANTE, cabendo a Diretoria Executiva desta ultima a decisdo final sobre a
aplicacdo das respectivas sancles, no respectivo processo administrativo competente, caso a
CONTRATADA apresente a respectiva DEFESA PREVIA.

13 - DA FISCALIZACAO

13.1 - A CONTRATADA é a Unica e exclusiva responsavel pela execuc¢do dos servigcos objeto do CONTRATO.
Logo, 3 CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa FISCALIZAGAO sobre os
citados servicos, de forma direta ou por intermédio de empregados aqui designados, especificamente para
este fim, garantindo o cumprimento de seus procedimentos para sua satisfacao.

13.2 - Afiscalizacdo da prestacdo dos servicos serd exercida por um representante no local da execucdo dos
servicos, devidamente nomeado pela CONTRATANTE, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos servicos, de tudo dando ciéncia a CONTRATADA, como também sustar, recusar,
mandar fazer ou desfazer quaisquer servigos, que ndo estejam de acordo com as normas, especificacdes e
técnicas usuais.

13.2.1 — Ao servidor formalmente designado cabe-lhe;

| - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as
reservas efetuadas pela CONTRATANTE;

II - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pela CONTRATADA ao
buscador encontram-se majorados em relagdo aos valores oferecidos pelas companhias aéreas, garantindo
que as condi¢des comerciais mais vantajosas estao sendo cumpridas;

Il - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados, observada a politica de cada bilhete; e

IV - comunicar formalmente a CONTRATADA, preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de
erro de cobranga que venha a identificar, para que a devida corregao seja realizada na fatura atual.

13.3 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior. A
ocorréncia de fatos dessa espécie ndao implicard em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos.

13.4 - Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA.

13.5 - A auséncia ou omissdo da fiscalizacigo da CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no CONTRATO.

13.6 - Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros,
0s servigcos estardo sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, a qualquer hora, em todos os locais, e a
presenca da fiscalizagdo ndo diminuird a responsabilidade da CONTRATADA, por quaisquer irregularidades,
ndo implicando co-responsabilidade da CONTRATANTE ou do servidor designado para a fiscalizagdo.
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13.7 - A fiscalizacdo podera sustar, recusar, mandar refazer quaisquer servicos, desde que ndo estejam de
acordo com as especificacdes técnicas, e as constantes do Termo de Referéncia, determinando prazo
compativel para a corregao de possiveis erros ou alteragdes.

13.8 - A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do CONTRATO em que se verificarem vicios ou incorrecées resultantes da execucao.

13.9 - As decisGes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas imprescindiveis, e que
ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo, deverdo ser encaminhadas a autoridade superior, para a
adocgdo das medidas convenientes.

13.10 - A fiscalizagdo devera conferir relatdrios dos servigos executados pela CONTRATADA, por ocasido da
entrega das Notas Fiscais ou Faturas, e atestar a prestacdo dos servicos, quando executados
satisfatoriamente, para fins de pagamento.

13.11 - A fiscalizagdo fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens constantes do
Termo de Referéncia, da proposta da empresa e das clausulas do CONTRATO.

13.12 - A fiscalizacdo podera solicitar justificadamente a substituicdo de qualquer empregado da
CONTRATADA que comprometa a perfeita execucdao dos servicos, que crie obstdculos a fiscalizacdo, que
ndo corresponda as técnicas ou as exigéncias disciplinares da CONTRATANTE, ou aquele cujo
comportamento ou capacidade técnica a fiscalizacdo julgue impréprio para a execucao dos servicos.

13.13 - E facultado a CONTRATANTE, por meio da fiscalizagdo do CONTRATO, a qualquer tempo, a

realizacdo de inspecdes e diligencias, objetivando o acompanhamento e avaliacdo técnica da execugdo dos
servigos contratados.

14 - DO REAJUSTE DOS PRECOS

14.1 - O valor de cada Servico de Agenciamento de Viagem, sera fixo e irreajustavel.

15 - CRITERIOS DE MEDICAO DO CONTRATO

15.1 - A medicdo dos servicos contratados serd de acordo com os servi¢os prestados e conforme
guantitativos e valores contratados, observado restritamente o requisitado pela CONTRATANTE e
efetivamente realizado, apuradas mensalmente pela FISCALIZACAO do respectivo CONTRATO.

15.1.1 - O servigo de Agenciamento de Viagem sera pago em valor Unico, inclusos todos os impostos, taxas,
fretes, seguro e demais encargos.

15.1.2 - O valor unitario do servigo de Agenciamento de Viagem pago a CONTRATADA serd obtido aplicando
a taxa cobrada por esta uUltima sobre o valor das passagens.

AV = x% x (valor da passagem)

15.1.3 - A medicdo dos servicos de Agenciamento de Viagem ocorrera mensalmente e sera obtida pela
multiplicacdo das solicitagcdes deste servigo pelo seu valor unitario.

15.1.4 - Os valores liquidos das passagens aéreas emitidas para a CONTRATANTE deverdo ser resumidos em
fatura com o CNPJ da CONTRATADA, mensalmente, em documento a parte.
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15.1.5 - A remuneracdo total da CONTRATADA por Agenciamento de Viagem serd a soma do valor da
passagem aérea mais o valor unitdrio do servico de agenciamento de viagem.

15.2 - A CONTRATADA deverd enviar a nota fiscal/fatura de servigos, especificando cada um dos itens
contratados, até o 12 (primeiro) dia util apds a execu¢do dos mesmos.

15.3 - A CONTRATADA devera encaminhar, também, os seguintes documentos, devidamente validos, para
instrucdo do processo de cada medigao:

a)
b)
c)
d)
e)

Certidao Negativa de Débitos Municipais (Tributos Mobiliarios);
Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;

Certidao Negativa dos Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido;
Certificado de Regularidade do FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

16 - MATRIZ DE RISCOS

16.1 - Nos termos do art. 69, inciso X, combinado com art. 42, inciso X da Lei Federal n? 13.303, de 30 de
junho de 2016, aplica-se ao contrato vinculado a este Termo de Referéncia os seguintes riscos e
responsabilidades entre as partes, caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do respectivo
contrato, em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes a contratagao. A seguir é
apresentado a listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econémico-financeiro da avenca e a previsdao de eventual necessidade de prolacdo de termo
aditivo, quando de sua ocorréncia:

. . . . o . Agoes Resp. da Resp.do
Tipo de risco Motivo Severidade |Probabilidade| Risco Mitigadoras | CONTRATADA | CONTRATANTE
Aumento do
custo e das o Ajustar os precos

Elevacdo de precos .
despesas , de aluguéis, taxas,

(o de insumos .
necessarias a servicos
realizagao doslnerentes 29 adicionais e
. contrato, acima da| 2 1 3 I X

servicos - . insumos

inflagdo, medida
contratados, . prevendo todo o

, pelos indicadores ,
além dosl . .. periodo
. oficiais
niveis contratual
inflaciondrios

Descumprimento Nomear o fiscal e
por parte da o gerente do
Atraso NnoCONTRATADA das contrato;
pagamento doexigéncias Acompanhar o
. . 2 2 4 . X
Boletim decontratuais; fluxo de caixa
Medigdo Problemas no fluxo para a realizacdo
de caixa da do pagamento no
POTIGAS prazo pactuado
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BAIXA (1) MEDIA (2) ALTA (3)

PROBABILIDAD

Baixa (1) Risco trivial (2) Risco tolerado (3) Risco moderado (4)

Média (2) Risco tolerado (3) Risco moderado (4) Risco substancial (5)

Alta (3) Risco moderado (4) Risco substancial (5)

NIVEL DE RISCO | AGAO

Trivial / Risco com pouco impacto no equilibrio econo6mico-financeiro do contrato,
Importancia 2 facilmente corrigido por a¢des da parte responsavel.

Risco com baixo impacto no equilibrio econdmico-financeiro do contrato. Pode-se
considerar uma solugdo mais econdmica ou melhorias que ndo importam custos
extras. A monitorizacdo é necessaria para assegurar que os controles sdo mantidos e
continuam eficazes, considerada a responsabilidade da parte definida na Matriz de
Risco.

Risco com médio impacto no equilibrio econémico-financeiro do contrato. Devem
ser feitos esforcos para reduzir o risco, mas os custos de prevencdo devem ser
cuidadosamente medidos e limitados. As medidas de reducdo de risco devem ser
Moderado / implementadas dentro do periodo de tempo definido para o contrato.

Importancia 4 Quando o risco moderado é associado a severidade alta, uma avaliacdo posterior
pode ser necessaria, a fim de estabelecer mais precisamente a probabilidade do
dano, como uma base para determinar a necessidade de medidas de controle
aperfeicoadas, considerada a responsabilidade da parte definida na Matriz de Risco.
Risco com grande impacto no equilibrio econémico-financeiro do contrato. Recursos
poderdo ter de ser alocados para reduzir o risco, considerada a responsabilidade da
parte definida na Matriz de Risco.

Risco iminente e com grande impacto no equilibrio econémico-financeiro do
contrato. Recursos considerdveis poderao ter de ser alocados para reduzir o risco,
considerada a responsabilidade da parte definida na Matriz de Risco.

Toleravel /
Importancia 3

Substancial /
Importancia 5

Intoleravel /
Importancia 6

17 - DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1 - N3o serd exigida da CONTRATADA a apresentagao de garantia de cumprimento das obrigagdes
contratuais.

18 - DA HABILITACAO

18.1 - A PROPONENTE detentora da melhor proposta ou lance deverd encaminhar a documentacdo
relacionada abaixo, a fim de comprovar sua condicdo de habilitacdo:

| DOCUMENTO/CERTIDAO |

Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores.

| Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal abrangendo as contribuicGes sociais (INSS)

| Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual

I
I
| Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal |
I

| Prova de Regularidade perante o FGTS
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| Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT) |

Certiddo negativa de faléncia ou concordata/recuperagdo judicial expedida pelo cartério distribuidor
da Sede da pessoa juridica.

Atestado de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
demonstrando que a licitante jd executou servicos de caracteristicas semelhantes as dos objetos desta
contratagao.

Comprovacdo de que a PROPONENTE possui filial ou matriz constituida hd no minimo 1 (um) ano
contado da data de publicagdo deste edital, com CNPJ préprio, na cidade de Natal/RN, apta a cumprir
todas as responsabilidades da Contratada, conforme especificado no presente edital e em seus anexos.

Declaragao emitida pelas principais empresas aéreas nacionais, no minimo da TAM e GOL, informando
que a LICITANTE possui convénio ou credenciamento, e estd devidamente autorizada para venda e
emissao de bilhetes de passagens aéreas das citadas empresas.

Comprovacdo de que a PROPONENTE possui atualmente Certificado de Cadastro e de Classificacdo
junto a Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR.

Comprovante atualizado de Registro na Associacdo Brasileira de Agéncias de Viagens/ABAV.

ANEXO Il - ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

1. DEFINICOES:

1.1 - CONTRATO: todo e qualquer ajuste entre a Companhia Potiguar de Gas (POTIGAS) e particulares, em
gue haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas,
seja qual for a denominacdo utilizada;

1.2 - CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica signataria de CONTRATO com a POTIGAS;

1.3 - CONTRATANTE: entidade signatdria do instrumento contratual, neste caso a POTIGAS;

1.4 - PREPOSTO: funcionario representante da CONTRATADA, responsdvel por acompanhar a execucdo
do CONTRATO e atuar como interlocutor principal junto a CONTRATANTE, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual, sem que exista a pessoalidade e a subordinagdo direta com a CONTRATANTE;

1.5 - FISCALIZACAO: atividade exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE e seus prepostos,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos. E a atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de gestdo contratual,
em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execugdo
contratual, tendo por finalidade verificar se a CONTRATADA vem respeitando a legislacdo vigente e
cumprindo fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade;

1.6 - FISCAL OU GESTOR DO CONTRATO: representante da CONTRATANTE, especialmente designado pela
autoridade competente, para exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do contratual,
devendo informar a Companhia sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos
prestados pela CONTRATADA, propor as solugdes e as sangdes que entender cabiveis para regularizacdo
das faltas e defeitos observados.

1.7 - FISCAL DO CONTRATO: representante da CONTRATANTE, com capacidade técnica e conhecimentos
sobre o objeto da contratacdo, para apoiar o Gestor do CONTRATO e acompanhar e fiscalizar a execucgdo
de Contratos ou de outros documentos habeis;
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1.8 - GESTOR DO CONTRATO: funcionario com atribuicbes gerenciais, técnicas e operacionais
relacionadas ao processo de gestdo do CONTRATO, e que possua preferencialmente, conhecimentos
sobre o objeto da contratacdo, para acompanhar a execucdo de Contratos e de outros instrumentos
habeis e promover as medidas necessarias ao alcance do seu objeto e no interesse da Companbhia;

1.9 - FISCAL SUBSTITUTO DO CONTRATO: é o representante da CONTRATANTE, especialmente
designado, para atuar como fiscal do CONTRATO nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

1.10 - FISCAL TECNICO DO CONTRATO: é o representante da CONTRATANTE, especialmente designado,
para fiscalizar o CONTRATO quanto aos aspectos técnicos dos servicos ou materiais.

2. ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

2.1 - Zelar pela observancia dos termos constantes do EDITAL, termo de referéncia ou equivalente, bem
como dos Contratos ou instrumentos habeis de substitui-los, e seus eventuais aditamentos, de modo a
garantir a qualidade dos produtos fornecidos ou dos servicos prestados e o fiel cumprimento das
obrigacGes assumidas pelas partes;

2.2 - Cuidar das questdes relativas a alteracdo do CONTRATO junto a Autoridade Superior, que deve ser
providenciada antes de seu término, reunindo as justificativas pertinentes;

2.3 - Comunicar a unidade de acompanhamento, com a anuéncia da unidade demandante, quando
aplicavel, para abertura de nova licitacdo, antes de findo o estoque de bens e/ou a prestacdo de servicos
e com antecedéncia exigida pela norma interna da Companbhia;

2.4 - Comunicar a Autoridade Superior, sobre quaisquer problemas detectados na execugdo contratual,
gue tenham implicacGes na atestacdo;

2.5 - Atestar as medicGes conjuntamente com o Fiscal do CONTRATO e encaminhar o processo de
pagamento para o ordenador de despesas, obedecendo os prazos internos e contratuais para pagamento;

2.6 - Coordenar a atividade do Fiscal do CONTRATO, solicitando-lhe todas as informagdes que entender
necessarias e adotando as devidas providéncias para as questdes que venha a tomar conhecimento;

2.7 - Comunicar a CONTRATADA e a Autoridade Superior, as irregularidades encontradas: situagdes que
se mostrem desconformes com o EDITAL ou CONTRATO e com a Lej;

2.8 - Exigir somente o que for previsto no CONTRATO. Qualquer altera¢do de condi¢cdo contratual deve
ser submetida ao superior hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes;

2.9 - Cuidar das altera¢des de interesse da CONTRATADA, que deverdo ser por ela formalizadas e
devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio econémico-
financeiro ou repactuacao;

2.10 - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo do CONTRATO pela
CONTRATANTE;

2.11 - Coordenar pesquisas mercadoldgicas, executadas pelo Fiscal do CONTRATO, para verificar a
economicidade dos precos praticados e atestar a compatibilidade com os precos de mercado, com vistas
a monitorar periodicamente os custos de contratacdo e apoiar, quando necessario, a unidade de
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acompanhamento por ocasido das prorrogacdes contratuais, repactuacdes, reajustes e reequilibrios
econdmico-financeiros;

2.12 - Alimentar os sites do Governo, os sistemas informatizados da Companhia, responsabilizando-se por
tais informagdes, inclusive sempre quando cobradas/solicitadas;

2.13 - Negociar o CONTRATO sempre que o mercado assim o exigir, nos termos da Lei;

2.14 - Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas;

2.15 - Documentar nos autos todos os fatos dignos de nota;

2.16 - Deflagrar e conduzir os procedimentos de finalizagdo a CONTRATADA, com base nos termos
Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas cldusulas por culpa da CONTRATADA,
acionando as instancias superiores e/ou os Orgdos Publicos competentes quando o fato exigir.

3. ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

3.1 - Conhecer o inteiro teor do CONTRATO a ser fiscalizado e seus eventuais aditivos, inclusive as
especificagdes contratadas e demais caracteristicas do objeto (sendo este de fornecimento ou de servico);

3.2 - Anotar em registro préprio (Registro de Ocorréncias) todas as ocorréncias relacionadas a execucdo
do CONTRATO, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
informando ao Gestor do CONTRATO aquelas que dependam de providéncias;

3.2.1 - Em caso de obras e prestacdo de servicos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no Diario de
Obras;

3.3 - Esclarecer duvidas do preposto/representante da CONTRATADA que estiverem sob a sua alcada,
encaminhando as areas competentes as questdes que ultrapassarem a sua competéncia;

3.4 - Antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagdo contratual (greve, chuvas, fim de
prazo);

3.5 - Formalizar os entendimentos com a CONTRATADA ou seu Preposto, adotando todas as medidas que
permitam compatibilizar as obriga¢des bilaterais;

3.6 - Notificar a CONTRATADA em qualquer ocorréncia desconforme com as cldausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagcdo, para que as condi¢des contratuais sejam
restabelecidas imediatamente ou para que apresente justificativa por escrito, com prazo determinado em
Lei, informando das possiveis aplicagcdes de sang¢des previstas nos Contratos;

3.6.1 - Mantida a irregularidade ou caso a CONTRATADA ndo apresente defesa prévia nos prazos
estabelecidos ou a justificativa apresentada ndo seja acatada pela Fiscalizacdo, esta devera notificar o
Gestor do CONTRATO para instauragdao de processo administrativo de penalidade, acompanhado dos
seguintes documentos, quando couber:

a) NotificacOes realizadas pela Fiscalizacdo a CONTRATADA,;

b) Comprovantes de recebimento das comunicacdes e notificacdes a CONTRATADA;

c) Defesas prévias e justificativas apresentadas pela CONTRATADA, no caso de notificagdo de
possiveis aplicagdes de san¢des contratuais por parte da CONTRATANTE;

d) Mensagens eletrbnicas enviadas/recebidas — com comprovacdo de recebimento ou concordéancia
da CONTRATADA - com identificagdo de origem/remetente;
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e) Encaminhamento pela fiscalizagdo do CONTRATO, das notificacdes e defesas prévias, quando
houver, aos ordenadores de despesa (Diretores) da CONTRATANTE;

f) Despachos relativos a plicacio de san¢bes por parte dos ordenadores de despesas da
CONTRATANTE;

g) Outros documentos relacionados que comprovem o fato.

3.6.2 - Caso a CONTRATADA apresente defesa prévia, a fiscalizacgdo do CONTRATO deverd encaminha-la
ao superior imediato (Gerente/Assessor) para decisdo quanto a aplicagdo das sanc¢des;

3.6.3 - A CONTRATADA podera ainda apresentar RECURSO quanto da decisdo do superior imediato, neste
caso, a fiscalizacdo do CONTRATO devera encaminha-lo a Diretoria Executiva da Companhia para analise e
decisdo final com relagdo a aplicagao das sancoes.

3.6.4 - Comunicar a CONTRATADA, da aplicacdo de penalidades apds decisdo final proferida pela
autoridade competente;

3.7 - Fiscalizar a manutencdo, pela CONTRATADA, das condicdes de sua habilitacdo e qualificacdo,
procedendo a com solicitacdo dos documentos necessarios a avaliacdo, quando necessario;

3.8 - Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de reposicao,
destinados a execucdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e qualidade;

3.9 - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado. A
acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Termo de CONTRATO e/ou o ato convocatério
da licitagdo, principalmente em relacdo aos prazos ali previstos;

3.9.1 - Para os Contratos que possuam designacdo de Fiscal Técnico, este sera o responsavel por aprovar
as especificacGes dos materiais ou servicos contratados;

3.9.2 - Nos contratos cujo Fiscal Técnico ndo vier formalmente designado e o Fiscal Titular sentir a
necessidade de certificacdo técnica dos servicos executados e/ou fornecimento de materiais pela
CONTRATADA, este devera requisitar um profissional da CONTRATANTE da area, quando houver, para
atestar juntamente com ele, a execugdo do servigco ou enquadramento do material ao objeto contratado.

3.10 - Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas;

3.11 - Avaliar constantemente a qualidade da execug¢do contratual, propondo, sempre que cabivel,
medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

3.12 - Controlar o saldo do CONTRATO em funcgdo do valor da fatura, de forma a atuar tempestivamente
na solucdo de eventuais problemas decorrentes do esgotamento prematuro dos recursos contratados;

3.13 - Receber, provisdria e definitivamente, as aquisicdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade,
mediante Termo Circunstanciado de Recebimento, quando ndo for designada Comissdo de Recebimento
ou outro colaborador;

3.14 - Realizar as medi¢des dos servicos nas datas estabelecidas, antes de atestar os respectivos
documentos fiscais/cobranca;
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3.15 - Verificar a execucdo do objeto contratual, receber as Faturas/Notas Fiscais, formalizar a atestacdo
dos documentos fiscais e encaminhar as cépias, nos devidos prazos, ao Gestor do CONTRATO, em caso de
duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacdo/medigdo;

3.15.1 - Receber e encaminhar as cépias das Faturas/Notas Fiscais, até o 62 (sexto) dia do més
subsequente ao da medicdo, a Geréncia Financeira da CONTRATANTE, e quando se tratar de material
para o estoque, encaminhar também uma cdpia da Nota Fiscal, devidamente atestada, a Geréncia
Administrativa e de Suprimentos da CONTRATANTE, observando previamente se a Fatura/Nota Fiscal
apresentada pela CONTRATADA, se refere ao objeto que foi efetivamente contratado;

3.15.2 - Ao atestar a fatura/nota fiscal, a Fiscalizagdo do CONTRATO estd declarando que o servico ou
material a que ela se refere foi satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o seu valor esta em
conformidade com o Termo Contratual;

3.16 - Devolver a Fatura/Nota Fiscal a CONTRATADA quando:

a) Nao tenha cobertura contratual;

b) N3o esteja compativel com os saldos e prazos contratuais;

¢) Nao esteja acompanhado de todos os documentos legais e comprobatdérios do fornecimento do
bem ou do servico ou obra; e,

d) Conflite com os dados do Boletim de Medigao.

3.17 - Encaminhar os boletins de medicdo, originarios dos Contratos em que é Fiscal, para pagamento a
Geréncia Financeira da CONTRATANTE, com no minimo de 5 (cinco) dias uteis antes do vencimento. As
excecgOes serdo analisadas pelo Gerente Financeiro em comum acordo com a Diretoria Administrativa e
Financeira;

3.18 - Verificar se nos Boletins de Medigcdo (BM's), nas Autoriza¢des de Fornecimento (AF's), nas Cartas de
Autorizacdo de Servigcos (CAS's) e nas Ordens de Compra (OC's) constam, obrigatoriamente, a assinatura

do Diretor da area e o prazo de pagamento;

3.19 - Observar e obedecer rigorosamente aos prazos de pagamento estabelecidos nos CONTRATOS, bem
como o vencimento dos boletos de cobranca (quando houver);

3.20 - Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas atribuicdes,
agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

4. COMPETENCIAS PARA APLICACAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS A CONTRATADA:

4.1 - Ap6s a devida instauragdo de processo administrativo de penalidade, compete:

4.1.1 - Ao Fiscal do CONTRATO: notificar a CONTRATADA informando as situa¢des de descumprimento de
cldusulas contratuais, as possiveis san¢des administrativas e o direito de apresentar DEFESA PREVIA, para
contestar a aplicacdo das san¢des administrativas impostas pela CONTRATANTE, bem como realizar os
calculos das multas, conforme previsdo contratual;

4.1.2 - Ao Gestor do CONTRATO: decidir acerca da aplica¢do de sancdo administrativa a CONTRATADA, e
analisar a DEFESA PREVIA apresentada pela mesma, decidindo pela manutencdo ou relevacdo (dispensa)
da respectiva penalidade;

4.1.2.1 - Cabe ao Gestor do CONTRATO validar os calculos dos valores das multas levantados pelo Fiscal,
em observancia ao previsto no CONTRATO.
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4.1.3 - A Diretoria da CONTRATANTE: a decisdo final para aplicacdo da penalidade 3 CONTRATADA,
guando a Fiscalizacdo do CONTRATO nao decidir pela relevacdo (dispensa) da respectiva penalidade.
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ADENDO I
FORMULARIO PARA CADASTRO DE CONTA CORRENTE DA LICITANTE

A COMPANHIA POTIGUAR DE GAS (POTIGAS)
Av. das Brancas Dunas, n2485, Candelaria, Natal/RN, CEP 59.064-720.

Pelo presente, autorizamos que os créditos em meu favor, na qualidade de fornecedor dessa Companhia,
sejam efetuados em minha conta corrente, de acordo com os dados abaixo mencionados.

Raz3o Social/Nome:

Nome Fantasia:

CNPJ/CPF:
Enderego:
Cidade: Estado: CEP:
Telefone (DDD): Fax: Caixa Postal:
Inscrigdo Estadual: Inscrigao Municipal:
E-mail:
() Inddstria () Comércio () Prestador de Servicos () Orgdos/Entidades

Tipo de Sociedade:
() OrgdoFederal ( )EconomiaMista ( )S.A. ( )LTDA ( )Microempresa ( )MEI

Descricdao do Objeto Contratado: Prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, nele
compreendidos os servicos de assessoramento, reserva, emissdo, marcacdo, remarcac¢do, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, de acordo com as necessidades da POTIGAS,
conforme especificagdes e quantitativos constantes no EDITAL e em seus anexos.

Preencha a conta corrente referente ao mesmo CNPJ e Razdo Social OU Nome e CPF informados acima.

A conta corrente para Pessoa Juridica deve corresponder ao CNPJ e para Pessoa Fisica ao CPF.

Informagdes bancdrias incorretas acarretardo a devolugao do pagamento pelo Banco.

Banco N2: Incluir n? do Banco conforme cadastro no Banco Central.
Agéncia N2: DV: Incluir n? da Agéncia e n? do digito verificador, quando houver.
Conta Corrente N2: DV: Incluir n? da Agéncia e n? do digito verificador.

Saliento que os créditos realizados para a conta corrente bancdria acima mencionada, dispensara qualquer
documento de quitagdo, bem como toda informacdo contida neste formuldrio é de nossa inteira

responsabilidade.

, de de 2018.

Diretor ou Representante Legal

RG/CPF




